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N/tyншn{ПAЛЬI{oГoPAЙOI{A(PoBЕ,HЬСКIЛ7pдЙoн>
БЕЛГoPo.цCкoЙ oБ JIACTи

Cелo Bеpxняя Cеpебpянкa

ПoсTAHoBЛЕHиЕ,
26.06.202з гo.IIa Ne 14

oб yгвеpЛ(дении pеглaмеrrтa пpедoстaвлеttия }tyниципальнoй yсJIyги <Bьlдa.ra
toкyМeнтoB (единoгo )KиЛищнoгo toKJДvIентa, I<0IIии финaнсoBo-лицеBoгo
сЧетa' BьIписKII из дoшroвoй книги' каpтoЧr<и rlетa сoбственIIиKa )KиЛoгo
пoМeщения, спpaBoK и иttьIx дoкyпrентoв)>

B сooтвеTсTBии с ФедеpaлЬнЬIM ЗaкoнoМ oт 27 иtoлЯ 2010 гoДa }{Ъ 210-ФЗ
<oб opгaнИЗaЦИИ пprДoсTaBЛения гoсyДapсTBеtlнЬIх и Myницип€lJlЬHЬIx yслyг))'
пoсTaнoBЛеHиеM a.цМиHистpaЦИИ Bеpхнесеpебpянскoгo селЬскoгo пoселениЯ
Мyницип€LПьнoгo paйoнa <<Poвеньский paйoн> Белгopoдскoй oблaсти oT 30
декaбpя 20|5 гoДa J\Ъ98 (oб yTBrp)кДении prrсTpa My}IициП€UIЬtlЬIx ycлyг
Bеpхнесеpебpянскoгo сеЛЬскoгo ПoселrниЯ), B цrЛяx пoBЬIIЦrния кaчrсTBa
исПoлt{ения, oTкpЬIToсTи и oбщеДoсTyTII{ocTи инфopмaЦИИ Пo ПpедoсTaBЛеt{иto
МyнициПЕlЛьнoй yсJIyги aДМи}IистpaЦИЯ
ПoсеЛrHшI п o сT a н o B Л я ет:

Bеpxнесеpебpянскoгo cеЛЬскoгo

1. УтвеpдиTЬ pегЛaМент пpеДocTaBЛrния MyIrициП€шIьнoй yсJIyги <<Bьrдaua

ДoкyMrнToB (единoгo жllпищt{oгo .цoкyМеI{Ta' кoпии финaнсoвo-ЛиЦrBoгo
счетa' BЬIписки |4З .цoмoвoй кt{иГи' кapToчки y{rTa сoбственникa )киЛoгo
пoМещения, спpaBoк и инЬIx дoкyментoв)>

2. oпyбликoвaть ДaЦнoе пoсTaнoBЛrниr нa oфициЕшьнol\4 caЙтe
aДMиFIиcTpaЦИИ Bеpхнесеpебpянскoгo сеЛьскoгo ПoсеЛе}Iи'l мyнициПilЛЬнoгo
paйoнa <<Poвеньский paйoн> БелгopoДскoй oблaсти.



3. Кoнщoль зa испoлHeIIиеМ ПoсTaнoBJIения BoзЛo)KиTь IIa зaМrсTитеJUI
глaBЬI aДмиHисTpaЦИИ Bepxнесеpебpянскoгo сrЛЬскoгo ПoсеЛеHия Bеpuенкo
Еленy Bиктopoвнy.

Глaвa aДминисTpaции
Bерхнесеpебpянскoгo сeJlЬскoгo Улeзькo Л.H

V-



AДMиHисTPATиBнЬIЙ PЕгЛAMЕIIT
V ПPЕДOсTABЛЕ,нI{я MУHиЦиПAЛЬHOй УсЛУги

(BЬIДAЧA ДOкУMЕIITOB (ЕДинoгo }IшЛищHoгo ДoкУMЕ[ITAo
кoПии ФиHAнсoBo.ЛицЕBoгo счЕTA, BЬIПиски из ДoМoBoЙ

кIIигиo кAPTOЧки )rЧЕTA сOБсTBЕIIникA )I(иЛoгo
ПOMЕ,щЕIf,уIЯ, CПPABOк и инЬIх ДOкУMЕ,IITOB)>

1. oбшие ПoЛoл(ения

1.1. AдминисщaтивньIй pегЛaМrIIT МyниципttJIьнoй yслyги''BьIдava
ДoкyMеHToв (единoгo )киЛищнoгo ,цoкyМентa, кoпии финaнсoвo.ЛицеBoгo счlтa'
BЬIПиски из ДoМoBoй книги' кapToчки y{етa сoбственникa )килoгo пoMещeLIИЯ)
спpaBoк И иt{ЬIx дoк1ъtентoв)'' (дaлее - Pеглaмент) oпpеДrJUIеT cpoки |4

Пoсле.цoBaTеЛь}IoсTЬ .цействий (дarrее . a"цMинисTpaTиBIIЬIе пpoцедypьt) пpи
пpе'цoсTaBлeнии MytIиципЕlJIЬI{oи yсJryги.

|.2. ПorryuaтеJшIМи Мyницип€шьнoй yсJryги яBЛЯк)TсЯ физиuеские И

ЮpиДическиr jlицa. oт иMени tloщ/ЧaTеЛЯ NryниципulJlьнoй yсЛyГи Мo}кrт
BЬIсTyПaTЬ зaкoнньrй пpе.цсTaBиTrЛЬ (дarrее - ЗaЯBИTель), действyroщий нa
oснoBaнии .цoBrpе}IнoсTи' oфopмленнoй в сooTBrTстBkl,p| c Зaкoнo,цaTrлЬсTBoМ
Poссийскoй ФедеpaЦИИ.

1.з. инфopМиpoBaниr o пopяДке ПpеДoсTaBЛениЯ Мyниципальнoй ycJгyги
IIpoиЗBo'цИTcЯi

l ) пo телeфoнaм: 8 (47 2З8) з7 -2-45
2) лpи личнoМ oбpaщении B ЧacЬI пpиеМa |pокдaн;
3) пpи ПoстyпЛении писЬМеннoгo з€UIBЛения;

4) нa инфopмaциoнIloМ сTrнДе;
5) нa ЕДинoм ПopT€LJIе гocyДapcTBеннЬIx и I\4yниципiUIьнЬIх ycJryг (фyнкций)

- www.gosuslugi3l.ru.
ИнфopмиpoBaниr зaявителей пpoиЗBoДиTся IIo сЛеДyloщиМ BoПpoсaм

ПpеДoотaBЛrниЯ MytIицип€LЛьнoй yсЛyги:
- o Месте н€lxo)ltДения и rpaфике paбoтьl yчpe)к.цеtlия, oбpaщrниr B кoTopoе

неoбxoдиMo ДЛЯ пpеДoстaBЛениJI Mytlиципaльнoй yсJгyги;
- o нopМaTиBнЬIx ПpaBoBьIx aктzlx, pеглaМенTиpy}ощиx пpеДoстaBлениr

Мyниципaльнoй yсJryги;
- o ПopЯ.цке и yсЛoBиЯx Пpе.цoсTaBлrния МyниципaЛьнoй yсJryги;
- o ПеpеЧHr .цoкyMеtIToB' неoбxoдимьtx ДДЯ ПoЛ)Д{еHи,l Мyl{ици[aльнoй

yслyги;
- o xo.це пpе'цocTaBЛrния yсЛyГи;
- o пoлнoMoчиЯx спrциaлисToB' oтBrTcTBеHIIЬIx зa oкЕlЗaние yсJtyги.
Инфopмaциro o Пopя.цке пpr.цocTaBЛения МyнициП€tJlьнoй yсJгyги Мo)кt{o

ПoЛyчиTЬ:
. ЛиЧнo ИЛИ B ПисЬМrннoМ BиДе B aдМиHисTpaции Bеpxнесеpебpянскoгo

селЬскoГo ПoсеЛения пo a.цpесy: З09772, Белгopoдскaя oблaсть, с. Bеpxняя
Cеpебpянкa, yЛ. фнтpaльнaя, Д,.7 З:

- пo телефoну (472З8) З7-2-45;



- Пo элекTpoннoй ПoчTе : vsеrrbryanka@ro.bеlrеgion.ru
Ha oфициa.гrьнoм caЙтe aДМиHисTpaЦИИ ПoсеЛениЯ

hфs ://vеrxnyayasеrеbryanka.r3 i . goswеb. gosus|ugi.ru
- нa инфopМaциoннoМ сTеIIДе B a.цМиI{исTpaции ПocелениЯ.

2. Стaндapт пpеДoстa'леllия Mytlиципaльнoй yсЛyги

2.|. }laимеtloBaниr Мyницип€lJlьнoй ycJryги _ кBьrдaua ДoкyMrнToB (единoгo
жиЛищHoгo ДoкyМенTa, кoПии финaнсoвo-лицеBoгo счеTa' BьIписки из ДoмoвoйкниГи, кapToЧки yЧеTa сoбственникa )килoгo пoMещени;I' спpaBoк И инЬIx
ДoкyМеI{Toв) нa TеppиTopии Bеpхнесеpебpянскoгo сrЛьcкoгo пoоеления> (Дaлее_ МyнициПaЛЬнЕш yслryгa).

2.2. Myницип€l[Ьнtш yсJryгa пpeДoсTaBJUIеTся a.цMиI{иcTp aциeЙ
BеpxнесеpебpянскoгoсеЛьскoгo пoсеЛ eHИЯ МyниЦиП€lлЬнoгo paйoнa ,'Poвеньский
paйoн'' Белгopoдскoй oблaсти (дaлее _ Aдминистpaция).

,{oкyментЬI' yкaзaннЫе B ll}.rliiТе-! "u.'Ь"щ.гo PеглaМенTa, ЗaЯBиTеЛЬ
МontеT пoJIyчиTЬ в AдминиcTpaции Пo aДpесy:

З09750' Белгopoдскaя oблaсть' Poвеньский paйoн, с. Haгopье, yЛ.
I{ентpaльнaя, д.10;

Гpaфик paбoтьt aДМинистpaЦИИ Bеpхнесеpебpянcкoгo сrлЬскoгo
ПocеЛrния:

пoнеДелЬник - ПяT}Iицa: с 8.00 дo 17.00;
ПеprpьIB нa oбед: c |2.00 дo 13.00;
BЬIxo.цнЬIr .цни: сyббoт4 BoскpесенЬr.
Tелефoн: s (472Зs) з7-2-45,

2.З. Pезyльтaтoм пpеДoсTaB ЛeътИЯ МyнициПaльнoй yсJIyги ЯBЛЯeTcЯ
ПpеДoсTaBление З€UIBиTеЛIO oДнoгo иЗ нижrПеpечисЛенных ДoкyMеtIToB :

1) вьIпискa и3 пoxoзяйственнoй книги o "*,o,и y гparlqдaНИ.'a IIpaBa нaЗеMелЬный yuaстoк;
2) вьrпискa иЗ ПoХoзяйственнoй книги;
3) вьIпискa иЗ ПoкBapTиpIIыx кapтoчек;
4) вьrпискa из ЛицrBoГo сЧrTa;
5) кoпия ПoкBapТиpнoй кapToчки (E-.l$J, tli'N-]'s);
6) спpaвкa o prгисTpaЦИИ Пo aДprсy;
7) спpaвкa o сoсTaBr сrМЬи;
8) спpaвкa o сoстaBе сеМЬи (для вoенкoмaтa);
9) спpaBкa o сoBМrсTIIoM пpo)киBaнии с yМеpшpтм/o

сMеpTи;
10) опpaвкa oб o.циHoKoМ yМrpцIеM;
l1) спpaвкa oб И)KДиIBIHИII;
12) cлpaвкa oб иЗМенениИ aДpeca; ,

13) спpaвкa o ПoДсoбнoм xoзяйстве;
l 4) спpaвкa o н€tJIиЧИИ Пpkryсaдебнoгo yЧaсTкa;

ПpoПиске }Ia .ценЬ
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15) спpaвкa o Местr ЗaxopoнarwlЯ;
1 6) спpaвкa o нетpy.цoyстрoеннoсTи;
1 7) спpaвкa o ПеpеиМеI{oBa}Iии нaЗBaн ИЯ у Л|4Ц;
l8) спpaвкa B пrнсиoнньrй фo''д o po)rщении pебенкa и егo Bocпитaнии Дo 8-

ЛеTнегo BoЗpacтa
20) зaявлrние нa pегисTpaциЮ (Ф. N 6);
21) xoдaтaйствo (в ИЖC, Poссельxoзбaнк, Cбеpбaнк) o вьtдa.rе кpеДиTa;
22) xapaкTrpистикa
2З) выrшскa иЗ пoxoзяйственнoй Книги зa 1946. 2074 гoдa
2.4. MaксимaлЬнoе BprMя пpеДoстaBЛения МyнициП€lJlьнoй yсJryги B

зaBисиМo cти oт зaтpебoвaннoгo ДoкyМенTa сoсTaBЛЯrT :

- пpи BЬI.цaЧr ДoкyМrнтa' нl тpебyющегo Дoпoлt{ителЬнЬIх oпrpaций пo
cBеpке с иt{ЬIМи бaзaми.цaннЬIХ' - 1 чaс (для дoкyМrнтoB J\bJю 6-17);

- Пpи BЬI.цaче ДoкyМеHT4 тpебyroщrгo пpoBеДения ЗaПpocoB пo иHЬIМ бaзaм
.цaннЬIХ - 3 paбouиx Дня (для дoкyМrHToB J..{bJt{b l-5);

- пpи BЬI.цaче ДoкyМrнтa, тpебyroщrгo ПoДaЧи ЗtlпpoсoB B инЫr opгaнЬI
МесTlloгo сaмoyПpaBлениЯ' opГaнЬI Гoсy.цapсTвеннoй BЛaсTи' инЬIе opгaниЗaции' -
дo 30-ти Дней (для дoкyМенToB j\|bNg 18 _2з).

МaксимaльньIй сpoк o)КИДalИЯ B oчеpr,ци Пpи пo.цaЧе зaПpoсa o
пpеДoсTaBлеHии Мyt{иципa.пьнoй yсJryги . не бoлее 15 минр. MaксимaльньIй
сpoк o)киДaния B oчеpеДи пpи IIoJIyчеt{ии prзyльTaтa пpеДoсTaBЛеI{иЯ
Мyницип€tЛьнoй yсJryги - не бoлее 15 минут.

2. 5. ПpедoсTaBЛеIlие Myниципaльнoй ycJryги oсyщесTBляеTся B сooTBеT cTBИkI
сo слr.цyЮщиMи HopМaTиBI{ЬIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи :

- КoнстиryЦией Poссийскoй ФедеpaЦИИ oт 12.I2,I99з (''Poссийскaя ГaзlTa''o
Il 7, 2l.01.2009; Coбpaние ЗaкoнoДaTеЛЬсTBa PФ' 26,oI,2009'N 4, ст. aaD;

. ФедеparrЬнЬIМ ЗaкoнoМ oт 06.|0.20Оз N 131-ФЗ ''oб oбщиx пpинципax
opГaнизaции МесTIIoгo caМoyпpaBЛeшИЯ B Poссийскoй Федеpaции (с yчrToМ
изMенr}Iий и дoпoлнений) (''Poссийскaя Г€tЗеTa'', N 202, oт 08.10.2003);

- ФедеpaлЬньIМ ЗaкoнoМ oт 22.10.2004 N 125-Ф3 ''oб apxиBIIoM ДеЛе B
Poссийскoй ФедеpaцИИ'' (Coбpaние зaкoнoДaтеЛьсTBa PФ, 2004, N 43, cт. 4169;
2006, NТ 50, ст. 5280; 200,7,N 49, cт. 6079;2008, N 20, cт. 225З);

- Федеpa.гrЬнЬIМ Зaкol{oм oт 02.О5.2006 N 59-ФЗ ''o пopядкr pacсMoTpеHия
oбpaщений гpa:кдaн Poссийскoй Федеp aцИИ'' (Сoбpaние зaкoнo.цaтельствa PФ,
2006,N 19, cт.2060);

- ФедеpaлЬньIМ ЗaкoЕIoм oт 27 и}oЛя 2006 гoДa N 152.ФЗ ''o пеpсoнaJIЬнЬIx
дaннЬIХ'' (Coбpaние зaкoнo.цaTrлЬстBa PФ, 31.07 .2006, N 31 (1 ч.), cт. З451);

. ПoстaнoBлениеМ ПpaвителЬсTBa Poссийскoй ФедеpaЦИИ oт 15.06.2009 N
478 ''o eдинoй сисTrМr инфopмaциoннo-спpaвouнoй пoДДеp)кки ГpaжДaн И
opгalrи3aций пo BoIIpoсaМ BзaиМoДеilcтвия с opгaIIaMи исПoлнительнoй BЛaсTи и
opгaнaМи мrсTнoгo сaMoyпpaBЛetlИЯ с испoЛЬЗoBaниеМ инфopмaциoнt{o.
TеЛекoММyникaЦиoннoй сеTи
22.06.2009, N 25, ст. 3061);

. HaсToящим PеглaментoМ.

Интеpнет'' (Cбopник зaкoнoДaTеЛьсTBa PФ,



2.6. Пеpе.rень ДoкyМеIIToB,
MyнициП€lЛьнoй yсJIyги :

a) для физиuескиx лиц:
- З€UIBЛение;
- ДoкyМенT' yДoсToBеpяЮщий лиuнoсть;
- .цoкyMеI{TЬI' пoДTBеpжДaIoщие ПoлHoI\,loчи,I ПpеДсTaBиTеJUI физинескoгo

лицa действoвaTЬ oT иМrни TpеTьиx Лиц.
б) уs'' К)pи,цичесKих Лиц:
- писЬМrнньlй зaпpoс нa блaнке ЮpиДиЧескoГo лицa;
- HoTapи€tЛЬнo ЗaBеprннaя кoПия ДoкyМеI{Ta (либo не ЗaBеpr}Iн€ш кoПия с

oДнoBpеМеннЬIМ пpr.цocTaBлениrМ opигиHЕLлa), пoдтвеpxtД€шoщrгo Пpa3oMoчия
ЮpиДиЧecкoгo Лицa ЗaпpaшИBuTЬ, и пoлyчaTЬ сBеДени,I o )киЛoM IIoМеIцeнИИ УI
пpoжиBaloщI4x B неМ гpEDкДali,aIt (свидетелЬстBo o пpaBе сoбственнoсти нa х{илoе
Пoмещениe ит.п.);

- нoTapи€UIьнo ЗaBrprннaя кoПия cBи.цеTеЛЬсTBa o prГисTpaЦии
topиДическoгo лицa либo незaBеpеннiu{ кoПия cBиДrTеЛьсTBa o pегистpaции t-ЮpиДическoгo Лицa с oДнoBpеМеннЬIМ ПprДoсTaBЛеt{иеМ opиГинaЛa
сB иДrTrльсTBa o p rгисTp aц ИИ lopplДИЧ ес кo Гo Лицa ;- .цoкyМеtlT, y.цocтoBеpяrощий личнocTЬ (пaспopт) И пoлнoцoчиЯ
пpеДсTaBиTе.iUI lopи.цичrскoгo Лицa действoвaTЬ oт иМени ЮpиДичеcкoгo Лицa
(дoвеpеннoстЬ' oфopмленнaя B yсTaнoBлel{нoМ пopядке);

- .цoкyМrнтЬI, пo.цTBеp)кДaЮщие ПoЛнoМoЧи,l pyкoBoДиTеJUI }opи.цическoгo
Лv|Цa, B сщ/Чaе' rсЛи пpеДoсTaBЛеt{ие 3ajIBлениЯ oсyщесTBЛяеTcЯ ЛиЧнo иМ
(пpикaз, пoЛo}кrние, пpoToкoл oбщегo сoбpaнИЯ ИJIИ инoе ПoДTBеpжДениr B
cooTBrTсTBии с yчpе.циTrЛЬныМи .цoкyМенTaми ЮpиДическoгo лицa).

TpебoвaтЬ oT ЗaяBителей иньIе .цoкyMенTьI' нl Пpе.цyсМoTprннЬIr нacтoЯщиМ
пyнктoM' не .цoпyск aeTcЯ.

2.7. ОcнoBaъI|4ЯДЛя oTк€lзa B пpиеMr ДoкyМrнToB IIе ПprДyс]\{oTpенЬI.
2.8. oснoвaнияN|И ДЛЯ oTкaЗa B пpеДoсTaBЛении MyниЦипа.гtьнoй

яBляtoTся:
- oTсyTсTBиr зaПparПиBaеМoГo .цoкyМе[ITa

BЬIДaBaеМыx Пo HaсToящемy Pеглaменry;
. oTсyTсTBие y ЗЕUIBитOJUI (y пpедстaBИ^IeЛЯ ЗЕUIBиTеJUI) зaкoнньrx ПpaB нa

пoЛ1пrеHие ЗaПpaшивaемoй инфopмaциvт (ecли иМеется ЗaпpеT нa BЬI.цaЧy дaннoй
инфopмaции, нaпpиМrp, есЛи ДoкyI\ленT сoДеp}киT пеpсoнaЛьнЬIr .цaHнЬIr
пocTopoннеГo гpalк ДaъIИlнa И Дp.);

- з€UIBЛение либo Зaпpoс ПpеДсTaBлrIrЬI- з€UIBЛение лиoo Зaпpoс ПpеДсTaBленьr без ПoДПиси (в слyuaе ПисЬМеннoгo
oбpaщения), без yк€tзaниЯ. фaмилии' иМени, oTЧестBa физиuескoгo Лицa и (или)
егo пoчToBoгo aДpесa (в сЛyЧaе ПисьМrIIHoгo И yстHoгo oбpaщения), без
УКaЗaъIktЯ ПoЛнoгo HaиМенoBaHkIЯ opгaнизaцИИ' ea ПoЧToBoгo aДpесa И УКaЗaНI4Я
фaмилии. иМеHи' oTЧесTBa pyкoBoДи TeЛЯ ИЛИ yПoлнoМoЧеннoгo ПprДсTaBиTrЛя
opГaнизaции (пpи ПисЬМеtlнoМ и yсTнoм oбpaщeнии);

- нr ПoДДaloщееся ПpoчTrIIиIo ЗaявЛение,
- з€UIBлеIIие' сo.цеp)кaщrе неценЗypllЬIr иЛи oскopбитеЛЬtlЬIе BьIpDl(ениЯ.
2.9. ОcнoBalяИЯNIИ Для пpиoсTaнoBлr}Iия ПpеДoстaBЛения МyниЦипaльнoй

неoбxoдимьrх Д,Ля ПprДoсTaBЛения

yсл}ти

B ПеpеЧHе ДoкyМrнToB'

без



yсJIyги яBляется UртIrrпI{огo кoI\,IпJIrкTa .цoкyMrIIToB,
Пpr,цoсTaBЛение зaJIBиTrЛrм нrпoЛнoгo

Пpе.цyсMoTpеннoГoпyIIкToM2.6нaстoящrгoPеглaментa.Зaявителro
пpеДoсTaBJIяетс;; paбouиx ДI{ей ДJIя ПpеДoсTaBЛения неДoсTaloщиx ДoкyMеIIToB. 

.

ЕолиBTеЧениеПpеДyсМoTprннoгoBpеМенизaяBитеJIЬIIrпpеДocTaBиЛ
не^oсTaloщиr ,ц.к,MеIITьI, B IIpr,цoстaBЛеHии усJryги емy oTкaЗЬIBaется. сpo:

сбopa HrДoсTaloщиx ДoкyI\{rIIToB в oбщий cpoK,,p.дo.'u,Ления MyIIициПztJIьI{oи

, *,;1Ё:'W;i1.#;1a,I 
yс Jryг a oкaзЬIB aется б е зв o 3M е з ДHo и IIr o Дн oкp aTII o .

z.|I.BxoДBпoМещlние'BкoTopoMoкaзЬIBarтсяMyIIициП€шIьнaяycЛyГa
oбopy,шyетсявьrвескoйснaи]\4rнoBaIIиrMopгaнизaции,pежиМoMpaбoтьr,
.г.Фffil#J:HЖ'#ffi"oo"'ся 

B ПopяДкr жиBoй ouеpеди либo IIo зaписи.

ПoмещениеДJUIинфopмиpoBallия-нaсеn:lияoПopя,цкеIIpe,цoстaBJIения
МyнициПuшlЬнЬIx усJryг дon*"o'бьrть oбopy^o'allo инфopмaшиoъ{ньIl\d cTrнДoМ'

пpеДнaзнaченньIMNтЯoзнaкoМЛefl]IDЯпoоетителейсинфopмauиoннЬIMи
мaтrpиЕшaМи,сTyЛЬяМи'стoЛo]vlдrяoфopMлrHи,IДoкyMенToB'ПpиBoзMontнoсти
oбеспечиBaеTся кaнцrЛяpcкиMи "p"i1ч:YoсTяMи, 

инфopмauиoнныMи |4

МетoДичrcкиMи МaTrpиaJIaMи, нaгляДнoй инфopмaЦией, сpr,цсTBaМи

пo)I(ap oтyшIrния и oПoB rщения o Bo зIIикt{oBении upезвьrнaйнoй ситyaции.

HaинфopМaциoнньIxсTеIIДaxpaЗмещaloTсясJIеДyЮщиеинфopМaциolilIЬIr

"-.|"ъЯ,цoк oбжaлoвaния o.i:]::_1-^'l9:.S;:"#}' " pешrений,

o сущrстBn".й,* (пpинятьrx) в xo пе пp е Дo сTaBлr ния МyнициПaльн oй yсJryГи ;

.Пеprчень.цoкуNIеI{тoB,кoTopЬIезaJIBиTеЛьДoJDкенIIpr.цсTaBиTЬNIЯ
ПpеДoсTaBjIения MyнициПaльнoй yсIryги;

-""?,Т.T;:x"ffi H&"#HТof; u*.u,:чy:J*Tlil;J^,..электpoннoй
ПoчTьI Myниципuлi"o.o oбpaзoвaния, .,p.дo.TaBЛ,'IoщrГo Мyl{ициПaЛЬнy}o

ycrlyry;
-ПеprЧrнЬoсI{oBaнтltiт,дляoTкa3aBI]pеДoсTaBЛенииNIyI{иципa.пьнoйyсIryГи;
- нaсToЯщий aдминисTpaTиBIIЬIй pеглaмент.

Инфopмaшиoнньrй ."."o^-oon*Ъ" бьlть I\,IaксиMuUIЬнo ЗaMеTеII, xoporшo

ПpoсМzxTpиBaеI\,' и фyнкuиoHaJIеI{. 
Tекст N{aTepиtшo'-' paзМrщa€I\4ьIx IIa сTеI{Дaх'

ДoJIя(rн оu,'u."u'""Ьu" y.uoбньrм ДJIя чтения шrpифтом' oснoBIIьIе МoмeнTьI и

нaибoлее BaжньIе MесTa BьI.цеJIенЬI Кoличествo МеcT

Mестa o)IшДaниЯ B oчrpеДи - ДoJI}кньI иМеTЬ сTyJIья.

oxиДaниЯ oПpе^rJU'rTся исxo й'"фaктиuескoй нaгpyзки и BoЗMoжнoстей для иx

pa.Mещен 
'lЯ-B 

ЗДakтv,.,,4, нo сoстaвJlЯrт IIе *."Ь. i, 
, 
м..,. B непoсpе.цственнoй

близoсти к I\'rcтa* IIprДocTaBЛения MyIIициПaльнoй усJryГи I'pеДycMaTpиBaеTся

oбopyдoвaниеДoстyПнЬIxMеcтoбщегоIIoJIЬзoBaI{ия(тyaлетoв).
Кaбинет ДJIЯ l]pиеМa гpaжДaн oбopyдy""." '"фЬp*uu,oннoй 

тaбличкoй с

yкaзal{иеM llo\,Iеpa *uо''."i. фaмилий, иМен' oтчёств |4 дoлжнoстей

специЕtЛисToB' oсyщеcтBЛ'пoщиx пpием'o..""'.n.o, ::}':Ia 
paбoтьr. Пpием

пoоетителейIlpoисxoДитtlapaбourxМrcTaxспециaJIистoB'кoтopЬIr



ooopyДytoTсЯ Пеpсoн€LЛЬнЬIМи кoМПЬIoTеpaMи с BoзМo)кHoсTьto ДoсryПa к
нroбxoдиN,lЬIМ инфopмaциoнt{ьIМ бaзaм .цaннЬIх, печaTaющkINI И скaниpyЮщиМ
yстpoйстBoМ' TеЛlфoнaми.

2.|2. ПoкaзaтеЛи .цoсTyпнocти и кaчrстBa МyнициПaJIЬнЬIx yслyг BкJItочaЮT
в себя:

- кoлиЧесTBo BЗaиМo.цеil,cтвиЙ зaЯBИ.IeЛЯ с ДoлrкHoсTнЬIМи лицaМи г{ри
пpе.цoсTaBЛении Myницип€tJIьнoй yсЛyги И kIX Пpo.цoЛrlиTrЛьHocTЬ (Пpи
ПoЛyчении .цoкyМенTa' не тpебyroшегo ДoПoЛtlиTrЛЬ}lЬIx oПеpaций пo сBеpкr c
иIIЬIMи 6aзaми .цaннЬIx, ЗaяBителЬ с ДoJDкttoсTIIЬIМ ЛицoM BзaиМoДейотвyет
oДt{oкpaTнo' Пpo.цoЛ)китеЛЬнoсTЬ BзaимoДействия - .цo 1 чaсa.

Если Пpи пprДoсTaBЛеHии MyIIиципaльнoй ycЛyги BoЗникarT неoбхoдиМoсTЬ
IIpoBе.цrHия зaпpoсoB IIo инЬIМ бaзaм ДaннЬIx ИЛИ неoбхo.циМoсть пoДaЧи
зaПpoсoB B иIIЬIе opгaньI МесTIIoГo сaМoyпpaBлltlиJl' opГaньI гoсy.цapсTвеннoй
BЛaсTи' инЬIr opГaниЗaЦr.|И' ЗaЯBИTrЛЬ с .цoDкtIocTItЬIМ ЛицoМ BзaиМoдейотвyет

ДBa}кДЬI: пpи пoДaче .цoкyМенToB И пpи пoJryЧении prЗyЛЬTaTa'
пpo'цoляtителЬнoсть BЗaиМo.цействия - дo 10 минyг);

- BoзМo}IGIoсTЬ tIoJryчения инфopмaции o хoдr пpr.цocTaBЛения
Мyниципaльнoй yсJryги' B тoM ЧиcЛr с испoЛЬЗoBaниеМ инфopмaциoнHo-
TелекoMMyI{икaциoннЬIx технoлoгий ;

- oTсyTcTBиr oбoснoвaнньIx lкaлoб Пpи ПpеДoстaBЛrHи,I Мyниципaльнoй
yсЛyги;

- сooTBеTcTBие кaчесTBa и BpеМени ПprДoстaBления Мyt{ициПaльнoй yсJТyги
aДMиIIиоTpaTиBIIoNry pегЛaМrнTy.

\_

3. Coстaв' пoсЛеДoBaTеЛЬнoсть и сpoки BЬIпoЛtlения
aДМинистpaтиBlrьrx ПpoцеДyp' тpебoBaния к ПoряДКy их

BьIпoлнения' B тoм чисЛе oсoбеннoсTи BЬlпoЛнения
aДMинистpaTиBtIЬIх пpoцeДyp B эЛектpоннoй фоpме

3. 1 . CoстaB aДМинисTpaTиBIIЬIх Пpoце.цyp:
3.1.1. Пpием зzUIBЛе}Iия o пprДoсTaвЛении Мyницип€шIьнoй yсЛyги.
з .I .2. PегистpaцИЯ зaяBIIeНИЯ.
3. 1.3. Пpoвеpкa ПprДсTaBЛеннЬIХ ЗtUIBиTелrМ ДoкyМrнToB.
з.|.4. BьIдaua зaПpalllиBarМoгo ДoкyМrнTa либo oткaз B

ЗaПpalllиBaеМoгo ДoкyMенTa.
3 . 2 . Пo сл r.цo B aтелЬнo сTЬ BьIПoЛt{ ен ИЯ aДNIkIъ|исTpaTиBнЬIх Пpo ЦеДyp
з.2.|. Пpием ЗaJIBлениЯ o ПpеДoсTaBЛеt{ии МyнициП€tJlьнoй ycлyГи.
Пpием З€UIBЛения o 

-' 
BЬI.цaче .цoкyМе[ITa (единoгo )киЛищнoГo .цoкyМrнTa'

кoпии финaнсoвo-ЛицеBoГo счlTa, BЬIIIиски иЗ ДoMoBoй книги, кapToчки yчеTa
сoботвенникa )килoгo ПoМещeъIИЯ' спpaBoк и иньIх.цoкyМеtlToв) пpoизBo.циTcя нa
личнoМ пpиеL{е, пoчтoй иЛи Пo телефoнy.

Пo телефoнy МoryT Пpиt{иМaTься ЗaJIBки o BЬIДaчr .цoкyMеI{тoB IIa oснoBaнии
имеroщейсЯ B AдминистpaЦИИ бaзь1 .цaнныx' не тpeбyЮщиx tlpеДocTaBЛrния
дoПoЛ}IиTrЛЬньIx .цoкyМrнтoв' Пo.цЛиt{}IoсTЬ и зaкoннocTЬ кoTopьtx неoбхo.циМo
ПpoBrpяTЬ И нr сo.цеp)кaщиx кoнфиденциaлЬнyto инфopмaциro. Зaявитель,

BЬI.цaче



пoДaBIIIий зaяBкy Пo TеЛефoнy, Пpи ПoJtyЧении TpебyrМoгo дoкyN4rHTa
Пpе.цъяBляет ДoкyМентЬI' пpr.щyсМoTprннЬIr Пpи пpиrМе oбpaщени,l IIa личt{oМ
пpиеМе.

Пpи пpиеМr oбpaщения Ha ЛиЧHoМ ПpиеМе пpr.цъяBЛяtoTсЯ .цoкyМентьI'
yк€}зaннЬIr B пyнктe 2.6 нacтoящегo Pеглaментa.

Maксимaльньrй сpoк BЬIПoлнrния пpoцr,цypы - 5 мин.
з .2 .2. PeгистpaцИЯ ЗaЯBIIIHI4Я.
Pегистpaция ЗaJIBЛения ПpoиЗBo.циTсЯ

ПpеДoсTaвления МyнициПaльнoй yсЛyги И
сBrДени'l: фaмилия, ИМЯ9 oтЧестBo' a.цpес
н aиМ е н o B aНИe з aПp aIПиB aеI\,{ o гo'цo кy]\,1 еIITa.

B ){typHEше pегистpaЦии
BкJIIoЧaеT B ceбя сЛе.цyЮщиr
Mеcтa ЖителЬстBa з€UIBиTIЛя.

Мaксимaльньrй сpoк BЫtIoЛнения ПpoцеДypьI . 5 мин.
з .2 .З . Пp oвеpкa пpе.цсTaBлrнньIx зЕUIBитеЛеМ .цoкyМе tlтo B.

Cпециaлиcт пpoиЗBo.цит пpoBrркy пpеДсTaBЛенньIх з€швитrЛrМ .цoкyМrI{ToB
пo ПеpеЧню и Пo сoДеp)кaHиЮ нa пprДМrт oпprДеJIrни,I зaкoнHoсти BьI.цaчи
ЗaПpalllиBaеМoгo .цoкyMr}ITa' yToчняет фaмилиro, ИN|Я9 oтчlcтBo, a.цpес МrсTa
)киTеЛЬсTBa З€UIBиTеJUI' нuUIиЧие льГoT ,1 инЬIх све.цений, неoбxo.циМЬIx ДЛя
пpеДoсTaBЛения NIyt{ициПttJIьнoй yсЛyги. Пpи HaJ|ИЧИИ oбстoятельств п.2.9
Pеглaментa, ПpеДocтaBЛение Мyниципa.пьнoй yсЛyги ПpиoсTaIIaв'ЛИв,aeTcЯ'
ЗaяBиTелIo B TrЧение 3 дней нaпpaBлЯrTсЯ yBеДoМЛение o ПpиoсTaIIoBЛении
ПpеДoсTaBления yсJtyги с yкaЗaFIиеM l{r.цoсTaloщегo пеprЧ}UI ДoкyMенToB И
prкoМеHДaЦkIЯМт4 o спoсoбе и Месте иx ПoJtyЧе}Iия.

B сJг)Д{ae неПprДсTaBлени,l B yстaнoBЛеннЬIe сpoки нrДoсTaЮщиx
ДoкyMенToB' oкaЗaниr yсJtyги пprкpaщaетоя' З€UIBителIo нaПpaBJUIется и3Brщениe
oб oткaзе B ПpеДocтaBЛении yсJryги с yк€шaниеМ ПpиЧин oткaЗa' зa пoДписЬЮ
ГЛaB ЬI aДМинистp aЩI4|4 B еpхн е сеp ебpянскo гo о елЬскoгo пo с r Лelн|4Я.

B сЛyЧaе [prДoсTaBЛениЯ B ycтaIIoBЛеHHЬIе сpoки нrДoсTa}oщиx
ДoкyMrнтoB' сПециiLЛист ПpoBrpяrT пprДoсTaBЛrнныr ДoкyMенTЬI нa н€шиЧие
oбстoятельств п.2. 8 Pеглaментa.

Пpи HaJIИЧИИ oбстoятельств п.2.8 Pеглaментa oк€tзaние yсJtyГи
пprкpaщalтся, заJ{BителIо нaпpaBJUIrтся и3Bещениr oб oткaзе B пprДoсTaBЛении
yсЛyги с yкaЗaниеM пpиЧин oTкaзa, зa пo.цПисЬЮ гЛaBЬI a.цMиtIисTpaЦИИ
Bеpxнесеpебpянскoгo селЬскoгo пoселения.

Pезyльтaтoм исПoЛHrни,l пpoцrДypьI ЯBJUIетъЯ ЛpИНЯ.rие peшeние o BЬI.цaче

либo oб oткaзе B BЬI.цaче.цoкyМrнтa.
ПpедельньIй сpoк пpoBеpки .цoкyMеlIToB:
- 10 минyт (в слry.laе, не тpебyroщel\л .цoПoЛIIиTrЛЬнЬIx oпеpaций Пo сBеpке c

иFIЬIМи бaзaмvl дaн н ьгx);
- 3 paбo.lих .цнЯ (пpи нёoбхoДиMoсTи ПpoBеДenИЯ ЗaПpoсoB IIo иHьIМ бaзaм

дaнньIх);
- 30 paбoниx дней (пpи неoбxoдимoсTи пoДaчи зaпpoсoB B иHЬIr opГaнЬI

N,{rcтHoгo сaМoyПpaBЛениЯ, opгaньI гoсyДapственнoй BЛaсTи, иньIе opгaнизaции).
з .2.4. Bьlдaнa зaяBиTеЛК) тpебyемoГo ДoкyМеI{Ta.
Пpи сooтBеTсTBии пpr.цoсTaBлеriньrx .цoкyMеtIToB. п.2.6 Pеглaментa,

спrци€LЛисT пo,цГoTaBЛиBarT зaтpебoвaнньrй .цoкyМенT' ПpедoсTaBJUIrт егo нa



пoДПисЬ глaBе aДMинисTpaЦИИ сrлЬскoгo ПoсеЛени,'. {oкyментпечaTьIo a.цМиниcTpaЦИИ сrльскoгo Пoселения B сOOTBеTсTBии синЬIМи нopМaTиBIIыМи aкTaMи МyнициПЕtЛЬнoгo oбpaзoвaния.
BьrДaчa ЗaяBиTелIo ДoкyМrIITa ПpoизBoДится ПoД poсписЬprгисTpaции BЬIДaнныx .цoкyМеЕIтoB.

ЗaBеpяеTся
Устaвoм и

B )кypн€tле

4. Фopмьl кotlTрoЛя 3a ПpеДoсТaBЛеIlиеM МyнициПaЛЬнoй yслyги

4.1. Tекyщий кoнTpoлЬ зa сoблюДениеМ пoсЛе.цoBaTеЛЬнoсTи и сpoкoBдeiаcтвия' oпpе.цеЛrннЬIХ aДМиAIиcTpaTиBIIыX ПpoцеДyp Пo ПpеДoсTaBлrl{иroMylrиципaльнoй yсJryги oсyщестBлЯeT глaBaBеpxнесеpебpянскoгo селЬскoгo Пoсrления. 
|JIdBa a.цМинисTpaЦИИ

4.2, [ля Trкyщегo кoнTpoЛя исПoлЬЗytoTся.цaннЬIе' пoлyче}rнЬIе B пpoцессeПpе.цoсTaBления УcЛУrLt, УcTHaЯ И письМеFIн€ш инфopмaция спrци€шIисTaaДNIkILIИcTpaЦИИ, .тBеTсTB еннoгo Зa пpе.цo сTaBлrни r У c Iry ГИ.4.З. o слyч€Utх И пpичинaХ нapyшения сpoкoB И сoДrp)кaниЯaДMинисTрaтиBнЬIx ПpoцеДyp спеЦиaJTиcт aДМиниcTp aЦИИ немеДленнoинфopмиpyrT глaBy aДМиниcтp aЦИИ Bеpхнесеpебpянскo.o Ё.n"ooгo ПoсrЛ eHИЯ'a Taюке oоyщестBлJIеT сpoчные Меpы Пo yсTpaнениIо нapyrшений.4.4. Пpoведение ПpoBеpoк МoжеT нocиTЬ плaнoвьIй ХapaкTеp (нaoснoBaнии плaIIoB paбoтьr) ИЛИ внеплaнoвьrй xapaкTеp (пo кoнкpеTнo'yoбpaщениto зaявителя).
4.5. B сщrчaе BЬIяBлеIIиЯ нapylЦений пopядкa и сpoкoB ПpеДoсTaBлениЯМy'ициПaльнoй.. yслyГи oсyщесTB ЛЯeTcЯ ПpиBЛеЧение Bин.BIIЬIХ лиЦ кДисциПЛинapнoй oTBеTсTBенtIoсTи B сooTBетсTBии c тpyдoBЬIMЗaкoнoДaTrЛЬсTBoМ Poссийскoй Федеp aЦИИ.
4.6. Кoнтpoль Зa испoлнениеМ MyIIициПaльнoй yслyги сo сTopoнЬIгp'*.цaн' иx oбъединениtl и opгaнизaций oсyщrcTBJUIеTсЯ B с..TBеTсTBии сдействytoщиМ ЗaкoнoДaTrЛЬсT'oМ Poссийскoй Федеp aЦИИ

5. {oсyдeбньIй (внесyлебньlй) пopяДoк oбrrсaлoв a'ИЯpешений
и действий (бездействия) opi,"", пprДoсTaвЛяюrЦегo

luyнициПaЛЬшyк) УслУгУl a Taк)кe Дoл)кrroсTtlЬIх
лиЦl lvIyHиЦиПaльнЬIх слyя(aщих

5.l. ЗaявиTель иМеrт пpaBo нa oбжaлoBaние действий и (или) бездействияДoЛжHoсTI{ых лиц И спrциЕшIиcToB opгaнoB' yчacTByloщиx B oкaзaнииМyниципaльнoй 
У cЛуГИ в Дoсyдебнoм (внесyдебнoмj nop"д*..

Зaявитель Мo)кrT oбpaтиться с жaлoбoй Пo oснoBaнияМ И B ПopЯДкr,IIpеДyсМoTpеI{нoМ q"гatь:tц,tlq' l lJ и l1"] ФедеpaльЕ{oгo ЗaкoHa oт 27 иloля 20|0 г.N210-ФЗ <oб opгaнИЗaЦИИ Пpr.цoсTaBления ГoсyДapcтBеIlнЬIx и MyIIициПztJIЬнЬIхyсЛyг)' B ToМ чисЛе B сЛеДyЮщиx слyч€Utx:
1) нapyшение сpoкa pегистpaцйи Зaпpoсa ЗЕUIBиTелЯ o прrДoсTaBленииN4yIIициПaльнoй yсJryги;



2) н apyrшrние cpoкa пpе.цo сTaBл rни,I MyЕиципa.пьнoй yсJryги ;

3) тpебoвaние y зaяBителя дoкyМlнтoB, нr пpr.цycMoTpеIIHЬIx нopМaтиBнЬIMи
пpaB oB ЬIMи aкTaМ и ДJUI пpr.цo сTaBЛения MyIrицип€tJIьнoй yсJryги ;

4) oткaз B IIpиеМr ДoКyментoB, пpеДoсTaBЛrIIие кoтopЬгx Пpе.цycМoтpенo
нopМaTиBIIыМи пpaBoBЬIMи aктaМи Для ПpеДoсTaBлrния мyниципaльнoй yслyги'
y з€UIBиTеля;

5) oткaз B Пpе.цoсTaBлении Myниципaльнoй yсщ/ги' rсЛи oснoгlalkIЯ oткaзa
нr ПprДyсМoтpенЬI федеpaльHьIМи Зaкoнaми и пpиtIяTЬIMи B сooTBетсTBии с IIиMи
инЬIМ и HopМaтиBIIЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМ и P o с сийс кoй Федеp aЦИkt;

6) зaтpебoBaние с зЕUIBиTеJUI Пpи пpеДoсTaBЛrнии Мyниципaльнoй yсЛyги
ПЛaTЬI' не Пpr.цyсMoтpеннoй t{opМaтиBнЬIМи пpaBoBЬIМи aктaМи Poссийскoй
Федеpaции;

7) oткaз opгaнa' пpеДoсTaBJUIIoщеГo My}IиципЕrлЬнyю yслyry,дoлx(нoсTнoгo
Лицa opГaнa' ПpеДoсTaBJUIIoщrгo MyнициПirЛЬнyЮ УcЛУЦ, B испpaBЛении
.цoпyщеннЬIХ oпеЧaToк и oшибoк в BьI.цa}IнЬIх B pеЗyЛЬтaTе пpе.цoстaвЛrния
Мyнициtlaльнoй yсJryги ДoКyмrнTaх либo нapyшrние yсTaIIoBЛеннoгo сpoкa
тaких испpaвлений.

5.2. Зaявитель иМrrт пpaвo oбpaтиться B AдминисTpaциЮ
Bеpxнесеpебpянскoгo сельскoгo пoсeЛeшИЯ с oбpaщениеM ЛиЧнo (в yстнoй или
письMrIIHoй фopме) или нaПpaBиTЬ ПисЬМеннoе обpaщение. ЗaявитеЛЬ BпpaBr
oбpaтиться о oбpaщением непoсprДстBе}Iнo к Глaве a.цми}IисTp aЦИИ
Bеpxнесеpебpянскoгo сеЛЬскoГo пocелrния. oбpaщения, сo,цеp)кarциr
oбlкaлoвaние pешениil, дei,l,cтвий (бездействия) кoнкpеTIIЫx .цoлlкHoсTнЬIx Лиц'
Hе МoгyT нaПpaBJUIтЬcя ЭтиМ ДoJDкнocTHЬIМ лицaМ ДJUI paссМoTpeшИЯ и (или)
oTBrTa. Bсе oбpalцения пo.цЛежaT oбязaтель}roМy paссМoTpениIo B пopяДке'
yсTaHoBЛеI{HoM действyroщиМ зaкoнo.цaTrлЬcTBoМ.

5.3. Жaтroбa (пpетензия) нa pешение' Пpинятoе aДМинисTpaЦиеiт
Bеpхнеоеpебpянскoгo селЬскoгo пoсr III:нИЯ, a тaЮке B сJryчar несoгЛaсия с paнее
пpинятЬIM pешениrМ нa rкалoбy (пpетензиro) - пo.цaеTcя B BьIIIестoящий opгaн.

5.4. BьrrцестoящиМ opгaнoМ' кoTopoмy Mo)кеT бьrть aДpесoвaнa lкaлoбa
(пpетензия) в дoсyдебнoм (внесyдебнoм) ПopЯДке, ЯBJUIеTся зеMскoе сoбpaние
Bеpхнесеpебpянскoгo сеЛЬскoгo Пoсrле}IиЯ.

5.5. Жaлoбa дoлжнa сoДеp)кaTЬ:
HaиMеtIoBaIJИe opГaнa, пpеДoстaBJUIIoщегo Мyt{ицип€Ulьнyю yслyГy'

ДoЛ}кtloсTнoгo лицa opгaнa' пpеДoстaBJUIIoщегo Мyницип€lЛЬHyto УcлУгУ, либo
Myниципullrьнoгo сJryяtаrТIегo' prшrния pl ДeЙcтвия (бездействие) кoTopЬIх
oбжaпyются;

фaмилиro 9 ИN|Я' oTЧrстBo (пoследнее - Пpи нaлиvии)' cBе.цения o мrсTе
xtитеЛЬсTвa ЗaяBитeЛЯ - физиuескoгo Лицa либo нaиМеt{oBaние' сBеДrHия o МесTе
нaхo)кДеHи,I зЕUIBителя - ЮPИ,ЦИЧескoгo, ЛИЦъ a TaЮкr нoМеp (нoмеpa)
кoнTaкTнoГo телефoнa' aДprс (aдpесa) электpоннoй пoЧTьI (пp, нa.гlи.rии) И
пoчтoвьrй aДprc, Пo кoTopЬIМ ДoJDкен бьIть нaПpaBЛеI{ oтBеT З€UIBитеЛЮ;

сBе.цениJI oб oбlкaлyемЬIx pеТцеАИЯx и действияx ' (бездействии) opгaнa,
ПprДoсTaBЛяIoщrгo МyниципaJIЬнyIo УсЛУIY, .цoлжнoсTl{oгo лицa opгaнa,



пpеДoсTaBляtoщегo МyнициП€lльнyto УсЛУгУ, Либo Мyницип€}лЬнoгo сЛy}кaТт{rгo;
ДoBoДЬI, нa ocнoBaнии кoTopЬIх 3aяBитеЛЬ не сoгЛacен с prшениrМ И

ДейстBием (бездейcTBием) opгaнa, пpr,цoсTaBJUI}oщегo МyниципaЛЬнyto УслУгУ,
.цoDк}Ioстнoгo лицa opгaнa' пpеДoсTaBJUItoщегo Мyницип€rjlЬнylo УсЛУгУ' либo
МyниципtlJlЬнoгo сJty)кaщегo. ЗaявитеЛеМ МoryT бьlть пprдсTaBЛенЫ ДoкyМеllTЬI
(пpи нaлиЧИИ), ПoДтBеp)кДaЮщие .цoBo.цЬI З€UIBитеJUI, либo иx кoпии.

5.6. Жa.пoбa, ПoсTyпиBlII€ш B opгaн, ПprДoсTaBJUIIoщий MyHицип€tJIЬHyЮ
УcЛУЦ, Пo.цЛе)киT paсcмoTpеtlиЮ ДoJDкIIoстtIЬIM ЛицoM, IIaдеЛеt{HЬIМ
Пoлt{oМoЧИЯNlИ Пo pacсMoTpеник) )к.Lпoб, B тrЧеHие tIяTHaДцaTи pa1ouиx .цнrй co
ДHЯ ее pегисTpaцуIvI' a B сЛyчaе oбlсa.пoвaния oTкЕtзa opгaнa' пpеДoстaBляIощегo
МyнициПaJlЬt{ylo УсЛУгУ, ДoЛ)кI{oсTнoгo лицa opгaнa' пpеДoстaBJulЕoщrгo
МyниципEUIьнyIo УcЛУгУ, B IIpиеMе ДoкyMенToB y зaЯBитrJUI Либo B исIIpaBЛeHИИ
.цoПyщеннЬIx oпечaToк |4 oшIибoк ИЛИ B cJryчaе oбrкaлoвaния нapyшения
yсTaHoBлrннoгo cpoкa TaкиХ испpaBлеP^Иi4 - B TеЧение tIЯTи paбoЧиx ДнrЙ сo .цня
еr pегисTpaЦИИ.

5.7. Пo pезyлЬTaTaМ paсcМoTpениЯ )к€LЛoбЬI opГaн' Пpr.цoстaBляroщий
MyIIициП€tJIьI{yto yслyгy' пpиHиIvIaеT o.цнo иЗ cЛеД)itoЩ!ж pешений :

y.цoBJIrTBopяеT )I(ztПoбy' B тoМ Числе в фopме oTМеI{ьI пpинjlтoГo pешrния,
исПpaBЛения .цoгryщеннЬIx opгaнoМ' пpе.цoстaBJU{IощиМ N[yниципaльHylo УcЛУЦ,
oПечaToк и orпибoк B BЬIДaннЬIХ B pезyлЬтaTе преДoсTaBленlUт м}T]иципaльнoй
yслyги Дoкy}IенTaх' BoЗBpa;Ta ЗaЯBИтелIo ДенеxtнЬIx cpе.цсTB' BЗиМaние кoTopЬIх
нr пpеДyсМoтpенo нopМaTиBIIЬIМи ПpaBoBЬIМИ aК.IaМИ Poссийскoй ФедеpaЦИИ, a
TaЮке B иHЬfx фopмax;

oTк€lзЬIBaеT B yДoBЛrTBopении )кЕшoбьI.
5.8. Hе Пoз,цHеr Дня, сЛrДyЮщегo Зa ДHеМ ПpИLl,ЯTИЯ o.цнoгo иЗ yк€BaнньIХ

pешrений' ЗaЯBителIo B письменнoй фopме (пo )кeлaниIo ЗaЯBI4TеЛЯ - B
электpoннoй фopме) нaпpaBJUIеTся МoTиBиpoвaнньrй oтBет o prзyльTaTaХ
paссМoTp eн,ИЯ rкaлoбьr.

5.9. B сJIyЧaе yсTaнoBЛeНИЯ B хoДr ИЛv| Пo pезyЛЬтaTaМ paccМoTpelИЯ
я<aлoбьI пpизнaкoB сoсTaBa aДМинисTpaTиBнoгo пpaвoнapytпения ИЛ||
ПpеcTyПлeЕИЯ.цoЛяtнoсTIIoе Лицo' нaДrЛеннoе пoЛнoMoчияМи пo paссМoTpениrо
x<aлoб, незaМrДJIиTельнo нaпpaBЛяеT иМеЮщиrся МaTеpи€UIЬI B opгal{ЬI
пpoкypaTypЬI.



Пpилolкение N l
к a.цМинистpaTиBl{oМy pегЛaМенTy

Блoк-оxемa
пoолеДoBaTеЛЬнoсTи дейотвий пpи пpеДoоTaBлении

aД}rинисTpaций Bеpxнесеpебpянскoгo сеЛьскoгo пoселrниJt
МyнициПtlJlьнoй yолyги

''Bыдaнa .цoкyМенToв (единoгo *",,щ*,o.o .цoкyментa,
кoПии финaноoвo-ЛицеBoгo cчеTa' BЬIПиски из
дoмoвoй книги' кapтoЧки yчrтa сoбственникa

жиЛoГo пoMrщениJI' cПpaBoк и инЬIx дoкyментoв)''

;_-r
Пpием oбpaщения зaяBИТeЛя

yслyги (нa лиuнoм пpиеме'
o пpедo cтaвл eHИИ |iу НИЦ|4паль нo й
пoчтой либo пo телeфoнy) l

I Pегисщaция oбpalr{eния

I

I Пpoвеpкa пpе.цстaBпенrrЬIХ зaJiBителrМ,цoКYменToв

Cпециaлиcт извещagт зaявителей
o пpе.цoстaBJIении неДoотaЮщих
дo кyмеЕтoB' нeo бхoДимьlх Д,тя

пpин,Iтия peшения 
l

ДA

Bьr.цaчa з€UIBиTелIо тpe6yемoгo дoкyМентa либo oткaза
(нaлиuнoм пpиеме) 

|

в BЬIдaчe дoкyMrIIтa l

Bсе дoкyментьI цpедoстaв.пeн
и оooтветствytoт тpeбoвaниям 

|



Пpилoхсeние N 2
к a.цМиниоTpaTиBIIoМy pегЛaМентy

Блaнк зaяBЛения

Глaве aдминистpaции

(нaименoвaние aдМинистpaции пoселения)
ltyницип€lльнoгo paйoнa
''Poвeньский paйoн''
Белгopoдскoй oблagги

(Фaмилия, инициIUIЬI гJIaBьI

uЦМиtlистpaции пoсeления)

(Ф.и.o. Зitявитrля B po,цIdтельнoм пaде)ке)
пpФкивiшoщеro пo a,цpeсy:

(yкaзьtвaетоя пoчтoвьrй aдpeс)

aдpеc эЛектpoннoй пoчтьro тeлефoн:

(yкaзьrвarсrгся пpи нaли.rии)

з:l,IBпение.

Пpotшy пpе.цoстaвlIтЬ Mне
(yкaзьIвaетоя нaименoBal{ие,цoкyil,trЕтa

из yтвеp)кденнoгo пеpен ня)

Пpимeuaниe:

(yкaзьIвaется вся неoбхoдимaя инфopмaция
.цJIя пoлyчения сooтBетgтByloщrгo дoкy м ентa)

20 г'
([aтa) (Пoдпись зaявителrя) (Фaмилия, инициa.гrьr)
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Пpилorкение N 3
к a,цМинистpaTиBнoМy pеГЛaМеI{Ty

oбpaзец зaПoлнrния ЗIUIBЛениJI

Глaве a.цминистpaции Bеpxнесеpeбpянскoгo
coлЬскoгo Пocоления
мyниЦиПaJlЬнoгo paйoнa
''PoBенЬский paйoн''
Белгopoдсlсoй oблaсти

пpo)киBaloщrгo Пo aдpесy:

aдpес эЛrктpoннoй пo.lтьI, телефoн:
8(472з8)-

з€UIBление.

Пpoшy пpедoстaвить мне BьIпиощy уB пoхoзяйственнoй книги нa хсилoй ДoМ,

paспoлoженньrй пo a,цpесy: з09750, БелгоpoДскaя oблaсть, Poвеньский paйoн, солo Haгopьеo

yЛ. t_.
Пpимеuaние: ,{ом пpинa.цлe)кит мне нa пpaBе сoбственнoсти.

20 п, Пoдпиcь
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Пpилorкение N 4
к a.цМиниcTpaтиBнoNfy peГЛaМrнTy

Блaнк зaпpoсa

Ha блaнке opгaнизaции

Глaве aдминистpaции

(нaименoвaние адмиIlиcтpaции пoселrния)
Ilfytlиципaльнoгo paйoнa
''Poвеньский paйoн''
Белгoрo,цcrсoй oблaсти

(Фaмилия, иници€tЛьI гЛaBьt

aДMиниcтpaции пoсeления )

ЗAI]Poс

пpoсит Baс пpе,Цoстaвить

(yкaзьIвaсгся нaименoBaние opгaнизaЦии)

(yкaзьtвaетоя нaимеI{oBaEиедoкyMеIIтa из yтBеp)Iqцrннo гo пеpеuня)

(неoбxo.Цимo yкaзaть фaмилиto, имя' oтчествo' Дtrry poж.цrния,

меcTo )китеЛЬcтBa лицa' нa кoтopoe пo,цaeтся зzlпpoс)

Пpимеvaние:

(yкaзьtвaетcя вся неoбхo.цимaя инфopмauия 
'

дJUI пoлyчения сooтBrтстByющrгo,цoкyМентa,


