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БЕЛГoPoДCкoЙ OБЛACTИ

сеЛo Bеpхняя Cеpебpянкa

ПoсTAIroBЛEIrиЕ'

30 иrоня 2024 Гo.цa Ns 38

oб yтвepжДенIl и aД М инисTрaTиBHo гo pегЛaNIеIITa IIo ПpeДoсTaBЛeII ик)
МyнициПaльнoй yсЛyги <<ПpедoсTaBЛение инфopмaции oб oбъекTaх yчеTa

иЗ peестрa МyнициПaЛЬHoгo иРtyщесTBa> IIa TеpриToрии
Bepхнесepебpянскoгo сеЛЬскoгo ПoсеЛения luyнициПaЛЬнoгo paйoнa

<<Poвеньский рaйoн>>
Белгopo,цскoй oблaсти

B сooтвеTсTBии с ФедеpaлЬньIМи ЗaкoнaМи oт 06.10.2003 J\9 131.ФЗ (oб
oбщиx ПpинциПax opГaниЗaции МесTIIoГo сal\лoyПpaBЛения B Poссийскoй
Федеpaции>>, oT 27.07.2010 J\Ъ 210.ФЗ (oб opгal{иЗaции Пpе.цocTaBЛения
гoсy.цapсTBенIIЬIx И МyIIициП€UIЬнЬIX yсщ/Г)), oT з0.12.2020 J\b 509-ФЗ (o
BIIеOении изменений B oTДеJIьнЬIr ЗaкoнoДaTеЛЬнЬIe aкTЬI Poссийскoй
Фeдеpaции> И ПoсTaI{oBлeниеМ ПpaвителЬcTBa Poссийскoй Федеpaции oT
20.07.2021 Ns 1228 (oб yTBеpxtДении ПpaBиЛ paзpaбoтки kI yTBеpxt.цени,1
a.цМинисTpaTиBнЬIx pеГЛaМеI{ToB Пpe.цoсTaBлеI{иЯ ГoсyДapсTBенньIx yсЛyГ' o
BIIесOнии иЗМенений в некoтopЬIе aкTьI ПpaвителЬсTBa Poссийскoй Фeдеp aЦИИ И
IIpи3I{aниИ УTPaTИBIIIиМи cИJтУ некoTopьIх aкToB и oTДeЛЬнЬIx ПoЛoжений aкToB
ПpaвителЬcTBa Poссийскoй Федеpaции>>, Устaвoм
сеЛЬскoГo ПoсеJIеI{ия MyIIициПЕUIЬнoГo paйoнa

Bepxнесepебpянскoгo
paиorI))

сеЛЬскoГoБелгopoдскoй oблacти, a.цМинисTpaЦИЯ
ПoсеЛеHи,I П o с T a II o BЛ я еT:

1. Утвepдить a.цМиниcTpaтивньrй prГЛaМеIIT Пo ПpедoстaBЛеIlиIo
Мyниципaльнoй yсJtyги <<ПpедoстaBJIение инфopмaции oб oбъектax yЧеTa иЗ
pеесTpa МyнициП€tПЬнoГo иМyщесTBa>) IIa TeppиTopии Bеpxнесеpебpянскoгo
сеЛьскoГo ПoсеJIeI{иЯ ]uyнициПzlJlЬнoГo рaйoнa <<Poвеньский paйoн>
Белгopoдскoй oблaсти сoГЛaснo ПpиЛo}кeниЯ к нaсToЯщеМy ПoсTa}IoBЛениЮ.

2. Пpизнaть УTqaTиBIIIИNIт4 сИIIУ ПoсTaI{oBЛение a.цМинисTp aЦИkI
Bеpхнесеpебpянскoгo сеЛЬскoГo ПoсеЛениЯ oT 0З.Io.2o14 J\b 22 (oб
yTBеp)к.цеНИvI aДNIиIrисTpaTиBI{oгo prГЛaМенTa Пpе.цoсTaBЛеIlи,I MyIIициПaльнoй
yсЛyГи <Bьrдaua BЬIПисoк из pеесTpa MyIIицип€UIЬнoгo иMyщесTBa
Bеpxнесеpебpянскoгo сеЛЬскoгo ПoсeЛeниЯ MyIIициП.lJIЬI{oГo paiтoнa
<<P oв.еньс киЙ paЙoн>> Б елгop oдс кoй o блaсти>>.

<<Poвеньский
Bеpxнесеpeбpянскoгo



3. Нaстoящее пocTaIIoBЛение Пo.цJIе)кит oпyбликoBaIIиК) (oбнapoдoвaниro) в
yсTaHoBЛeI{нЬIХ MесTax ДЛЯ oбнapoдoBaшИЯ И Ha oфициaлЬI{oM caЙтe
aДМиHисTpaЦИИ Bеpxнесеpeбpянскoгo сeЛЬскoгo ПoсеЛениЯ МyнициП€шЬнoгo
paйoнa <<Poвеньокий paйoн>> Белгopoдскoй oблaсти

4. Haстoящее ПoсTaIIoBлениe BсTyПaеT B силy

5' КoнтpoЛЬ Зa исПoЛHениеМ ПoсTaнo

и.O. гЛaBЬt aДМинисTpaции
Bеpхнесеpeбpянскoгo сeЛЬскoгo

B сeTи Интеpнет.

с МoМенTa oпvбликoBaIIиЯ.

Ю Зa сo0oи.

Bерненкo Е.B.

ii '

ti. ;;



Пpилoхсение
к ПocTalloвЛrниIo aДМиниcTpaции
Bеpxнеcеpебpянокoгo сеJIЬскoгo пoсеЛrния
МyнициПaЛЬнoГo paйoнa <Poвеньский
paйoн>
Белгopoдскoй oблaсти
от 30.06.2025 г. J\Ъ 38

Aдминистpaтивньrй pеглaмrнт
Пo ПprДoсTaBлeник) }tyнициПaльнoй yсЛyги

<<ПpедoстaBЛeниr инфоpмaцли o6 oбъектaх yчеTa из pеrсTpa NtyllициПaлЬнoгo
иМyщесTBa)}

IIa TrppиTopии Bеpxнесеpебpянскoгo сеЛьскoгo ПoсеЛeния

MytlициПaЛЬнoгo paйoнa <<Poвеньский paйoн>> Бeлгoрoдскoй oблaсти

I. oбщие пoЛoЯ(rния

1. ПpедпreT prryлирoвaния AдминистpaTиBIroгo pеглaментa

1.1. Пpедметoм pеryлиpoBallия нaсToящеГo AдминистpaTиB}Ioгo peГЛaМеIITa
ПprДoсTaBлеI{ия мyниципaльнoй yсЛyги ЯBЛяIoTся oTI{oпIeния, BoзникttЮщиe B сBязи о
пpе.цocTaBЛеIIиеМ a.цМинисTpaцией Bеpхнесеpебpянскoгo crЛЬскoГo пoселeниЯ
МyнициП€rлЬнoгo paйoнa <Poвеньский paйoн) Белгopoдскoй oбпaсти (дaлее
Aдминистpaция) МyниципaЛьнoй yолyги <ПpедoсTaBЛеIIие инфopмaции oб oбъектax yчеTa из
pеrсTpa МyнициПaлЬнoгo иМyщесTBо) IIa TеppиTopии Bеpxнесepебpянскoгo сrЛЬскoгo
пoселeния Мyницип€lJIЬI{оГo paйoнa <<Poвеньокий paйoн> Белгopoдской oблaсти (дaлeе _
Aдминисщaтивньй pегЛaМеIIT, МyниципаЛЬнall yсlryгa).

T'2. Haстоящий Aдминистpaтивньrй pегЛaМrl{T ycTaI{aBЛиBaет сTaIIДapT
пprДoсTaBЛения МyниципaЛЬнoiт' уcлуги, сoсT€lB' IIoслr.цoBaTеЛьнoсTь и срoки BЬIIIoлIiения
а'цМиниоTpaTиBIlьIx пpoцrДyp пo пpeДoсTaBЛrI{иIо Мyниципaльной yслyги, тpебoвaьтvIЯ К
ПopяДкy их BЬIIIoлI{эIIИЯ, B ToМ чисЛе oсoбеннoсTи BЬIпoлнelнrтЯ aДNI|4IlисTpaTиBIrЬIx пpoцrДyp
B элекTpoннoй фopМe, a TaЮI(е oсoбеннoсTи BЬIIIoЛнeHvIЯ aДМИIIисTpaTиBIrЬж пpoцеДyp B
мнoгoфyнкциoнilЛЬньIх цеIITpaх пpe.цoсTaBЛel{ия Гoсy.цapсTBоtlнЬж и МyниципrшЬIlыx yсЛyг
(дaлеe _ MФЦ), фopмьr кoIITpoЛя зa пpe.цoсTaBЛеI{иeМ Myниципaльнoй yслyги' .цoсy.цебньй
(внесyдeбньIй) пopядoк oбrкалoBalvlЯ peшений и Действий (бездействий) aДминисTpaции
ХapькoвскoГo cелЬcкoгo пoоеЛения' ДoЛ}кнoсTнЬIx лиц a.цМинисTpaции Bеpxнесеpебpянскoгo
селЬскoгo пoоеЛения, МyнициПaлЬнЬIх сJry}кaтциХ, МФЦ, ПpиBлекaеMЬIx opгal{изaциiт, их
дoл}кнoсTIIыx лиц' paбoтников.

1.3. B paмкax Мyниципaльнoй yсrryГи Мo)I(еT бьrть пpедoсTaBЛенa инфopмaция в
oTнoшIении:

- нaxoдящегoся B МyниЦиПaльнoй сoбствeннoсTи IIr.цBшкимoгo иMyщeсTBa (здaние,
сTpoениe' сoopy)кениe ИЛИ oбъект незi}Brpшеннoгo cтpoитrлЬсTBa' земельньrй yчaоToк'
яtиЛoе, не)килoе пoМeщениe ИЛИ инoй пpo.пlo сBяЗaнньrй с зrмлей oбъект, пеpеМещениr
кoTopoгo без сopaзмеpнoГo yщеpбa егo нtlзнaчениIo IIеBoзМo}кнo, либо инoе иМyщlcTBo'
oTIIесrннoе зaкoнoМ к нrДBи}ммoсти);

- нtlхo.цящегoся B Мyl{иципaльнoй сoбственнoсTи ДBижиМoгo иМyщеcTBa, aкций, Дoлей
(вклaдoв) B yсTaBI{oм (оклaдouнoм) кaПиTilле хoзяйотвеннoгo oбщеcTBa ИЛИ ToBapищесTBa
либo инoе иМyщестBo, I{е oTl{oсящroся к не.цBижиМЬIМ и .цBижиМЬIМ BещaМ' сToиМoсTЬ
кoTopoгo ПprBЬIшIarT p€tзMеp' yсTaIIoBленньIй pешrнияМи пpeДсTaBиTелЬHoгo opгaнa
MyIIиципi}льнoГo oбpaзoвaнИЯ, aTaК)Ке oсoбo ценнoгo ДBи}киMоГo иМyщесTBa' зЕlкpеплrннoгo
зa aBToIIoМнЬIМи И бro.цжетньшли МyниципurлЬнЬIМи yЧpеяtДенияМи 14 oпprДеленнoе B



сooTBетсTBии с ФrДepaЛьнЬIN,{ Зaкol{oM oT 03.11.2006 }lb I74-ФЗ (oб aBToI{oМIlьIx
yЧpе)к.цеIrияx);

- МyниЦиПtlЛЬнЬТx yIIиTapнЬТх IIpеДпpияTий, МyниЦиПaлЬнЬIХ yчpежДений,
xoзяйсTвeнныx oбщестB' ToBapищесTB, aкции, дoЛи (вклaдьl) B yстaBIIoМ 1склaдo.rнoм)I(aпиTaЛе кoTopЬIx пpинaДлеяtaT MУIIицип€IJIЬнЬIM oбpaзoвaнияМ' иIIЬIx юpиДических, Лиц'
yчpе.циTrлeм (yнaстникoм) кoтopЬIх ЯBJUIeTоя МyниципaЛьнoе oбpaзoвallиr.

2. Кpyг Заявитeлей и oснoвaния ПoЛyчеHия MyIIициПaлЬнoй yслyги
2.|. МуниципЕrлЬнaя yсJryгa ПpeДoсTaBJIЯeTcЯ лтобьпд .u""'"p".oBaнньIM ЛицaМ, B ToМ

числе физи.rескиМ лицЕlМ, ИHДИBLIДУaJIьIIьIМ пpeДпpиниМaTеляМ, юpиДичеcким лицaМ (дaлее_ Зaявители).
2.2. С з.UIBлeниoМ BIIpaBе oбpaтитьcя пpе.цсTaBитель Зaявителя, дeйствyтoщий B силy

пoлIloМoЧий, oснoвaнньIх нa oфopмлeннoй в yоTal{oBЛrннoМ зaкoнoДaTелЬсTвoМ Poосийокoй
Федеpaции пopЯДке ,цoBeреннoоTи' IIa ocIIoBaнии федеpaльнoГo Зaкol{a либo нa oсIIoBaнии
aкTa' yПoЛIloМoченнoГo нa To Гocy.цapстBе}Iнoгo opгalla или opгaнa МeсTIIoгo сaмoyпpaBленйя
(дaлее _ пpe.цсTaBиTелЬ Зaявителя).

2.з. Мyниципaльнaя yсJIyгa пpr.цoсTaBJUIеTся в сooTBrTсTBии с BapиaЕIToМ ее
Пpе.цoсTaBлeIJуIЯ, сooTBеTсTByIощиМ пpизнaкaМ Зaявитeля. oпpr.цrЛеЕнЬIМ B pезyЛЬTaTе
aнкеTиpoBaHуIЯ' пpoBoДиМoгo a'цМинистpaцией' a тaкяtе peзyЛЬтaTa' зa flprДoстaBлеЕиrМ
кoTopoгo oбpaтился Зaявитель.

Пеpеvень пpизнaкoв Зaявитrлей, a тaкх(е кoмбинaции знaчений пpизнaкo3, кzDк.цaJI иЗ
кoTopЬж сooTBrтсTByrT oДI{oМУ в,apИalаTу IIprДoсTaBЛения МyнициП€lлЬнoiт уcлуrи, ПpиBедrн
в Пpилoжении Jtlb 7 к нaстoящеМy AдминисщaTиBIIоМy prгЛ{lменTy.

3. Tpебoвaние пprДoстaBЛеtlия Зaявитeлrо Myниципaльнoй yсЛyги B
сooTBeTсTBиIt с BapиaнToM ПpеДoсТaBлeния Мyниципaльнoй yсЛyги' сooтBеTсTByющиМ
приЗнaкaM Зaявитeля' oпpеДrЛeнньIм B pезyльтaTе aЕкеTиpoBaIIия' ПрoBoДI{]l{oгo
opгaнo}t' преДoстаBляющиM yсЛyry (дaлее - пpoфилиpовaниe)' a Taк}ке pезyлЬTaTa' зa
ПрrДoсTaвлениrп{ кoTopoгo oбpaтился Зaявитель

3.1. МyницvЕIaJIЬНaЯ yсJryгa oкztзЬIBaеTоя flo r.циIIoMy сцrнapию ДJUI Bсех Заявителей в
зaBисиМoсти oT вьtбоpa видa объекTa, B oTI{o[Iении кoTopoГo зaПpaIIIиBaoTcя BЬIПискa из
prесTpa.

Зaявитeля) oпpеделяIоTсЯ пyтеМ
c нaсToящиМ AдминистpaTиBIIЬIM

З.з. Пpием Зaявителей Пo BoIIpoсy Пpr'цocTaBJIеIlия Мyниципaльнoй ycJryги
oсyщесTBJUIеTcя a.цМиrlистpaцией Хapькoвскoгo ceльскoгo ПocелrниЯ Мyниципaльнoгo paйoнa
<<Poвеньский paйoш Бeлгopoдскoй oблaсти (дaлее _ a.цMи[Iистpaция) vIJIvI,_MФЦ.

З.4.Ha oфициaльнoм сaйте aДMиIIиоTpaции (https://хaйvskое-r31.goswrb.gosuslugi.ru)
(дa.шее - сaйт aДМинисTpaции) в инфopмaциoннo-кoММyникaциoннoй сети <<Инт.fr"..o (i*"Ь. 

-сeTЬ 
Интеpнет), нa ЕПГУ _ фeдеpaльнoй гoсy.цapсTBеннoй инфopмaциoннoй сисTеМe

кЕ.циньtй пopTaЛ гoсyДapсTBrI{ньIх и МyниципaJIьньIх yоЛyГ (фyнкциt))), рaсПoЛoженнoй в
сети ИнтеpнеT пo a'цprсy: Www.gosuslugi.ru (дa.пее _ Единьй*пopTaЛ', Ёпг9, нa Пopтaле
Белгopoдcкoй oблaоTи' paопoЛoтtенIloм B сеTи Интеpнет пo a.цpесy: hщs://gosuslugiil.rrl
(дaлее _ Pегиoнaльньrй пoрTaл' PПГУ) oбязaтельнoмy p.ulМещrнию tIo.цЛе}киT сJIеДyющalI
сIIpaBoчнalI инфopмaция :

-МесTo IIaХo)кдения и гpaфик paбoтьI a'цминистpaЦИИ;
-спpaBoчI{ЬIе тeлефoньr a,цМинистpalJИ|4, B ToМ ЧисЛе нoМеp телефoнa-

aвтoинфopМaTоpa (пpи нaли.тии);
-a,цpeоa oфициaльнoгo сaйтa' a TaЮкr

сBязи aДМинистp aЦИИ B сети Интеpнет.
элrкTpoннoй пoчтьr и (или) фopмьl oбpaтнoй

3.5. Инфopмиpoвaниe Зaявителей Пo BoIIpoс€lм пpе.цoсTaBЛения Мyниципaльнoй
У cIryГИ oсyщrсTBлЯетсЯ:

a) гryTеМ paзМещения инфopмaц vwI IIa сaйте aдМинистp aIIvШI, ЕПГУ;
б) Д.JI}кн.сTIIЬIM лицoм aДМи}IиcTp aЦvIИ, .твеTсTB.I{нЬIМ зa Пpе.цocTaBЛеIrие

Myниципaльнoй yслyгИ,ПpИнrlloсpеДс'"е""oй oбpaщении Зaявителя в aДМинисTpaциЮ;

з,2. Пpизнaки Зaявителя (пpедстaвителя
пpoфилиpoBalvIя- ocyщестBляrМoгo B cooTBeтсTBии
pеглaMеIIToМ.



B) ПyTеМ ПyбЛикaции инфopMaциoннЬIх МaTеpиЕLJIoв B cpеДстBaх MaссoBoй
инфopмaции;

г) пyтем piвМещения бporпrop, бyклетoв и Дpyгиx печaTIIЬIх Maтеpиt}Лoв B IIoМещенияx
aДMи}IисTpaЦkIkт, пpr.цнaзнaчrннЬIx .цЛЯ ПpиеMa Зaявителей, a тaкхte иньIх opгaнизaщий всex
фopм сoбствrннoсTи пO сoГЛaсoBaIIиIo с yкaзaннЬIМи opгaнизaцvlЯ|\ЦИ, B ToМ чисЛе в MФI];

д) пoсpедствoм телефoннoй и фaкоимильнoй cBЯзkI,

е) пооpедоTBoМ oтвеToB IIa писЬМlнньIe и ycTIIЬIe oбpaщения Зaявителей пo Boпрoсy
пpе.цocTaBЛeния Мyниципaльнoй yсJryГи.

3.6. Ha ЕПГУ ут caiттe a'цМинисTpaции B цеЛяx инфopмиpoBallия Зaявителей пo
BoпpoсaМ пpе.цoсTaBJIeния Мyниципaльнoй yсrryги pшМrщaeTся слеДyющая инфopМaция:

a) исuеpпьrвaroщий kI кoнкpетньrй ПeprчrнЬ дoкyМеIlToB, неoбxo.цимьIx ДЛЯ
пpr,цoстaBления Мyниципaльнoй yоЛyги' тpeбoвaния к oфopмлrниЮ yкtlзaннЬIх.цoкyМеIIToB,
a TaЮке пеprЧенЬ .цoкyМeIIToB, кoTopЬIе ЗaявителЬ BпpaBe IIpеДсTaBиTь Пo сoбственнoй
инициaTиBе;

б) пеpененЬ Лиц' иМeloщих пpaBo IIa ПoJryчeние Myниципaльнoй ycJryги;
в) сpoк Пpе.цocTaBЛения Myниципaльнoй yолyги;
г) pезyЛЬTaTЬI пpе.цoсTaBления Мyниципaльнoй yсЛyги, ПopЯ.цoк Пpe.цсTaBЛeния

.цoкyМоIrTa' ЯBляIoщегoся pезyЛЬTaToМ Пpе.цoстaвЛения Myниципaльнoй yсJryги;

.ц) иснеpпьrвaroщий ПrpечrнЬ oснoвaний ДЛЯ пpиoотalloBлеt{ия ИЛИ oTкaзa B

пpe.цocтaBлении Myниципaльнoй yсJryги;
е) инфopмaция o пpaBе нa .цoсyдебнoе (внесyлебнoе) oбlкалoвaние .цействий

(бездейотвия) И pеrшений, пpиIIяTьTx (oсyщeствляeмьlх) B xo.це ПprДoсTaвЛeг^уIЯ

Myниципaльнoй yслyги;
х<) фopмьI зaявлений (yведoмлений, сooбщeний), испoльзyеМЬIo Пpи Пpе.цoоTaBЛеIIии

Мyниципaльнoй yсrryги.
З .7 . ИнфopMaция нa ЕПГУ уl cailтe a,цМинисTp aЦутИ o пopя.цкr и сpoкaх пpе.цocTaBJIеIIия

Мyниципa.пьнoй yслyги пpе.цoстaB IIяeTc Я бесплaтнo.
3 . 8. Нa caЙтe aДМиIrиcTpaции .цoпoлнителЬнo paзМrщaloTся :

a) ПoЛнЬIе нaиMeI{oBaниЯ LI ПoчтoBЬIe a'цpoсa a.цМинисTpaЦИИ, ПprДoсTaBляroщей
Myниципa.пЬнyЮ yсJlyГy ;

б) нoMrpa телефoнoв-aвтoинфopМaTopoB (пpи нalияии), сПpaBoчнЬIr нoМеpa
теле ф oнoв aдМинисTp aЦkтkI;

в) pежим paбoтьr a.цМинисTpaЦkIИi
г) гpaфик paбoтьI aДМиниоTp aI\I4kт;

.ц) BьIДеpх(ки из нopMaTиBньIx ПpaBoBЬIх aкToB' co,цrpжaщих нopМьI' pеryлиpyющие
.цeяTrлЬнoсTь a.цД,tинисTpaции Пo ПpeДoсTaBЛеIlиIo Мyниципaльнoй yолyги ;

е) пеpененЬ лиц' иМеIoщих пpaBo I{a пoJryчение Myниципaльнoй yсJryги;
ж) фopмьI зaявлений (yведoмлений, сooбщений), испoлЬзyrмЬIе пpи пpе.цocTaBЛеIlии

Myниципaльнoй yсrryги, oбpaзцьr и инстpyкЦии пo зaIIoЛнеIIию;
з) пopядoк и спoсoбьr пpе.цBapиTельнoй зaПИckl нa ПoЛyЧение Myниципaльнoй yсJryГи;
и) текст AдминисщaTиBIloГo prгЛЕlМеIITa с пpиЛoж eHИЯNIИi

к) кpaткor oПиоaниr Пopя,цкa Пpе.цoстaвЛения Myниципaльной у cЛУ ГkI1'

л) пopядoк oб>кaлoBalvIЯ pешений, .цействий или бездеЙcтвутя .цoЛжнocтнЬD( лиц
a.цМиниcTp aЦvIv\ Пpе.цoстaвляIoщих MyниципалЬнylo yсЛyгy ;

м) инфopмaЦI4Я o BoзМoхtнocTИ учac.Гу|Я Зaявителей B oценкr кaЧесTBa Пpr.цoсTaBЛеI{иЯ
Мyниципaльнoй yслryги' B ToМ числе B oцrнке эффективнoсти .цеяTеJIЬIIoоTи pyкoBoДиTеJUI
a.цMинисщaЦkIvI' a Taкя{r cпpaBoчIlo-инфopмaциoнньIr мaTеpиaЛЬI, оo.цrpя(aщиr сBеДени,l o
пopядке и спoсoбax пpoBеДrния oценки.

3.9. Пpи инфopмиpoBaшklИ o Пopя.цке пpr,цoсTaBЛeшvIЯ Myниципaльнoй yслyги пo
телефoнy ,цoЛжнoсTIIoе лицo a.цМинисTpaI\LIv|, пpиIIяB BЬIзoB пo тeлефoнy Пpе.цоTaBJUIеTсЯ:
I{aзЬIBaеT фaмилиro, иМЯ, oTчlотвo (пoслеДI{rе - пpи нi}Лиtlии), дoлlкнoсть.

,{oлжнoстнoе Лицo a.цМинисTpaЦии oбязaнo сooбщить Зaявителro гpaфик ПpиеМa'
тoчньй пoчтoвьIй a,Дpес aдминистpaЦkIlI, спoсоб пpoез.цa к нeМy, спoсoбьr пpr.цBapиTельнoй
Зaf|Иckl.цЛя ЛичнoГo пpиеМa, щебoвaния к ПисЬМеннoмy oбpaтЦениrо.



ИнфopмиpoBallиe пo телефoнy o пopяДкe пpеДоcTaBJIr}Iия Myниципaльнoй yслyги
oоyщrcTBлЯeTcЯ B сooтBетcTBии с гpaфикoм paбoтьt a.цМинисTpaЦ|4LI,

Bo вpемя paзГoBopa ДoJIхtнoсTIIЬIr Лицa aДМинисTp aЦИИ npoИзнoсяT слoвa ЧеTкo и нr
ПpеpЬIBaIот ptlзГoBop IIo пpиtlиIrr пoстyllлrниЯ Дpyгoгo зBoI{кa.

Пpи невoзMox{}IocTи OтBеTиTЬ нa пoсTaBЛенныe ЗaявителеМ BoIIpoсьI, тeлефoнньй
зBoI{oк Пеprа'цprсoBЬIBaеTся (пеpеводитcя) нa.цpyгoе .цoл)кtlocTl{oе лицo aДМиниоTp aЦии, луlбo
oбpaтивrшемyся сooбщaеTся IIoMep тeлефoнa, пo кoTopoМy Мo)rcIo пoJryчиTЬ неoбxoдимyro
инфopмaциro.

3.10. Пpи oTBrTЕж нa телефoннЬIе зBoIIки и yсTIIЬIе oбpaтцeния Пo BoIIpoсaМ o ПopяДке
пpr.цoстaBлellия Myниципaльнoй yслyГи .цoл)кI{oсTIlЬIМ ЛицoМ a.цМинистрaции
oбрaтивrпемyся сooбщaеTсЯ слe.цyющajl инф opмaция :

a) o пepе.rне лиц' иМеIoщих пpaBo нa IIoJIyЧение Myниципальнoй yсJIyГи;
б) o нopМaTиBIIЬx пpa'oBЬТx aкTax' peryЛиpyющих BoIIpoсы пpеДoстaBлеIlиЯ

Myниципaльнoй yслyги (нaименoBaIIие' ДaTa IlIIoМеp П2ИHЯT|IЯ нopМaTиBнoГo ПpaBoBoГo
aктa);

в) o пеpеuно ДoкyМентoв, нroбхo.циМьIх ДJUI ПoJIyЧения Myниципaльнoй yслyГи;
г) o сpoкax пprдoсTaBЛеI{иЯ Мyниципaльнoй yслyги;
д) oб oснoBaIIияx ДJU{ пpиoстal{oBления Myниципaльнoй уcЛУГИ;
е) oб oснoвaTIиIЯX.цJUI oTкaзa B IIрr.цoсTaBлrIIии Myниципaльнoй yолyги;
ж) o месте paзМеще:яИЯ Ha ЕПГУ, caiттe a.цминисTpaции инфopМaции IIo BoпpoсaМ

пpr.цoсTaBления Myниципaльнoй ycЛyги.
3.11. Aдминистpaция paзpaбaтьlвaет инфopмaциoннЬIe МaTrpиilЛЬI пo пopЯДкy

Пpe.цoсTaBления Myниципaльнoй yсJryги - пaМЯTки' инсTpyкции, бpoпrropьI, МaкeTЬI YI
paзМeщaеT нa ЕПГУ, сaйте a.цMиIrистpaЦvIИ, Пrpе.цaет в MФI{.

з.I2. Aдминистpaция oбеспечивaет оBorвpеМеннyю
инфopмaциoнI{ЬIх МaтеpиaЛoв нa ЕПГУ, caiттe uд',"й"'paЦИИ И
aкTyЕlJIЬI{oсть в MФЦ.

Cостaв инфopмaции o пopяДкr пpеДoсTaBЛeтvIЯМyниципaльнoй yсrryги, ptцМrщaемoйB МФЦ, сooTBeTсTByeT Cтarrдapтy oбсщ,живaния Зaявитeлей Пpи oргaнизaции
пpе.цoсTaBления Гocy.цapсTBенных 14 Мyl{иЦипt}лЬньIx yслyг B aBTolloМнoМ yчprжДении
БелгopoДской oблaоти <<Mнoгoфyнкциoнaльньй цrlrTp IIpе.цocTaвЛения гocyДapсTBeнI{ых и
мyHициП{}лЬнЬгх yсJryГ)), yTBеpж,ценнoМy пoсTaнoBЛениeМ Пpaвительствa Бrлгopoдскoй
oблaсти 15 янвapя 2018 J\Ъ 10-пп.

3.l3. loсryп к инфopМaции o сpoкаx и пopяДкr пpr.цoоTaBления Мyниципaльнoй
yслyГи OсyщесTBJUIется без BЬI[oлнeния ЗaявителeМ кaких.либo тpебoвalИi,t, B ToM числr без
испoЛЬзoBaIIия пpoГpaMМI{oГo oбеспeченИЯ, УcTa:нoBкa кoTopoгo нa Tеxнические сprДсTBa
Зaявителя тpебyет з{lклIoчения Лицrнзиoннoгo или инoгo оoглaшIoния c пpaвooблa.цaтелем
пpoгрaММнoгo oбrспе.tения, ПpеДycмaтpиBaloщегo взиMaI{ие [лaTЬI' pеГисTpaцию v;ЛуI
aBTopизaциro Зaявите ItЯ' ИЛvI ПpеДoсTaBЛrние иМ пеpсoнЁrЛьI{ЬIx .цalrнЬIx.

3'I4. КонсyльтиpoBaние Пo BoIIpoсaМ пpе.цoсTaBлеIIия Мyниципaльнoй yоJIyГи
.цoJI)кнOоTIIыМи ЛицaMИ aДNIИHI4c"ГpaЦИ}1L oсyщесTBЛЯется бесплaT}Io.

II. CтaндapT ПpеДoсTaвлeния Мyниципaльнoй yслyги
4. HaимeнoBaIIиr Myниципaльнoй yслyги:

4.l. MyниципaЛЬнall yсJryГa кПpедocтaвлениr инфopмaцутут oб oбъектax yчrTa из
prеcтрa MyниципaЛьнoгo иМyщrсTBD.

5. HаименoBaIIие opгaнa' пpeДoсTaBляroщrгo MyниципaЛЬнyк) yслyry
5.1. MyниципaЛЬнсш yсJryГa пpеДoсTaвJUIrTся aДМинисTpaцией Bеpхнес.p.бp"".no.o

сrЛЬскoгo пoселениЯ МyниципzшЬнoгo paйoнa кPoвеньскиЙ paЙoн>> Белгopoдскoй oблaсти.
5,2. Aдминистpaция oбеспечивarT пpе.цoс.a",е,',. Myниrц,lпaльнoй yсJryГи чеpе3

MФЦ ИЛvI B электpoEIIoй фopме пoсpе,цсTBoм ЕПГУ' тaкже B иI{ЬIx фopмaх, пo вьlбopy
Зaявvттeля, B сooтBетcTвии с ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 27,07.2o|0 Jф 210-ФЗ noб op.an ',uцi'пprДoсTaBЛеIrия гocy.цapсTBrIIFIЬIх и МyниципulлЬнЬIx yсЛyг).

aкTyaJIизaцию yкшa}Iных
кoIITpоЛиpyеT иx HaJIvIЧИe И



5'3" MФЦ Irr BПpaBs IIpиIIиМaTЬ prшrния oб oткaзе B пpиrМe зaПpoca и.цoкyМенToB и

(или) инфоpмaции, неoбxo.циMЬIx.цЛя пpе.цoсTagЛrния Мyницишaльной yспyги.

5"4" Пopядoк oбеспечения Личнoгo пpиеМa Зaявитeлей B a,щМинисTpaции

yсTtll{ilBЛиBarTcя opгal{изaциoннo - paспopя.циTeлЬньIM .цoкyMrнTоM a,щMиIIисTpaции.

5.5' AдминИcTpaЦpтЯI{е BпpaBr тpебoвaть oт ЗaявитеJUI oсyщrсTBЛrния.цейсTBий, B ToM

чиcЛе сoГлaсoBaний, неoбxo,циМЬж .цЛя IIoJryчения МyниципaJIЬIIoй yслryги и cBязaннЬIx с

обpaщением B иIIьIe ГocyдapсTBеIIнЬIr opгaньI ИIIИ opГaнЬI МecтIloГo сaМoyпpaBЛения'

yчaстByloщиe B IIре.цocтaBЛrIIии гocy.цapстBrIII{ЬIх и МyниЦиПaJIьI{ЬIх yсЛyг opгal{изaцklИ) Зa

исклIoченplеМ IIoJIyчeIIия yслyГ' BкЛIoчеIIнЬIх B Ileprчень ycJryг, котopЬIе яBJIяIоToя

неoбxo.циMЬIМи и oбязaтельнЬIMи .цJUI пpr'цoстaBJIеI{иЯ opгallaMи Мrcтнoгo cЕlМoyпpaBления

MyIIициПaлЬнЬIx ycлyГ и пprДocTaBJUIIoTcя opгaнизaцуIЯNIv!, yчacTByloщими B пpе.цocTaBJIrI{ии

МyнициПaлЬнЬIх УслУГ' yтBеpж'цrнньIM пoсTaIIoBЛеI{иеМ a.цМиниоTpaции

Bеpхнеcepебpянскoгo сrлЬскoгo пoселеIIия N,IyнициПЕlльнoго paйoнa <<Poвеньский paйoн>

Белгopoдскoй oбЛacTи, Пpе.цoсTЕlBЛяеМьIx aДMиIIисTpaЦИeiт' Bepхнесеpебpянскoгo cеЛьскoгo .

пoсеЛrния.
6. PезyльтaT Пpе,цoсTaBЛrния Myниципaльнoй yсJIyги

6.l. Пpи oбpaщении Зaявителя о Пpе.цoсTaBIIeHvIИ Myниципaльнoй yсJryги

pезyЛЬTaTaМи пpr,цoсTaBJIeния Мyниципaльнoй yсrryги яBЛяIoTcя:

a) pешение o пpr.цoсTaвЛel{ии BЬIIIиски с rтpилoжeниеM сaМoй BЬIIIиOки из pеrстpa

МyнициПaльнoГo иMyщrстBa (электpoнньlй .цoкyМеIIT, пo.цписaнньй yсиленнoй

квaлифициpoвaннoй элекTpонIIoй пo,цписЬк)' .цoкyмент нa бyмa>кнoм нoоителе).

Фopмa peшrния o BЬЦaчr BЬIПиски из prrсTpa МyнициПaлЬнoгo иМyщrсTBa пpиBедrнa

в Пpилoжении Ns 1 к нaстoящемy AдминиcTpaтиBIIoмy peгЛaмrнтy;

б) yведoмление об oTсyTсTBии B pеестpе My}Iиципaльнoгo иМyщесTBa зaпpaIIIиBaеМЬIx

све.цений (электpoнньIй дoкyмrнT' пoдписaнньrй yсиленнoй квaлифициpoвaннoй

эnекTрoнl{oй пoдписЬЮ, .цoкyМе[IT IIa бyмaжнoм нoситeле).
Фopмa yBе.цoМлrния oб oTсyTсTBии инфopмaции B pееоTpr Мyниципaльнoгo

иМyщrсTBa IIpиBr.цrнa в Пpиложении Ns 2 к :нacт oящrMy fiминистpaTиBl{oMy poгЛttМенTy;

в) pеrпение об oткaзr B BЬI.цaче BЬIписки из prrсTpa ]\,{yници[Еtльнoгo иМyщеcтBa

(электpoнньrй .цoкyМrIIT' пo.цпиcaнньrй ycиленнoй квалифициpoвaннoй электpoннoй

пoдIIисЬю, дoкyМенT нa бyмaжнoм нoсителe).
Фopмa pешения об oткaзе B BЬIДaЧе BЬIписки из pеrcтpa МунициПaЛьIloгo иМyщrсTBa

ПpиBe.ценa в Пpилoхteнии Ns 3 к нaстoящrмy A.цминистpaTиBнoМy prГJIaМrI{Ty;

г) испpaвлeние дoпyщrнньж oпечaToк и (или) orшибoк B BЬЦaннЬIх B pезyлЬTaTе

пpе,цocTaвления Myниципaльнoй yсJryги .цoкyментax.
Фopмиpoвaние pеестpoвoй зaTШlrckI в кaЧrсТBе prзyЛЬTaTa IIpедoстtlBЛеIIия

Myниципaльной yслyги нr Пpе.цyсМoTpеI{o.

6.2. PeзулЬTaT пpе.цoстaBлrl{и,l Мyниципaльнoй yслyги B зЕlBисиМoсTи oт вьlбopa

Зaявителя МoжеT бьIть пorryчrll B a.цМиIIиоTpaЦИИ, в МФI{, пoсpе.цcTBoм ЕПГУ, пoсpr.цcTBoМ

IIoчToBoгo oTIIpaBлrния.
A'цминистpaция не yкaзьIBaеTся B сJryчaе' rcли opгaнизaция пpe.цoстaBJIeI{ия

Myниципaльнoй yслyги B xo.це Личнoгo пpиеМa B a,цМинисTpaции нe oсyщrcTBJUIeTся.

6.з. Coстaв pекBизиToB .цокyМrIITa' сo.цеpжaщегo pешениr o пpедocтaBJIении

Мyниципaльнoй yсrryги:
- prГистpaциoнньrй I{oMеp;

- Дaaa prгиcTpaции;
- пo.цпись .цoЛжI{oсTIIoгo ЛvIЦa, yпoЛнoМoЧеннoгo нa пo.цПисaние pезyЛьTaтa

пpе.цoсTaBJIrния Мyниципaльнoй ycЛyги.
7. Cpoк пprДoсTaBления Myниципaльнoй yслyги

7.1. Maксимaльньrй cpoк пpе.цocTaBлеIIия Myниципaльной yс.tryги сoсTaBJUIет l0
кaлrн.цapньrx ,цней.

7.2. Сpolol пpе.цoстaBЛrIIия Myниципaльнoй yсrryги B зaBисиМoсTи oт Bapиaнтa rе

пpе.цoсTaвЛения yкaзaньI B paз.цrле III нaстoящегo AдминистpaTиBIIoгo pеГJlaМrнтa.

8. ПpaвoвьIе oсlloBaния Для пprДостaBлertия Myниципальнoй yсЛyги



8.1. oсновЕЬIMи I{opМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIMи aкTЕlМи' prryлиpyющиМи ПprДoсTaBлrlrие
Мyниципaльнoй yс"гryги, яBляIoTся:

- Кoнстиryция Poосийскoй Фeдеpaции;
- Федepaльньrй зaкoн oт 27"07"2010 }lb 210-ФЗ <oб opгaнИЗaЦkIk1 пpеДocтaBЛe1vIЯ

гoсy,цapсTBеIIнЬIx и Мyl{иЦиПaЛЬньIx yслyг> ;

- Федеpaльньrй зaкoн от 06.10.2003 JrlЪ 131-ФЗ <oб oбщиx пpинЦипaх opГaнизaц'IkI
МrсTlloгo сaMoyIIpaBлrния в Poссийcкoй Федеpaции> ;

. Федеpaльньrй зaкoн oт 06'04.2011 }IЪ 6з-ФЗ кoб элекTpollнoй пoДписи>;
- Пpикaз MинэконoMpzBBиTия Poссийскoй Федеpaцuw| o^t 30.08.2011 ]ф 424 кoб

утBrpn(Дении Пopядкa Be.цeниЯ opГaIIaMи МесTIIoгo сaMoyIIpaB IIeНkIЯ pеeстpoB
МyниЦиПaлЬнoГo иМyщестBa) ;

- Устaв Bеpхнесеpебpянскoгo селЬскoгo пoселrния МyниципaЛьнoГo paйoнa
кPoвеньокий paйoн> Белгopoдcкoй oблaсти ;

- инЬIr нopМaTиBIIЬIе пpaBoBЬIr aкTЬI Poсcийскoй Фeдеpaции, Белгopoдокoй oблaсти r,I
aДМинистpaции Bеpxнесepебpянскoгo сeЛЬскoГo пoсrлениЯ МyниципaЛЬнoГo paЙoнa
кPoвеньский paйoн> Белгopoдскoй облacTи' pеглaМеIlTиpyloщиr пpaBooTlloшIениЯ в сфеpe
пprДoсTaBЛения Myниципaльнoй yсJIyГи.

8.2. Пеpенень нopМaTиBIrЬIx пpaBoBЬIх aкToB, B сooTBrтсTBии
oсyщoстBJUIетcЯ пpe.цoсTaBЛеI{ие Мyниципaльнoй yоЛyги (с yкaзaниеМ иx
исToчникoв oфициaлЬнoгo oпyбликoвaния)' paзMeщен нacaЙтe aДMиI{исTpaIЦ;11kI,

9. Ис.rеpпьrвaroщий ПepеченЬ.цoкyМellToвo неoбхoДиlиЬIх ДЛя пprДoстaBЛения
Myниципaльнoй yсЛyги

9.1. Ис.rrpпьrвaющий пrpеЧенЬ .цoкyменToB' неoбхoдимьrх B
IIopMaTиBIIыМи пpaBoBЬIMи aкTilМи ДJUI Пpе,цoсTaBJIеIIи,I Мyниципaльнoй
Зaявитeль .цoл}кeн пpе.цсTaBиTЬ сЕlМoсToяTrЛьнo :

9.1.1. Зaпpoс (дaлrе IIo TrксTy _ зaпpoс, зaявление) o пpеДoсTaBлеIIии Мyниципaльнoй
yсJIyги пo фopме, coГлacнo Пpилoжениro J\ъ 4 к нaсToящеМy AдминистpaTивIIoМy
prглaМеIITy.

Tpeбoвaния, пpr.цъЯBлЯrМЬIr к ДoкyМенTy пpи пo.цaЧr _ opигинurjl.
B слryuaе нa[paBлel{ия зaпpoca ПoсpеДствoм ЕПГУ, PПГУ фopмиpoвaрие зaпpoсa

OсyщесTBJUIеTсЯ IIocpr.цсTBoМ зaПoлнrния интеpaктивнoй фopмьI нa ЕГIГУ, PПГУ без
неoбxoдимoсти .цoпoЛнительнoй пo.цaчи зaяBЛения в кaкoй-либo инoй фopме. Py.пroе
зaпoЛнение свеДений B интеpaктивнoй фopме yсЛyги Дoпycкaется ToЛЬкo B сJryчae
IIеBoзМoжнoсTи пoЛyчения yкtвaннЬIх све.цений из цифpoвoгo пpoфиJUI пoсpе.цсTBoМ СMЭB
иЛи BиTpиII.цaннЬж.

B зarrpoсе тaкжr yкaзЬIBaеTcЯ oДI4H из следyloщиx сПoсoбoв нaпpaвJlения рrзyлЬTaтa
пpе.цoсTzlBJIения Myниципaльнoй yсJryГи :

- в фopме эЛекTpolrнoгo ДoкyМеIITa B личнoМ кaбинете нa ЕПГУ, PПГУ;
. в фopме элекTpoIIнoгo ДoкyМеHтa rroсpе.цстBoМ элeкTpoннoй пo.rтьr;
- нa бyмaжнoМ }IocиTrЛе B aДМиI{иcтpaции,MФЦ;
- пoсpr.цcTBoМ пoчToBoГo oтПpaBЛения.
9' I .2,.{oкyмент, y'цocToBеpяroщий личнoсTЬ Зaявителя, пprДcTaB kтT e ЛЯ Зaявителя.
TpебoвaниЯ' пpе.цъяBJUIеMЬIе к.цoкyМеHтy Пpи пo.цaче _ opигинaJl.
B слyвaе нaIIpaBЛrнИЯ зaЯBЛояия IIoсpеДcTBoM ЕПГУ, PПГУ сBrДения иЗ дoкyМеIITa,

y.цoстoBеpяющегo личнoсTЬ Зaявителя, rrprДсTaBvITeIIЯ Зaявителя фopмиpyroтся пpи
пoДTBrpжДrнии yЧеTнoй зaписи в ЕДинoй систоме и.центификaЦklkI:ll ayтентификaции (дaлее_ ЕCИA) из сoстaвa сooтBrTсTByIoщиx ДaннЬIx yкaзaннoй yuетнoй ЗaтИcИ и мoryт бьrть
прoBеpены пyтоп,{ нaпpaBлrlrия зaпpoсa с иcпoЛЬзoBaIIиеМ сисTеМЬI МrжBе.цoMcTBеIIЕoгo
эJIrкTpoI{нoгo BзaиMoДeiтcтьуlя. Pyuное зaпoЛIIение све.цений B иIrTеpaкTивнoй фopме yсJryги
.цoПyскaеTcя ToлЬкo B слyчaе нrBoзМoжнocTи ПoлyЧеIIия yкaзaIIньIх.свrдений из цифpoвoгo
пpoфиля пoсpеДcTBoм CМЭB уIЛИгlуlTpуlн ДaнньТх. oбеспечивaeTcЯ aBToзaпoлн.""" фЬpnn ".пpo филя гpDк.цaни}I a EСИА, цифpoвoгo пpo филя.

9.1.3. ,{oкyмент, пoДTBrpж.цшoщий ПoлнoМoчиЯ пpoДсTaBИTeIIЯ действoвaть oт иМrни
Зaявителя _ в о.try.ra.е' если зaпpoс пoДaеTся пpr.цсTaBиTеЛеM.

с кoTopЬIМи
pекBизиToB и

сooTBrTсTBии с
сщ/ги' кoTopЬIе



TpебoвaниЯ, Пpе.цъяBлЯeМЬIе к ДoкyМoнTy пpи пo,цaЧe _ opигинurЛ.
B сrryuaе иcпoЛЬзoBaния ЕПГУ, PПГУ _.цoкyMенT ДoЛяtен бьrть зaвеpен yсиленнoй

квaлифициpoвaннoй элекTpol{нoй пo.цпись1о lloTapиyсa B cooTBеTсTBиvт c тpeбoBaIIияMи к
фopмaтy изгoToBЛrннoгo нoTapиyсoМ элекTpoннoгo Дoкyмeнтa lпoсpеДсTBoМ пpе.цсTaBIIeHИЯ
IIo.цTBеpж.цaЮщегo ДoкyМеIrTa B aДМинистpaцию B TеЧение 5 paбo.rиx дней пoсле oTIIpaBки
зaпpoсa. Pyннoе зaПoЛнениe свeдений B иI{теpaкTивнoй фopме ycJlyги .цoПyскaеTся ToJIЬкo B
сЛyчar неBoзMo)кнoсTи IIoJIyЧrниЯ yкaзaннЬIХ сведeний из цифpoвoгo пpoфиJUI IIoсpе.цсTBoМ
СМЭB ИЛpl r;LITql*Iн .цaннЬIх. oбеспечивaeTcЯ aBToзaПoЛнение фopм из пpoфиля гpDкДaIIинa
ЕСИA, цифpoвoгo пpoфиля"

9.2" Пepe.lенЬ ДoкyМеI{ToB и сBe,цrний, пoлyuaеМЬIx B paМкaх Ме)кBeДoMcTBеIIнoгo
инфopмaциoннoгo взaипloдейcTBvIЯ, кoTopЬIе Зaявитель BПpaBе ПрrДoсTaBиTЬ пo сoбственнoй
инициaTиBе, oTсyTсTвyеT.

9.3. ЗaпpещarTся тpебoвaть oт Зaявителя:
- пpеДсTaBЛe}j^ИЯ ДoкyМеIIToB и инфopмaции ИЛ|| oсyщeсTBлеI{ия дeйcтвиit,

[pе.цсTaBЛеI{иr иЛи oсyщеcтBлениr кoTopьIХ не ПpеДycМoTpеIro нopМaTиBнЬIМи пpaBoBЬIМи
aкTЕlМи' prryЛиpyющиМи oTI{oшения' BoзIIикaЮщиr B cBЯЗИ о Пpе.цoсTaBлеI{ием
Myниципaльнoй yс;ryги;

- Пpr.цсTaBJIениЯ.цoкyМеIIToв и инфopМaции, B ToМ чисЛе пo.цTBеpжДaющиx BI{eсение
Зaявителем пЛaтЬI Зa ПprДoсTaBЛrние Myниципaльнoй yсJryГи, кoTopЬIе нaxoДяTся B
paсПopя}кении opГaнoB, IIpеДoсTaBляIoЩих Гoсy'цapстBel{нЬIе УcЛуГИ' opГaIIoB'
пpеДoсTaBЛяIoщиx MyIIиципaЛЬнЬIе yсJryги' инЬIx гoсy.цapсTBеIIных opгal{oB' opгaIIoB
МrсTIIoГo оtlМoyпpaBЛeшvIЯ либo пo.цве.цoМсTBеIIнЬх гoсyдapcTBrIIнЬIМ opГaнaМ или opГaнaМ
MrсTIIoГo сulмoyпpaBЛeшИЯ opгaнизaций' yнaствyloщиx B IIpeДoсTaBлении ГoсyдapсTBеIIнЬIх и
МyнициПaЛЬньIХ УсЛУг, B сooTBеTcTв.ИvI с нopMaTиBl{ЬIМи ПpaBoBьIМи aкTaМи Poссийскoй
Фeдеpaции' нoрМaTиBI{ьIМи ПpaBoвЬIМи aкTaМи Белгopoдокoй облaсTи, Мyниципi}лЬнЬIMи
пpaBoBЬIМи aкTaМи' Зa иcкJIIoЧrниrM .цoкyМеt{ToB, BкJIIoчeннЬIx B oпpеДелeнньlй чaстьro 6
сTaTЬи 7 ФедеpaлЬнoГo зaкoнa oт 27.07.2010 }lb 210-ФЗ кoб opгaнуlЗaЦvIИ пpеДoсTaBлеI{ия
гoсy.цapсTBеIIнЬIх И МyнициПaЛЬнЬIх yоJryГ) пеprченЬ .цoкyМrIIToB. Зaявитель BПpaBе
пpеДоTaBиTЬ yкaзaннЬIе ,цoкyМеIITЬI kт инфopмaциro B a.цMиIrиcTpaцию Пo сoбственнoй
инициaTиBе;

- oсyщrоTBЛrниЯ ДeЙcтвиiт' B ToM числе сoгЛaсoBaний, неoбхo.циМЬIx ДЛя пoлyчения
Мyниципaльнoй yсlryГи и сBязaнньIx с oбpaщениеМ B иIIЬIo Гoсy.цapстBlllные opгaньI, opгzшЬI
Мrстнoгo сaМoyпpaBIIeHuIЯ' opгalrизaЦИИ, Зa исключениrM ПoлyчениЯ yсЛyг и ПoЛyЧения
.цoкyМеIIToв и инфopМaции, пpеДoсTaBЛjlrМЬIx B prзyЛьTaTе ПpеДoсTaBЛеI{ия Taких yслyг'
BкJIIoченнЬIх B IIеpеЧIrи, yкaзaннЬIе B Чacти 1 стaтьи 9 Федеpa.пЬнoгo зaкoнa oт 27.О7,2010 }lb
210-ФЗ кoб opгaнИзaЦИИ пpеДoсTaBлrния гoсyДapсTBrIIнЬIx и мyнициПaJIЬI{ЬIx yслyг);

- [pеДсTaBлeIIия ДoкyМеIIToв и инфopмaции' oTсyTcTBиr и (или) нr.цoсToBrp}IocTЬ
кoTopЬж не yкaзЬIBi}лисЬ rrpи пеpBolIaчaлЬнoМ oTкaзr B lIpиrМr ДoкyМelrToв, неoбхoдиN,IЬж.цJUI
ПpеДoсTaBЛения Myниципaльнoй уcЛУГИ, либo в пpеДoсTaBЛении Мyниципaльнoй yолyги, зa
искЛIoЧениеМ слrДyloщиx слyчaеB:

a) изменrние тpебoвaний нopмaтиBI{ЬIх прaBoBЬIx aктoB, кaсaющихся пpеДoсT aBIIoяИЯ
Myниципaльнoй ycJryГи, пoсЛе пеpвoнauaльнoй пo.цaчи зЕUIBЛения o пpе.цoсTaBЛrнии
Myниципaльнoй yслyги;

б) нaЛичие oшибoк B зIUIBлеIIии o пpе.цoсTaвленйи Myниципaльнoй yсJryГи И

ДoкyМellTax, пo.цaнньIх ЗaявитеЛеM IIoсле пеpBoнaЧaJlЬнoгo oткaзa B пpиеMr .цoкyN{енToB'
неoбхoдимьrx .цJUI Пpr.цoсTaBЛеI{ия Myниципaльной yсЛyги' либo B пpr.цoсTaBлrнии
Myниципaльнoй yс.lryгИИHe BклIoчeннЬIx B Пpе,цстaвленньIй paнее кoМпЛекT ДoкyМеIIToB;

в) исTечеI{иr cpoкa ДеЙcтвуlя ДoкyМеIIToB иIIIИ изMенrние инфopмaции ПoсЛе
IIrpBoIIaчaЛЬнoгo oткaзa B пpиrМе ДoкyМrI{ToB, неoбхoдимьrх Для Пpе.цoсTaBЛения
Мyниципальной yсrryг и, либo B IIpе.цoсTaB IIeHvlv| Мyниципaльнoй yсrryги ;

г) вьrявление ДoкyМеIITaЛЬнo пoДTBеpll(Деннoгo фaктa (пpизнaкoв)
IIpoTиBoпpaBIIoГo .цействия (бeздействия) .цoЛхtнoсTlloгo JIицa
МyниципaлЬнoГo сЛy)кaщегo, paбoтникa МФL{, paбoтникa opГaнизaции,
ЧaсTЬIo 1.1 cTa.ГЬИ 16 Федеpaльнoгo зaкoнa oт 27.О7.2010 J\Ъ 210-ФЗ

oцIиooчIloгo или
a'цМинисTpaЦИИ,

пprДyсМoTpеннoй
кoб opгaнИзaЦИИ



пpедocTaBЛения гocy.цapсTBеIIньIx И МyнициПaЛьнЬIx ycJIyD (.цaлее пpиBЛекaеМьIх
opг'tнизaции), пpи IlrpBollaчaЛЬнoМ oTкaзе B IIpиеMе .цoкyмrнToB, I{еoбxoДиМЬж ДЛЯ
пpе.цoстaBЛrlrия MyнициIIaJIЬIrofr' уcтryги, либo в Пpе.цoоTaBлеIIии Мyниципaльнoй yсrryги, o
Чеt,I B IIисЬMеI{нOM Bи.цr Зa пo.цписЬIo "цoЛ)кнocтнoГo Лицa aДMиIlИcTpaЦkIkL pyкoBo,циTеЛЯ
MФЦ rrpи пrpBoHaчaJIьIIoМ oTкaзе B IIpиеMе ,цoкyМеIIToв, неoбxoдиМьIx .цJUI пpeДoсTaBлeниЯ
МIyниципaльной уcJryГи' либo pyкoBoДиTeJUI пpивлекaемoй opгaнизaции yBr.цoMJUIeTсЯ
Зaявитель, a TaЮке пpинoсяTcЯ извинeIIиЯ зa .цoстaBЛеIIньIe неyдoбствa;

- ПpеДoстaBЛeIIия нa бyмalкнoМ нoситrлe .цoкyМенToB и инфopмaЦvtИ, элекTpoннЬIе
oбpaзьI кoTopЬж pal{ее бьrrгrr зaBеprнЬI B сooтBеTcTBии с IryнкToМ 7.2 чacти 1 стaтьи 16
Федеpaльнoгo зaкoнa oT 27.07.20|0 ],lb 210-ФЗ (oб opгaЕизaции ПpеДoстaBлel{иЯ
Гoсy.цapсTBеIIнЬIх И МyЕиципaльIIЬIx yсJryг)' зa иcкЛIoчениеМ cЛyчaеB' еcЛи нaнeсrние
oтМеToк нa Taкие .цoкyМеIITЬI либo иx ИзЪЯTуIe ЯBIIЯeTcЯ неoбхoдимьrм yсЛoBиrм
ПpеДoсTaBЛения MyнициПЕlлЬнoй yслyги, и инЬIx сщ/чaoB, yсTaI{oBлrннЬIх федepaльньtми
зaкoнilМи.

10. Ис.rеpпьrвarощий пеprчeнь ДoКyПIrнтoв, неoбxoдиMЬIx ДЛя Пpе.ЦoстaBЛения
п{yнIrципaльнoй yсJIyги' кoтopьIе нaхoДяTся

B paспopя}Itении гoсyДapсTBеIIньIх opгaIIoB' opгalroB MrсTIIoгo сaМoyпpaBЛrния и иЕьIх
opгaIIoB' yЧaсTByющиx B пprДoсTaBЛrнии Мyниципaльнoй yслyги' кoTopьIе зaяBиTелЬ

BпpaBе пpе.ЦсTaBитЬ
по сoбственной инициaTиBr

10.1. oснoвaниями ДЛЯ oTкaзa B пpиеМе ДoкyМентoB, неoбхo.цимьrx ДЛЯ
[pe.цoсTaBления Myниципaльнoй yсJryги яBJUIIoTся:

1) Прr,цсTaBЛeIIные ДoкyMеIIты УTpaTkIrIИ cklЛУ нa N{oМент oбpaщения зa
Myниципaльнoй yс.тryгoй (дoкyмrIIT, yдoстoBеpяющий личнoсть; ДoкyМrIIT' y.цoсToвеpлoщий
IIoJII{oМoчия Пpе.цстaBиTeЛя Зaявителя, B cЛyчaе oбpaщения Зa пpе.цoсTaBлеIlиеМ
Myниципaльнoй yслyги yкaзaнгIЬIM лицoм);

2) пpедстaвЛrннЬIе B эЛrкTpoнIIoM Bи.це ДoкyМrIITьI coДrpжaT IIoBpе)кДентIЯ') :нaЛуlЧИe
кoTopЬIх не пoзBoляrт B IIoлIloM oбъеме иcrroлЬЗoвaTЬ инфopмaцитo И сBrдения,
сo.цеpжalциеся B ДoкyMенTaх'цJUI пpе.цoсTaBЛеI{ия Мyниципaльной yслyги;

3) зaявлениe и ДoкyМlIITьI, неoбxoдимЬIе ДJUI пpеДoсTaBJII:яИЯ Myниципa.пьнoй yс;ryги,
пo.цЕtнЬI B электpoннoй фopме с нapyшrниеM тpебoвaний, yстaнoвЛeнньIx нopМaTиBIIыМи
пpaвoвЬIМи aкTaМи.

|0'2, ИсuеpпьIвa.тoщий пеprчrнЬ oснoвaний ДЛЯ oTкilзa B пpиеМе (peгистpaции)
ДoкyMrlrToв, неoбxoдиМЬD( .цjUI пpеДoсTaBЛrIIия MyIIиципaльнoй yслyги:

I0.2.| Pеrпение oб oткaзе B Пpиrме и prгистpaции дoкyMенToB' ноoбxoдимЬIх .цля
пpе.цoсTaBления Мyниципальнoй yслyги' oфopмляетсЯ B cooTBетоTBии с Пpилoжением J\b 5 к
нacToящеМy AдминисTpaTиBIIoМy prГЛaМентy.

10.3. Pешение oб oTк.tзе B ПpиrMе и pегисTpaции ДoкyMенToB IIiшpaBIIЯeTcЯ Зaявителro
спoсoбoм, otlpедrленнЬIп,{ Зaявителем B ЗaЯBЛсяИvI o ПprдoстaBлении peзyльTaTa
пpе.цoстaBления МyнициП.lЛЬI{oiт уcтryги не Пoз.цнеe paбouегo .цI{я, сле.цyющегo зa .цнеМ
пoлyчения TaкoГo з.UIBЛениЯ, либo BЬI,цaется B .ценЬ ЛичнoГo oбpaщения зa rroJryЧениеМ
yкaзaннoгo peшения в МФI{, вьrбpaнньrй rtpи пo.цaче зaявлёния , LIЛиI aДNI|4IrисTpaцию.

10.4. oткaз B ПpиеМr,цoкyl\4rнToв, нroбxодиMЬIx Для ПprДoсTaBЛеI{ия Myниципaльнoй
yсщ/ги' не пpепяTоTByет пoBTopIIoМy oбpaщениro ЗaявитеЛя зa [oJryчeниeм Myниципa.шьнoй
yсЛyги.

11. Ис.repпьrвarощий пeprчeнЬ oснoвaний Для пpиoсTaнoBЛeния пprДoсTaвЛrния иЛи
oткaзa B ПprДoсTaвлеtlии NIyнициПальнoй yсЛyги.

1 1.1. oснoвaний ДЛЯ ПpиoсTaIIoBЛени;I tlpеДoстaBЛения Myниципaльнoй yсJryГи
зaкoнo.цaтелЬcTBoМ Poccийскoй Федеpaции нr пpеДyсМoTprнo..

11.2. oснoBaIIиеM .цJUI oТкaзa B IIpr,цocTaBлrIIии Мyниципaльнoй ycrryГИ ДЛЯ BapLIaHTa
1является несoблroдение yолoвий, yкaзaннЬж в пп.23.1 пyI{кTa 2з нacToящегo
AдминиcтpaTиBI{oГo pеглutментa.



11.3. ocнoBal{иrМ дЛя oтк€rзa B ПpеДoсTaвЛении Мyниципaльнoй yслyгI4 ДЛЯвapиaнтa2
ЯBJUIеTся oTсyTсTBие oIIrчaToк и (lтли) orпибoк B BЬI.цaннЬIx .цoкyМеIrTaх.

12. Paзмеp ПЛaTьI' BзиIvIaеп{oй с заявитeЛя Пpи пpе.цoсTaBЛеIlии Myниципaльнoй
усЛyги' и спосoбьI ee BзиMaIIия:

12'I.Зa пpедoстaBЛrние Мyниципальнoй yслyги не пpе.цycМотpенo BзиМaние пЛajгЬI.
13" Мaксимaльньrй сpoк oя(иДaния B oчеpеДи пpи ПoДaчe ЗaявитеЛey зaПpoсa o

ПрeДoсTaBлrнии Myниципaльнoй yсЛyги и Пpи ПoJryчeнии prЗyЛьTaTa ПpeДoсTaBления
Мyниципaльнoй yслyги:

13.1" Мaкcимaльньrй сpoк o)киДalИЯ B oчеpе.ци пpи пoДaче З€шpoоa сoстaвляет 15
Mи}IyT.

|З.2. Maксимaльньrй сpoк o)ки.цaния B oчеprДи пpи пoЛyчrнии prЗyЛЬTaTa
Myниципaльнoй yслyги сocTaBJUIет 15 минyт.

14. Cpoк prгисTрaции зaПpoсa ЗaявитrЛя o ПprДoсTaBлrнии
yслyги: Myниципaльнtiй

I4.I, ЗaявлеЕие o Пpе.цoсTaBлении Мyниципaльнoй yспyги пoдЛежит prГисTpaЦИИ B
,цонЬ егo пoсTyIIЛrния.

I4.2. B слyчaе пoсTyплеIrия ЗaЯBIIe:нИЯ И .цoкyМeнToB, неoбхoдимьrx ДЛЯ
пpеДoоTaBления МyниципaлЬнoй ycлyги, B BьIхoднoй (пpaздни.rньIй) .цlнь, иХ pегисTpaция
oсyщеcTвлЯeTcЯ в пеpвьrй cлеДyющий зa ним paбouиil.ценЬ.

15. TpебoвaHIIЯ к ПoDIrщенIlяM' B кoтopЬж пprДoстаBляется МyниципaЛьнaя
yсJryгa

15.1. Местoпoлoяteниe aДМинисTpaTиBIIыx здaниil', в кoTopЬIх oсyщrстBj,IrTcя пpием
зaявлeний и.цoкyМeнтoв, неoбxo.циМьIх ДJUI пpеДocTaBлrния Мyнйципaлiнoй yслyги, u й*"
BЬI.цaчa pезyJIьTaToB гIprДoсTaBЛeHИЯ Мyниципa.шьнoй ycлyГи, .цoЛ)кнo oбеcпечивaть yдoбствo
ДЛЯ гpaж.цaн с Toчки зpениЯ пеrпехoДнoй ДoсTytlнocTи oT oсTaI{oBoк oбщоотвеннoго
тpaнсПopTa.

.l'5.2, B сJЦ/Чaе, еcли иMrется Boзмo}кнoсTЬ opгalrизaции сToяIIки (пapковки) вoзле
з.цaниЯ (стpoeния), в кoTopoМ paзМrщrнo пoМrщение пpиrМa И BЬIДaчи .цoкyМrIIToB'oргaниЗoBЬIBaеTся сToЯнкa (пapкoвкa) ,цJI,I личнoгo aвтoмoбиЛьноГo TpaнспopTa Зaявителей.

|5.3. [ля Пapкo'ки специaЛЬHЬIx aBToTpaIIспopTI{ьIx сprдсTB инBaЛи.цoB IIa сToянке(пapкoвке) BЬIделяеTOя IIr МrI{е e l0o/o мест (нo 
". '."." oднoГo местa) .цля бесплaтнoй

пapкoBки тpaнспopT}IЬIx сpе'цcTB, yIIpaBJUIrмьIx иIIBaЛи.цaМи I, II гpyпII, a TaЮкr LIHBaJIуIДa|\1Иш гpyIIпЬI B ПоpЯ.цке, yсTaIroBJIrI{}IoМ ПpaвительсTBoМ Poссийcкoй Федеpaции, и
TpaIIсПopTI{Ьтх сpo.цсTB, пepеBoЗящиx TЕlкиx инB€lли.цoB ът (vтли).цетей-инвaЛи.цoB.

15.4. B цrJUIx oбеспечения беспpепяTсTBеIIнoГo .цoсTyпa Зaявителей, в ToМ ЧиолrПеpе.цBигaющихся нa иIrBaЛиДнЬIx кoJUIскax' Bxo.ц B з.цalrие И ПoМlщения, B кoTopых
Пpr.цoсTaBJIlIется Myниципaльнaя yсЛyгa' oбopyдyroтся пaн.цyсaМи, пopyчнЯМи, TaкTильнЬIMи
(кoнтpaстньlми) пpедy[pежДaющиN,lи элеMеIITЕIМи, инЬIМи специaлЬнЬIМи пpисПoсoблениями,
IIoзBoJIяIoщиМи oбrспечить беопpепятственньй .цocTyп И пеpе.цBшкеFIиr иIIBaJIи.ц6в, B
сooTBеTсTBии с ЗaкoнoДaтелЬсTBoм Poссийскoй ФедеpaЦИkI o сoциaлЬнoй зaщите инBaли.цoB.

15.5. I{ентpальньIй Bхo.ц B зДaIIие a.цМиtlисTpaции .цoЛх(eн бьrть oбopyloвaн
инфopмaциoннoй тaбличкoй (вьlвескoй)' сoдеpжaщей инфopмaциIo:

-нaиМеIloBaЕИe.'
-МeсTollaxoх{Дениr и юpи.цический aщlес;
-pежиМ paбoтьI;
-гpaфик пpиеМa;
-нoМepa телефoнoв .цJUI сПpaBoк.
15.6. Пoмeщeния, B кoTopыx пprДoсTaBJUIеTся Мyниципa.шьнaя yсЛyГa' .цoл}кнЬIсooTBеTсTBoBaTЬ сal{иTaplro-эПиДеМиoЛoгическиМ пpaBилaМ и нopМaTиB.lМ.
1 5.7. ПoмещlниЯ' B кoTopьIx пpe.цoсTaBJUIе,"' Мy""циITалЬнaя ycЛyГa, oснaщaIoTся:
- пpoTиBolloжapнoй системoй и cpе.цcTBtlМи пo)кapoTylllrния;
- системoй oпoBещrния o BoзникнoBeIIии .rprзвьrиaй нotl cиту aции;
- сprДсTвaМИ oКaзaшИЯ пеpвoй МеДицинскoй пoмoщи:



- TyaлетнЬIМи кoМнaTa|{ут ДЛЯ ПoсеTиTелrй.
15.8. Зaл o}Iи"цaния Зaявителей oбоpyдyrтся сTyлЬяMи, скaMЬяМи' кoЛиЧесTBo кoTopЬrx

oПpедеЛяеTся исxоДя из фaктическoй нaгpyзки и tsoзМo}шloстeй .цЛя иx paзMещrния B

пoМещrнии, a Taкrrtr инфopмaциoннЬIMи стендaМи"
15'9. TeксTЬi N4aTеpиaJIoB, paзN4ещeннЬIХ нa инфopМaциoннoМ сTеI{.це, печaTaIoTся

Удoбньrм .цЛя ЧTеIIия шpифтом, без исIIpaBЛеIrиil', c BЬIДeЛeнием нaибoлее BaжIIьIx МесT

пoлyхtиpнЬiм tшpифтoм.
15.10. Mестa.цJUI зalloлнrния зaявлeниiт oбopyдyroTсЯ сTyЛЬяМи' cTоЛaМи (стoйкaми),

блaнкaми зaявлений, писЬМlннЬIMи Принa.цЛrяtнocтяMи.
15"t1. Местa пpиrМa Зaявителeй oбopyдyroтся инфopмaциoннЬIМи тaбличкaшrи

(вьrвескaми) с yкaзaнием:
- нoМеpa кaбинетa;
- фaпtилии, иМени и oTЧеcTBa (пoследнее - пpи нaslинии),.цoЛ}кнoсTи oтBrTсTBеIIнoГo

лицa зa пpиеМ .цoкyМеIIToB;
- гpaфикa пpиeМa Зaявителей.
|5.|2. Paбoчее MеcTo кa}к.цoгo oтBеTсTBеIIнoгo лицa зa пpиеМ ,цoкyМеIIToB, дoл}кно

бьIть oбopy.цoBal{o ПеpсoнaлЬI{ьIM кoМпЬютеpoМ c BoзМo}кнoсTЬIo .цoсTyIIa к неoбxo.циМЬIМ

инфopмaциoннЬIМ бaзaм .цaннЬIх' пrчaTaloщим yстpoйсTBoМ (пpинтеpoм) и кoпиpyющим
yстpoйствoм.

15.13. Лицo, oTBeTсTBеIlнoе зa пpиеМ.цoкyMrIIToB, дoлхtнo иMrTЬ I{aстoJIЬнyIo Taoличкy

с yкBaниrм фaмилии 'vINIe:rтИ) 
oTчrсTBa (пoследнее - пpи н€rЛияии) и.цoЛжнoсTи.

15.|4. Пpи пpедoоTaBЛrнии Мyниципaльнoй yслyгkIИНBaJIуtДaм oбеспечиBaIoTcЯ:

- BoзМoxtнoсTЬ беспpепятсТBrHIIoгo ДoсTyпa к oбъектy (здaниro, пoмещениro), B

кoTopoМ ПpедoсTaBЛЯeTcя MyниципaлЬнuш yслyГa;
- BозМo}кнoсTЬ сtlМoсToяTrльнoгo пеpеДBижения пo теppиTopии' нa кoтopoй

paсПoЛoжeнЬI з.цaния и ПoМещrшvlЯ) B кoTopьIx Пpе,цoсTaBлllеTcя MyниципалЬнtш yслyгa, a

Taкже Bхo.цa B тaкие объектьr и BЬIхo.цa из них, пoсa.цки B TрaнсПopTI{oе сprдсTBo и BЬIсa.цки

иЗ негo' B ToM чиcЛе с иcпoльЗoBaниеМ кprcЛa.кojulски;
- сoпpoBoж.цение иIIBaлиДoB' иМеющиx стoйкиr paсстpoйствa фyнкцИ|4 ЗpeкИЯ ,I

сaМoсToятеЛЬнoгo пrpeДBи}Itения;
- нa.цлежaщrе p€LзМrщение oбopуДoBalI4Я и IIocиTrЛей инфopмaции, неoбхo.циМЬIx.цЛя

oбеспечения беспpеПяTсTBеIIнoГo дoстyПa ИНв,aJIуlДoB к з.цaнияM и IIoMrщeнияM, B кoTopЬIx

[pе.цoсTaBлЯеТcЯ MyниципaлЬнa,l yсЛyгa' с yчеToМ oГpaниЧениiцутх жизнеДrяTеЛЬнoсTи;
- дyблиpoBaFIие неoбхo.цимoй Для иIIBtlлидoв звyкoвoй и зpиTrлЬнoй инфopмaЦvШl, a

тaкх(е нaдпиcей, знaкoB И инoй текстoвoй И гpaфинескoй инфopмaции знaкaми'
BЬIIIoЛненнЬIМи prлЬефнo-тo.rе.rньшl шpифтoм Бpaйля;

- Дoпycк сyр,цoпеpеBo.цчикa и тифлoсyp.цoисprBoДЧикa;
- .цoпyск собaки-пpoBoДI{икa пpи НaЛИwпzl .цoкyМеIITa' пo.цTBеp)к.цaющеГo rr

спrциajlЬнoе oбyнение, нa oбъектьr (здaния, пoмещения), B кoтopЬж Пpr.цoсTaBJUlIoтся

MyниципaлЬнЬIе ycлyги;
- oкaзaниr l,zl:нriaJlуl.ДaМ пoМoщи B lTpеo.цoЛeнии бapьеpoB, МеIшaющиx пoJIyчrHиIo иМи

MyниципaлЬнЬIx yсЛyГ нapaBIIе с,цpyгиМи лицaМи.

16. ПoкaзaTеЛи кaчестBa и ДoсTyПнoсти Myниципaльнoй yсJryги:
16.1. oценкa .цoсTyпнoсти и кaчеcTBa пpе.цoсТaBЛeHkIЯ Мyниципaльнoй yсrryгиДoлжнa

oсyщесTBЛЯTЬcЯ пo сJIе,ЦyющиМ ПoкilЗaTеJUIМ :

a) нaли.rие пoлнoй и пoIIЯTнoй инфopмaции o пopЯ.цке' оpoкax и xo,це пpедoстaBлеI{и,l

Мyниципaльной yоЛyги в инфopмaциoннo-TrЛекoмMyllикaциoннЬIх сеTяx oбщегo
пoЛЬзoBaIIия (в тoм чиоЛe B сети Интеpнет)' сpеДсTBaх мaссoвoй инфopмaции;

б) вoзмoжнoсTЬ вьIбopa Зaявителем фop* Пpе.цoсTaBлrIIия Мyниципальнoй ycлyги;
в) вoзмoжнoсTь oбpaщения зa пoлyЧениеM МyниципaлЬнoй yсЛyги в МФI{, B ToМ

ЧисJIr в фopме oкaзaния кoнсyлЬTaциoннoй и opГaнизaциoннo-TехниЧrскoй пo.ц.цеpжки

Зaявитeлей пpи ПoДaЧе ими зaIIpoсoB IIa пpr.цoсTaBJIrIIиr Myниципaльнoй yслyги B

эЛекTpoIIнoй фopме c исПoлЬЗoBaIIиеМ ЕГIГУ, PПГУ;



г) вoзмoжнoсTЬ oбpaщения зa пoлyчением МyниципaлЬнoй yоrryги в электpоннoй

фоpме, B ToМ чиcЛr c иcпoЛьзoBallиrМ ЕПГУ, PПГУ;
д) дoстyпнoсть oбpaщeшИЯ зa Прr.цoсTaBЛlIIиeМ Мyниципaльнoй ycлyги, B Toм числе

.цЛя МaлoМoбильньrx цpyПП rraсеЛения;
е) соблюдения ycT€lнoBЛel{ногo BpеМrни o)ки.цaни,l B oЧepeДи пpи Пo.цaЧe зaяBIIeHИЯ kI

пpи пoлyЧении prЗyЛЬTaTa пpе.цoсTaB Лeг.kIЯ Мyниципaльнoй ycлryги;
x<) сoблюдrние сpoкoB IIpe.цoотaBлеIIия Мyниципaльнoй yслryги и срoкoB BЬIПoлнения

aДМинисTpaTиBIIьIх пpoщr.цyp пpи пpе.цoсTaBЛеIIии Myниципaльнoй yслyги;
з) oTсyTcTBие oбoснoвaнньrx ясaлoб co сTopoнЬI гpa)к.цaн Пo pезyлЬтaтaМ

Прr.цoстaBJIения Мyниципaльной yсJryги, B ToМ ЧиоЛе с исПoлЬзoBaниеM ЕПГУ' PПГУ;
и) шpeдoстaBJlениe BoзMoяtнoсTи пo.цaчи зЕUIBЛеIIия и ДoкyМентов (сoдrp}кaщиxся B IIиx

сведений), неoбxo.цимЬIx.цЛя пpе.цocтaвЛenvIЯ Myниципaльнoй yс.lryги, в фopме элекTpolrнoгo

"цoкyМеIITa' B ToМ Чиcлr с иcпoЛЬзoBaIIиеМ ЕПГУ, РПГУ;
к) пpедocTaвЛениo BoзМo}кнoоTи IIoпyчения инфopМaции o xoДе пpе.цoсTЕlBЛеI{ия

Мyниципaльнoй yслyги, B тoМ чисЛr c иcпoЛЬзoвaниеМ ЕПГУ, PПГУ.
16,2 B цеJUIх пpe.цoсTaBЛeшvIЯ Мyниципaльнoй yсJryги' кoнсyльтaций vI

инфopмиpoBallия o xo.цo Пpe"цoсTaBлениЯ Мyниципaльнoй yслyги oоyщесTBJIяеTсЯ ПpиеМ
Зaявителей Пo пpе.цBapительнoй ЗaПИcИ. Зaпись нa пpиeМ пpoBo.цитсЯTIpИ лиЧI{oM oбpaщeнии
ГpDкдaHи}IaИЛИ с исIIoЛьзоBaIIиrМ сpе.цсTB телефoннoil cвязlа, a Taк}ке чrpез сеть ИнтеpIIеT' B

тoМ ЧиcЛr Чеpез caЙт aДумtIИcTpaЦИkl.
16.3. ПpедoсTaвЛrниe Мyниципaльнoй yсJIyги oсyщrcTBJUIеTсЯ B элекTpoнIIoй фopме

бeз взaимo.цействия Зaявителя с дoЛжнoсTIIЬIМи JIицaми AдминистpaЦvwl, B ToМ Числr c
исПoЛЬзoBaIIиеM ЕПГУ, PПГУ.

.{ля вoзмoжнoсTи IIoДaчи зtшвлoния o пpе.цoсTaBлеIIии Мyниципaльнoй yоrryги Чеpез
ЕГIГУ, PПГУ Зaявитель .цoлжrн бьrть зapегисTpиpoBaн в е.цинoй сиcTеМr идентификaЩkIИ И

ayтентификaции.
|7. Иlньle тpебoвaния к пpеДoсTaBЛrнию Myниципальнoй yслyги, B тo}t Числe

yчитьIBaющие oсoбеннoсти пpеДoсTaвЛrния Мyниципaльнoй yслyги B MФц II
oсoбенности пpe.цoстaBЛrния Myниципaльнoй yсЛyги B Элeктpoннoй фopмe:

|7.I. Зaявитель vlЛvI еГo Пpr.цоTaBиTеЛЬ aBTopизyrTся IIa ЕIIГУ пoсpе.цcTвoм
пo.цтBеpх(,ценнoй y.rетнoй ЗarlИcИ в ЕCИA, зaпoлlшlеT зtUIBЛениr o Прr.цocTaBJIении
Мyниципaльнoй ycлyги c ио[oJIЬзoBaIIиеМ интepaкTивнoй фopмьr B эЛrктpoннoМ BиДl, B

котopoй oбеспечивaeTcЯ aBтoзaПoJIIIeние c иcПoЛЬзoBaниrМ сведений, пoJryченнЬш Из

цифpoвoгo пpофиля ЕCИA LIIIит BИTpИII ,цaннЬж. B слy.raе нrBoЗМoжнoсTи aBToзaIIoЛIIrниЯ
oT.цеJIЬ}IЬD( пoлей с исПoJIЬзoBaIIиеМ ЕсИA vlЛИ BиTpин ,цaннЬгx Зaявитель BIIoсиT
неoбxo.цимЬIе сBr,цения B иIITеpaкTиBIryю фopмy вpyчI{ylo.

Т7.2. ИнтepaктиBнaJI фopмa дoл}кнa сo.цeр)кaTЬ oПpoснyю сисTrМy .цJUI oпpе.цrления
иIIДиBиДy{rЛЬнoгo нaбopa дoкyMеIIToB и сведений, oбязaтельньrx ДЛЯ пpеДoсTaBлrния
Зaявителrм B ЦrJUIx пoЛyчения Myниципaльнoй yслyги.

17.3. Зaпoлненнoе зIUIBЛение o пpе.цoсTaBЛеIIии Мyниципaльнoй yслyги oTпpaBЛяеTсЯ

Зaявителем BМеcТе с ПpикpеПЛеннЬIMи эJIrкTpoнньrми oбpaзaМи ДoкyМеIIToB' неoбxoДимьrми

ДJUI пpr,цocтaBЛel{ия Мyниципaльнoй yслryги, в AдминиcTpaцию. Пpи aBTopизaции в ЕCИA
зa,IBлеI{ие o пpе.цoсTaBJIe:яИvI Myниципaльнoй yсJryги очиTaеTсЯ пo.цписaннЬIМ пpoстoй
элекщoнной пo.цписьro ЗaявиTlJUI' егo ПpеДстaBиTrЛя, yпoлнoМoченнoгo нa Пoдписaниr
зaJIBлrния.

I7.4. PeзуЛЬTaTЬI пprДoсTaBЛeшИЯ Myниципaльнoй yслryги, yкaзaIIнЬIе B пyнкте 6.1.
I{aсToящeгo A'цминиcтpaтиBl{oГo prгЛaМrl{Ta' IItшIpaBJUIIoTся Зaявителпо' егo пpе.цсTaBиTеЛIo B

личньй кaбинет нa ЕПГУ, PПГУ в фopме эЛекTpoннoго дoкyМrнTa, IIo.цписaнIIoгo yсиленнoй
квaлифициpoвaннoй электpoннoй ПoдписЬЮ yпoЛнoМoЧеннoГo .цoЛхtнoоTнoгo лицa
a'цминисTpaции (кpoМе cJryчaеB oтсyTсTBия у ЗaявИ.ГeЛЯ иЛи rгo Пpе.цсTaBителя yнетнoй
ЗaflИcИ ЕПГУ, PПГУ). B олy.raе нaIIpaBЛrния зIUIBJIеIIия пoсpе.цствoм ЕПГУ, PПГУ pезyлЬTaT
пpr.цocTaвjlения МyнициПЕtЛЬнoй yсrryги TaЮкr мoItеT бьrть вьщaн Зaявитеrшo нa бyмaжнoм
нocитrле в МФI{ B пopя.цке, yкa:}aннoМ B зIUIBлении.



17.5. ТpебоBaI{ия к фopмaтaм зaявлений и иIlьIх ДoкyMrI{ToB' [pe.цсTtlBJUIеМЬгх в фopме
эЛrкTрoннЬж ДoкyМенToB, неoбхo.цимЬIx.цJIя пpe.цoстaBЛeшуIЯ Мyниципaльнoй yслyги:

1 7.5. i . ЭлекщoнньIе ДoкyМенTЬI пpr.цcTaBJUIIоTся B cЛе,цyющих фopмaтaх:
a) xml - .цJUI .цoкyМlIIToB' B oтнo1шrнии кoтopьIx yTBеp}кДеньI фopмьr и щебoвalИЯ Пo

фopмиpoвaнию ЭЛекTpoннЬгх.цoкyМеIIToB B Bи.це фaйлoв в фopмaтe xml;
б) doс, doсx, odt - Для ДoкyМеIIToB с TексToBЬIМ coДеp)кaниеМ, I{е BкЛIoЧaющиМ

фopмyльr;
в) pdf' jpg, jpеg, png, bmp' tiff - для дoкyМенToB с TrксToBЬIМ сo.цep)кaниeМ' B ToM чисЛr

BклIочaЮщиx фopмyльl И (или) гpaфинеокие изoбparкения, a Taкя{r .цoкyМеI{ToB с
гpaфи.rескиМ сoДеpxtaниеМ ;

r) zip, rar ДЛЯ cяtaTЬIх .цoкyMеI{ToB B oдин фaйл;
.ц) sig ДJUI оTкprпленнoй yсиленнoй квaлифициpoвaннoй эЛектpoннoй пoдпиои.
17"5.2" ,{oпyскaeтся фopмиpoвalrие эЛектpoннoгo ДoкyмelrTa IIyTеМ скaниpoBtlния

нrПoсpеДсTBеIIнo о opигиIraЛa .цoкyМeнтa (иcпoльзoBaние кoпий не .цoпyскaeтcя), кoтopoe
oсyщеoTBЛЯeTcЯ с coxpalreниrМ opиенTaции opигинaЛa .цoкyМентa B paзpешении 300-500 dpi
(мaсrштaб 1:1) с иcпoЛЬзoBaниеN{ слr,цyЮщиx pе)киМoB:

- <.reрнo-бельrй> (пpи отсyтсTBии B ДoкyМенте гpaфиuecкиx изобpa:кениil и (или)
цBеTI{oгo текcTa);

- (oTTеI{ки сepoГo) (пpи нaлиuии B ДoкyМенте гpaфиЧecких изoбpaхсений, oтлиuнЬIx oT

цBеTI{oГo гpaфииeскoгo изoбpa>кения);
- кцветнoй>> ИЛИ (prжиМ пoлнoй цBеToПеpе,цaчиD (пpи нaличии B .цoкyМrIrTе цBеT}IьIх

гpaфинескиx изoбpaжений либo цBеTIIoгo текстa);
- coxpallеHиеМ Bсrx ayToI{TиЧнЬIx rrpизнaкoв ПoДЛиEtIoсTи, a иМеннo: гpaфинеокoй

Пo,цIIиси JIvIЦa' ПlчaTи, yГЛoBoгo IIITaМПa блaнкa;
- кoЛичеоTвo фaйлoв .цoшкнo сooTBеTсTвoBaTЬ кoлиЧесTBy .цoкyМенToB, кa)к.цътй из

кoTopЬIx сo.цеpжиT TrксToByIo и (или) гpaфиuескyro инфopмaциЮ.
17 .5.з, ЭлектpoннЬIе .цoкyМенTЬI ДoЛжньr oбеспечиBaTЬ:
- BoЗМoжI{oсTь иДеIITифициpoвaTЬ ДoкyМеIIT и кoЛичеcTBo JIиcToB B ДoкyМеIITr;
- BoзMo}кнoстЬ IIoискa пo TrксToBoМy сo.цrpжaнию .цoкyMеIITa И BoЗМo}кtIoсTЬ

кoПиpoBal{иll TrксTa (зa искrпочениеМ сJryЧaеB' кoгДa TrкcT ЯBIIЯeTcЯ чaсTЬIo гpaфи.rескoгo
изoбpaжения);

- сo.цrpжaTЬ oГлaBлrIIиl' оooTBеTсTByIoщеe их сМЬIcJry и сoДepжaнию;
- N|Я .цoкyМrI{ToB, сo.цеpхtaщих сTpyкTypиpoBal{нЬIr пo ЧaсTяМ, глaBaM' paз.цеЛaM

(пoдpaзделaм) дaнньtr и зaкJIa.цки, oбеспrчиBalощие пrprxoдЬI Пo oглaBлеHиIo и (или) к
coДеpжaщиМся B Tекстr pиcyнкaМ и тaблицaм

Пpи пpедoсTaBЛеIlии Myниципaльнoй yслryГи пocpеДсTBoМ ЕПГУ, PПГУ Зaявитeлro
oбоспечивaloТся ПpaBa vI ГфaHTkI:l\ Пpе.цycМoтpеннЬIе ПoсTaIIoBлениrМ Пpaвительствa PФ от
26.0з.20|6 }.lъ 236 <o тpебoвaнlИЯrt к Пpr,цoсTaBлеIlиIo B эЛекTpolrнoй фopме Гoсy,цapcTBеIIнЬIx
и MyHиципaJIЬных yсJIyD.

|7.5.4. 
'{oкyмrнтьr, пo.цЛr)кaщие пpeДсTaBЛеIlиIo B фopмaтax хls, хllsx или ods,

фopмиpyroTся B Bи.цr oTДrльнoгo элrкTpollнoгo ДoкyMеIITa.
17.6' Уcлуги, неoбxoДиМЬIr и oбязaтe.ПЬIlЬIе .цJUI пpе.цoсTaBЛеIIия Мyниципaльнoй

yсJryги' oTсyTоTByIoT.
17,7. ИнфopмaциoннЬIми сисТеМaМи' исПoЛЬзyеMЬIMи ДЛЯ пprДoоTaBЛения

Myниципaльнoй yслryгvI, ЯBЛЯ|oTcЯ:.

- инфopмaциoннaя сиcтrМa Белгopoдcкoй oблaсти кПopтaл Белгopoдскoй oблaсти в
сети ИнтeplrrT)); 

'

- федеpaльнaя гoсy.цapсTBrI{HЕUI инфopмaциorlнaя сисTеМa кЕдиньIй пopTaЛ
гoсy,цapсTBrIIIIьIx и МyнициПaЛЬнЬIx yслyг (фyнкций)> ;

- федеpaльнaя гocyДapсTBеI{нa,l инфopмaциoнн€tя сисiемa <<Е.цинaя сисTеМa
идентификaЦИИ И ayтентификaции в инфpaстpyкType, oбеспечивaloщей инфopмaциoннo-
тexнoЛoгическoo взaимoДейсТBие инфopмaциoннЬТх сисTеМ' испoЛЬЗyемЬIХ ДЛЯ
пpе,цoсTaBления Гocy.цapсTBенIIЬIx и MyHиципaлЬнЬIx ycлyг B эЛекTpolrнoй фopме>'



t7"8. Boзмolкнoсть пoЛyчения Мyниципaльнoй ycЛyги пo эксTеppитopиaЛЬнoМy
пpинципy oTсyTcтByет"

\7"9" opгaнизaция пpeДoсTaBЛения Мyниципaльнoй yслyги нa бaзе МФЦ
oсyщeсTBJUIется в сOoTBеTсTBии с сoглaшrниeМ o взaимодeйсTBии МеяtДy MФЦ И
aДМинисTpaцией.

Т7 .|0. МФЦ ocyщеcTBляеT:
- инфopмиpoBal{иr Зaявителей o пopяДке пprДocTaBлrния Мyниципальнoй yслyги в

МФЦ, a TaЮI(е Пo иныМ BoIIpoсaМ' сBЯзaнньIМ с пpеДoсTaBлrI{иrM Мyниципaльнoй yслyги, a
Taкжe кoнсyЛЬтиpoвaние Зaявителей o пopяДкr пpеДoсTaBлeIIия Myниципaльнoй yслyги в
МФЦ;

- BЬЦaчy Зaявитeлro pезyЛЬтaTa пpe.цoсTaBлeния Мyниципaльной yолryги нa бyмaжнoм
IIoсиTеЛе"

I7.II. B сooтветсTBии о чaсTЬIo l.1 стaтьи 16 ФедеpалЬнoгo Зaкoнa oт 27,О7,2010 J\b
210-ФЗ <oб opгaнИЗaЦИИ пprДoстaBлrния гoсy.цapстBrllнЬIx и МyниципaJIЬIIыx yсJIyг> .цJUI
peaJlизaции сBoиx фyнкций МФЦ BIIpitBе пpиBЛекaTЬ иныr opгaнизaции.

17 .12, Инфopмиpoвaние Зaявителeй.
Инф opмиpoвallие зaЯBИT e ЛЯ в MФ{ ocyщесTBлЯеTся cле.ЦyЮщиМи спoсoбaми :

a) Пoсpr.цсTBoМ пpивЛrчения сpе.цсTB мaссoвoй инфopмaции, a Taкr1tе пyтеМ
paзMещoния инфopмaЦLIиtnaoфициaльньrх сaйтaх и инфopмaциoнI{ЬD( cтенДax в МФЦ;

б) пpи oбpaщении Зaявителя в МФI{ личнo' пo телефoнy, tIoсpеДсTBoM 116чT6BьIх
oTПpaBЛrl{иil, либo пo эЛrкTрoннoй пoчте.

Пpи ли.rтroм oбpaщении paбoтник МФЦ ПoДPoбнo инфopмиpyет Зaявитeлей пo
интеpесyющиМ иx BollpoсulМ B Bе}клиBoй кoppектнoй фopмe с испoЛЬзoBaIIиеМ oфициaльнo-
.целoBoгo 0TИIIЯ pечи.

Pекoмендyемoе BpеМЯ пpeДoсTaBЛеI{ия кoнсyльTaщии не бoлее 15 МиIIyT' BpеMЯ
o}КуIДaHLIЯ B oЧrpеди B секTope инфopмpIpoBaHLIЯ ДЛЯ пoЛyчrния инфopмaции o
МyниципaлЬнЬIХ yслyГax не МoжеT IIpоBьIIIIaTь 15 минyт.

B слyнaе ecЛk| ДЛЯ пoДГoToвки oTвеTa тpебyeтся пpoДoЛхtиTелЬнor BpоМя' paбoтник
MФЦ, oсyщесTBляrощий у1HДИBуIДуaJIЬнoе yстнoе кoнсyлЬTиpoBal{ие no ,е,.фo'y, Мo)кrT
пpеДлo}IиTь Зaявителтo :

- иЗлo}киTь oбpaтт{ение в письменнoй фopме (oтвет FIaпpaBJUIеTся Зaявителro B
сooТBrTсTBkILI co спoсoбoм, yкaзaнныМ в oбpaщении);

- l{tlзнaчиTЬ .цpyгoе Bprмя дЛя кoнсyЛьтaциЙ.
КoнсyльтиpoBal{ие пo ПиcЬМeннЬIМ и эЛrкTpoннЬIМ oбpaтценияМ oсyщестBЛяrTся с

сoблroДениеМ Зaкoнo.цaTельсTBa o ПopяДке paосМoTprния oбpaтцений гpaждaн.
17.IЗ. Bьr.цaчa Зaявителro pезyлЬтaTa IIpе.цoсTaBле"ия Myниципa-пьнoй yслryги.
Зaявление И дoкyМентЬI' пpеДyсМoTprllные нaотoЯщиМ AдминистpaTивt{ьIМ

pеглaMеIIToм, неoбxoДиМьIе ДJUI пpеДocTaBЛения Мyниципaльнoй yслyги' МoryT бьшь пoдaньr
Зaявителем чеpеЗ МФЦ, a Taктtr B элrкTpoIIнoй фopме, B ToМ Чиcлo с иcпoЛЬзoBaниеМ ЕПГУ,
PПГУ.

Зaявитель BIIpaBе oбpaтиться в лтoбoй МФЦ IIa TеppиTopии Белгopoдскoй oблacти
IIrзaBисиMo oT МrоTa [poжиBaIIи Я ИЛI1| prгисTpaции.

Пpи нaли.rvIИ B ЗaЯBГIении yкaзaниjl o BЬIДaче pезyЛЬTaToB oкaЗaни,l yсJIyги Чrpез МФЦ,
aДМинистpaция пеpe.цaеT ДoкyМeI{TьI в MФI] .цля пoследyroщей BЬЦaЧи Зaявителtо (егo
IIpеДсTaBителro) спocoбoм, сoгЛaс}Io зaкJIIoченHьIМ сoглaПIrнияМ o BзaиМo.цeiтcтвиут Мrx(Дy
aДN{инисTpaЦиeЙ И MФЦ B пopя.цке' yTBrpжДrннoM пoсTaнoBЛением Пpaвительотвa
Poсcийскoй Федеpaции oT 27,09.20|1 Jt 797 кo взaимoДейо'u,' МежДy
мнoгoфyнкциoнaЛЬнЬIми цrнTpaМи ПpеДoсTaBЛеHия ГoсyДapcTвеIlнЬIх vI МyниципaлЬнЬIx
yслyг И федеpaльньrми opгaнaми исПoлIIиTельнoй влaсTи' opгal{aМи Гoсy.цapстBеI{нЬIх
внебю.цжеTIIЬIX фoндoв, opгallaМи гoоy.цapсTBеннoй BЛaсTlL. сyбъектoв Poссийскoй
Федеpaции, opгaнaМи МrсTIIoГo сaМoyПрitBЛrния)).

|7 'I4, CпoсoбьI ПoДaЧИ зaяBлеHия P| .цoкyМеIIToB 'I пoлyЧениr pезyлЬTaTa
Myниципaльнoй yолyги в MФL{ (пo вьlбopy Зaявитrля):



- Зaявитель пo.цaеT ЗaяBЛrI{ие и .цoкyМrнтьr в MФIf, pезyльTaT Myниципaльнoй yслyги

Зaявитель IIoJIyчaеT в MФI];
- Зaявитель пoдaеT з€UIBЛеFIие И дoкyМеI{TЬI чеprз ЕПГУ, PГIГУ, pезyЛьTaT

Myниципaльнoй yслryги ЗaявитeлЬ пoлyчaеT в МФI];
- Зaявитель пo.цaеT (нaпpaвляет) зallвЛeние kт 'цoкyMrI{TЬI B a,цМинисTpaциЮ B

бyмaжном ви,це' pезyлЬTaT Мyниципaльнoй yслyги ЗaявителЬ пoлyЧarT в MФI].
|7.|5. Пopядoк И cpoки Пrpе.цaчи a.цMиIIисTpaЦvтeЙ тaкиx .цoкyМelrToв B МФЦ

oпpe.цеJUIIoTся сoглaшениеМ o BзaиMo,цeiтcтвlти, ЗaкJIIoчeннЬIM иМи B IIopя.цке, yсTaI{oBЛеIIнoМ

пoсTaIIoBлениrМ Пpaвительствa Poосийскoй Фе.цеpaции oт 27.О9.20I1Ng 797 кo
взaимo.цейcTBии Мr)к.цy мнoгoфyнкциoнilЛЬнЬIМи цeнTpaМи Пpе.цoсTaBЛеIIия гoсy.цapстBrIIнЬIх

и мyницип:lЛЬнЬIx yсJryГ и федеpaлЬнЬIМи opгaнaМи иctIoJIIIиTrльнoй BЛaсTи' opгaнaМи
гoсy.цapсTBrннЬIx внебro.цжетнЬIx фoндoв, opГallaМи гocy,цapсTвеннoй BлacTи сyбъектoв
Poссийокoй Фeдеpaции' opГal{aMи MrcTIIoгo сЕlМoyпpaBЛrllиfl).

17.|6. Пpием Зaявителей ДЛЯ BЬI.цaЧи .цoкyМeнToB, яBляIoщихся pезyЛЬTaToМ

Myницишaльнoй yспyги, B ПopЯ.цке oЧеpеДнoсTи гIpи пoлyЧrнии IIoMеpIIoГo TaJIoIIa из
TеpМинaЛa элоктpoннoй oЧеpе.ци, сooTBетсTByIoщеГo цrJIи oбpaщения, либo пo
ПpеДBapиTeЛЬн oй ЗaшИcИ.

17 .|7 . Paбoтник MФЦ oсyщестBЛяеT оЛeдyющие .цействия:
- yсTaI{aBлиBarT личнocTЬ Зaявитeля нa ocIIoBa[Iии ДoкyМll{Ta, y.цoсToBеpяIoщегo

ЛичнoсTЬ B сooTBетсTBии с Зaкoнo.цaTеЛЬстBoМ Poссийскoй Фeдеpaции;
- IIpoBrряеT пoЛнoМoЧия пpе.цсTaBИ.IeЛЯ Зaявителя (в олryuaе oбpaщения пpеДсTaBиTеЛя

Зaявителя);
- oПpе.цrЛЯrT сTaTyс исПoлнения ЗalIBЛrI{ияв АИС кMФ!>;
. BЬЦarт.цoкyМеI{TЬI Зaявителro, пpи неoбхo.циМocTи зaпpaIIIиBaeт y ЗaявиTеJIя IIo.ЩIиои

зa кaж,цьrй вьrДaнньrй .цoкyМrIIT.
III. CoстaB' пoсле.цoвaТеЛьнoстЬ и сpoки BьIПoЛнения aДMиIrистpaTиBIIьш

пpoцeДyp
18. Cостaвo пoсЛe.цoвaTeЛЬнoсTь |I сpoки BьIПoЛнrния aДMиlIисTрaTиBIIьIx

пpoцеДyp (действий) пpи Пpе.ЦoстaBЛrнии Myниципaльнoй yсЛyги:
18.1. Пpи oбpaщении зa BьI.цaчей вьIписки из prrсTpa МyнициП{lJIЬI{oгo иМyщесTBa

MyниципaлЬнtu{ yсЛyгa ПpеДoсTaBJUIеTся Пo е.цинoМy сцrнapиЮ ,цЛя всrx Зaявителей в

зaBисиМoсTи oT вьrбopa ви.цa oбъекTa' B oTIIoшIении кoTopoгo зaпpaшиBaеTоя BьI[искa и3

pееcTpa' сле.цyющeМy кpyгy Зaявителей:
- физиuеокoе Лицo;
- пpr.цоTaBиTеЛЬ зa,IBиTеJIя _ физи.tескoгo Лицa;
- юpи.цическor лицo;
- Пpr.цсTaBиTrлЬ ЗaЯBvITeЛЯ * Iopи.цическoгo ЛИЦal,

- ин.циBи.Цyaльньrй пpе.цПpиниМaTrлЬ;
- пpr.цcTaBиTеЛЬ зalIBиTеЛя _ lLIJ.ДI-4BI4ДуaЛЬнoгo пpеДПpиниМaTеJUI.

I8'2. oписaние a'цМинисTpaTиBнЬIх пpoцrДyp kI a.цМиниcTpaTиBI{ЬIx .цейотвий

пpиBr.ценo в Пpилoxtении J.,lЪ 6 к нacтoящемy A'цминистpaтиBI{oМy prГJIaМrIITy.

18.3. Пepечrнь BapиaнтoB IIprДoсTaBления Мyниципaльнoй yсЛyги

Bapиaнт 1. Пpинятие pешrния o пpr.цoсTaBлrнии BЬIписки и3 prеcтpa МyниципaЛЬнoГо

иМyщесTвa.
Bapиaнт 2, ИcлpaBЛrние .цoпyщеннЬIx oпrЧaToк и (или) oшибoк B BЬI.цaннЬIх B

prзyЛЬTaте [pе.цocTaBЛrIIия Myниципaльнoй yслyги .цoкyМrllTax.
1' 9. AдминисTp aтиBIIaя ПpoцrДypa <ПpoфилиpoBallиr зaяBиTrля))

19.1. ПyтeМ aнкеTиpoBaния (пpoфилиpoвaния) Зaявителя yстaIIaBлиBaIoTоя пpизнaки
Зaявителя.

Признaки Зaявителя oпpе.цrЛrнЬI в Пpилoхtении .J\b 7 к нacToящеМy

AдминистpaтиBЕIоМy prГЛaМеIITy.
I9.2. Пo pеЗyЛьTaTaМ ПoЛyчrния oTBеToB oт ЗaявитеЛя нa BoIIpoсЬI aI{кrTиpoBaI{иЯ

oпpе.цеЛЯеTоя пoлньrй ПrpечrнЬ кoмбинaций знaчений пpизFIaкoB B сooTBrTcTв.vlИ с

IIaсToЯщиМ AдминистpaTиBнЬIM pегЛaМеIlToM.



20" Единьrй сценapий пpедoстaBЛеIIия Мyниuипaльнoй yсЛyги:

20.1. Maкcимaльньrй сpoк пprдoстaBJIения BapиaIITa Myниципaльнoй yсJryги

с6стaBJUIST 10 кaлендapньrx.цнeй сo .цн,I pеГиcTpaЦии зIUIBлеIIия (зaпpoсa) Заявителя.

2o"2. B pезyЛЬTaTe пprДoсTaBЛeшvIЯ BapklatITa Мyниципaльной yсrryги Зaявитeлro

пpе.цOсTaBляIoTся:
a) BЬIПиcкa 14З prrсTpa MyIIициIIсUIЬнoгo иМyщrсTвa (элекщонньrй дoкyМеIIT'

по.цписaнньrй yсиленнoй квaлифициpoвaннoй элeктpoннoй пo.цПисЬю' .цoкyМеIIT Ha

бyмaжнoм нoситeле);
б) yведoмление об oTсyтсTBии B pеестpe МyниципaЛьнoГo иМyщrоTBa зaпpaIПиBarMьD(

свe.цений (электpoнньIй .цoкyМент' пoдпиоaнньrй yсиленнoй квaлифициpoвaнной

эЛекTpoIIнoй пo.цписЬю, .цoкyМеIIT I{a бyмaжнoм нoоителе) ;

в) pешение об oткaзе B BЬЦaче BЬIIIиски из prrсTpa МyнициПaJIЬI{oГo иМyщrсTBa

(электpoнньrй .цoкyМеIIT, пoдписaнньIй yоиленнoй квaлифициpoвaннoй электpoннoй

Пo.щIиcЬIo, .цoкyМеIIT нa бyмaжнoм нoсителе).
Фopмиpoвaние peестpовoй ЗafIvIcuI

Мyниципальнoй yслyги нr Пpr.ЦyсMoTprllo.
2О,З. AдминистpaЦу|Я oTкaзЬIBaет Зaявителro

yсJIyги Пpи нaЛичии oсtloBilниiт, укaзaнIIЬIx B tryIIкTе

prгJIaМеIITa.
20.4. AдминисщaTиBнЬIe

Мyниципaльнoй yслyги:
пpoцеДypЬI' ocyщесTBJUIеМЬIr tlpи ПpедoстaBЛrl{ии

a) пpием и peгиcTpaЦ kIЯ зaЯBIIeния и неoбхo.циМьIx .цoкyМеIIToB;

б) paссмoтprние ПpиняТЬIх.цoкyМеI{ToB и IIaПpaBЛение Ме}кBе.цoМсTBеIIнЬIX зaIIpoсoB;

в) пpинятие prшeния o Пpr.цoсTaBJIeнии Мyниципaльнoй yслyги либo oб oткaзе в

пpе,цoсTaBлении Мyниципaльной yсЛyги;
г) пpедocтaBЛrние pезyЛЬTaTa пpr,цoстaBJIения MyнициIIaJIЬI{oiт уcлугvт или oTк€lЗa B

[pедoстaBЛении Мyниципaльнoй yсЛyГи.
20.5. A,цминиcтpaTиBI{a,I tlpoце.цypa пpиoоTaIIoBлеI{ия пpеДoсTaBЛеI{ия

Мyниципaльнoй yсrryги не пpr.цycМoTpенa.
Пoдpaздельr, co.цеpжaщие oписaниr BapиaIIToB пpr.цoсTaBJIеIIия Myниципa;lьнoй

yсЛyги
Bapиaнт 1. Пpинятие prшeния o Пpr.ЦoсTaBЛrнии BьIПиски и3 рrесTpa

pryниципaЛьнoгo иlиyщrстBa

Peзyльтaт 11pe.цoсTaBЛeтИЯMyниципaльнoй yсrryги yкaзaн B пo.ЩIyIIкTr ((a) пyнктa 6.1.

IIaсToящrгo A'цминисTpaTиBI{oгo pеглaмrIITa.

Пеpенень и oПисaние a.цМинисTpaTиBIIЬIx пpoцr.цyp пpе.цocTaBлеI{ия Мyниципaльнoй
yсJryги.

2|. Пpием *1 prгистpaЦия зaпpoсa II .цoкyМе[IToB kI (или) инфopмaЦии'

нroбxo.циMЬIх ДЛя Пpe.цoсTaBления Myниципaльнoй yсЛyги :

21.1. ПpелсTaBЛениr Зaявителем ,цoкyI\,IеIIToB и зallBлrния (зaпpoсa) o пpедoсTaBJIеIIии

Мyниципaльнoй yслyги B с6oTBеTсTBии с фopмoй' Пpе.щycМoтpеннoй в Пpилoжeнии Ns 4 к

нaсToящеMy AдминиcTpaTиBI{oMy prГлilМеIlTy, oсyщrсTBJUIеTся B аДМинисTpaЦуII4' в MФI{,

пoсpе.цстBoМ ЕПГУ, PПtУ, ПyтeМ нaПpaBЛeниЯ пoчToBoгo oтпpaвления.

2I.2. Исuеpпьrвaroщий пrpечrнЬ .цoкyМrIIToB, неoбxo,цимьrх B сooTBrTсTBии с

IIopМaTиBIIьIМи пpaBoBЬIМи aкTilми ДЛя пpе.цoсTaвления Myниципaльнoй yслyги' кoTopЬIo

Заявитель .цoлx{ен пpеДстaBиTЬ caмocToяTlЛЬнo' сo.цrp)IшTcя B tIyIIкTr 9.I. нacтoящrГo

AдминисщaTиBI{oГo pеглaМенTa.
2I'з. Cпocoбaми yсTaнoBлеI{ия ЛичIIoсти (идентификaции) Зaявителя пpи

взaимoдейcTBии с ЗaявителяМи яBляIoтся:

a) в MФI{ _,цoкyмeнT, y,цocToBеpяroщий лиЧнocTЬ;

б) пoсpeдсTBoM ЕПГУ, PПГУ _ пocpr.цствoм Е,цинoй cистеМьI и.цеIITификaции и

ayтентификaции в инфpaстpyкTypе, oбеспечивaroщей инфopмaциoннo - TехI{oЛoГиЧескor

B кaчесTBе pезyлЬTaтa пpе.цoстaBлrI{и,I

B IIpr,цocTaв.IIe:яkIИ Myниципaльной
I I .2. ътacтoящегo A.цминистpaтиBIIoГo



BзaиМoДейcTBие инфopМaциoI{HЬIх сисTеМ, испoЛЬЗyеМьIx
Гoсy.цapсTBeI{ньIх и MyнициП€lЛЬнЬIx yсJryг B эЛекTpoннoй фopМe.

2I.5. Зaпpoс И .цoкyМeIITЬI, неoбxoДиМьIе ДЛЯ пpеДoсTaBIIIНTIЯ BapиaI{Ta
Myниципaльнoй yс.lryги' МoryT бьIть пpедсTaBЛrIIЬI Пpе.цсTaBиToлеМ Зaявителя.

2I.6" КpитopиеМ пpинятия a'цМиtlисTpaциeiт prшени,l oб oткaзе Зaявителro
.цoкyМентoв, неoбхoдиМьIх .цJUI пpr.цoсTaBлеI{ия Myниципaльнoй ycлyГИ, ЯBЛЯe.IcЯ
oснoвaний' yкaзaннЬIх B IIyI{кTe tr0.1. нaстoящегo AдминистpaTиBнoгo pеглaмelrTa.

B IIpиеМr
нaЛичие

2I.7 " Мyниципaльнaя yсЛyгa пpeДyсМaTpиBaеT BoзМoжIloсTЬ пpиеМa зaПpoсa Ll

ДoкyMrIIToв' неoбхoдиМЬIх ДJUI пpе.цocTaBления BapиElIITa Myниципaльной yсrryГи пo вьrбopy
Зaявитrля, нrзaBисиМo oT егo MеcTa нaхo)к,цения, в MФI{, IIyTеМ нaIIpaBЛrния ПoчToBoГo
oтIIpaBлrIIиЯ.

21.8. Cpoк peгиcTрaции Зaпpoсa и .цoкyМеIIToB' необхoдимЬIx .цЛЯ ПpеДoсTaBлеIIиЯ
Myниципaльнoй yслyги, coсTaBJUIеT B a'цМинисTpaции 1 paбo.rий День co .цн,I ПoДaчи
ЗaЯBIIeIj^ИЯ (зaпpoсa) o пpr.цocTaBЛellии Myниципaльнoй yслryги и ДoкyМеIIToB' неoбxoдимьlx
.цля пpедocTaBлеIIиЯ Мyниципaльнoй yслyги B aдМинисTpaции.

2|'9. Pезyльтaтoм aДМинисTpaтивнoй пpoцеДypы Яг.IIЯeTcЯ пpиrМ И peгисTpaция
зaJIBлеIIиЯ и кoMIIЛектa ДoкyМентoв либo oTкtrз B ПpиеМe ДoкyМеIIToB.

22. P accмoTpениe ПpиIIяTЬrх ДoкyMеlIтoB :

221. AдминистputуIBHaЯ ПpoцeДypa кPaосмoтpение ПpиIrяTЬIx .цoкyMеI{ToB)
oсyщrсTBJUIеTcя B a.цМи}IисTpaции пoсЛr их prгисTpaции.

Aвтoмaтичrскoе инфopмиpoBaние Зaявуттeля o xo.це paссMoщerШIЯ зaЯBЛеIIия Bнr
зaBисиМoсTи oT кaнaЛa [o,цaчи зaЯBлеI{ия ocyщесTBJUIеTся B oнлaйн-pежиМe Пoоpе.цсTвoМ
Единoгo личIloгo кaбинrтa ЕПГУ, PПГУ.

22.2. Сpoк a.цМиниcтpaтивнoй пpoцrДypЬI _ 2 pa6oних .цня (в пpеделaх oбщегo сpoкa,
yкaзal{нoГo B ПyIIкTr 7,I . нacт oящегo A'цминистpaTиBIIoГo prГлaМентa).

23. ПpиняTие peшeния o пpeДoсTаBЛеIlии Myниципaльной yсЛyги
2з.Т. Pеrшение o пpеДoстaBлеIIии Мyниципaльнoй ycJryги ПpиниМaеTся

aДМинисТpaцией либo в cЛyчaе нaПpaBлrHLIЯ ЗaЯBIIeниЯ пoсpе.цсTBoМ ЕПГУ, PПГУ _ в
aвToI\4aтизиpoBaIIнoМ pе}киМе _ сисTеМoЙ, лpll o.цI{oBprMе}IнoМ пoЛo}киTeЛьнoМ иclloЛнrнии
yслoвий Bсrх кpиTеpиrB.цля кoнкpеTl{oгo Зaявителя (пpедстaBvffeЛЯ Зaявителя):

a) зaявлениr пoДaнo B oTIIoшIrнии иMyщrсTBa' B oT1IoПIе}Iии кoTopoгo a.цМинисTpaция
oблaдaет cooTBrTсTByIoщиМи све,ценияМи;

б) пpедстaBЛеI{ные .цoкyМенTЬI B oT[IoшIrнvIут Зaявителя (пpедсTaBиTeля Зaявителя)
яBляIoTся дeйствyroщИNtvI Ha МoМент oбpaтт{ения зa Myниципaльнoй yсrryгoй.

Pешение oб oTкaзr B пpеДoсTaв'ЛeHИLI Мyниципaльнoй yоrryГи ПpиниМaеTся пpи
FIeBЬIпoлнrнии yкaзal{ньIх BЬIIIе кpитеpиrB.

23.2. oтветственнoе зa фopмиpoвal{ие prзyЛЬTaтoB Мyниципaльнoй yолyги лицo
oсyщrсTBЛяеT IIoиск зaдal{нoгo oбъектa и oсyщеоTвJUIrT фopмиpoвaниr BЬIПиски из prrсTpa
MyllиципzrЛЬнoгo иМyщrсTBa. Bьrпискa из pеrсTpa МyниципaJIЬIIoГo иМyщrсTBa фopмиpyетоя
aBToмaTичеcки.

2з'з. oтвrтотвеннoе лицo гoToBиT prшrниr o BЬЦaче BЬIписки из pеесTpa
МyниципtшЬнoгo иМyщrсTвa сoГЛacнo Пpилoжению J\Ъ 1 к нacтoящеМy AдминистpaTиBIIoМy
peгЛaМентy.

2З.4. ПpvтнЯтиr pешеHvIЯ o пpеДoотaBлеIIии Myниципaльнoй yслyги oсyщеcTBJUIеTся B
сpoк, нr пprвЬIшaющий 1 paбoнегo Дня сo Дня пoJIyчeHI4Я aДМИIIисTpaЦиrй всеx овeдений'
неoбxo.цимЬIх ДJUI IIoДтBеpхtдrния кpитеpиrB, неoбxoдимЬIx,цЛя шцI4HЯ"ILIЯ тt}кoгo pешrния.

24. ПpедoсTaBЛeIIиe prзyЛЬТaTa Myниципaльнoй yслyги:
24. 1. РезyлЬTaT Ilpе.цoстaвлениЯ Myниципaльнoй ycлyги фopмиpyеTся aBToМaтически в

BиДе эЛекTpoIIнoгo .цoкyМrl{Ta' пo.цпиcaннoгo yсиJIеннoй квaлифициpoвaннoй электpoннoй
Пo.цписЬю yпoЛIloМoчrннoГo Дoлl{tl{oсTlloгo лицa, И Мo}кет бьiть IIoJIyчен Пo вьrбopy
Зaявителя нrзaBиоиМo oT rГo MеcTa llaxo}кДrния Пo электpoннoй ПoчTе Зaявителя,
пoсpе.цсTBoМ ЕПГУ, PПГУ, B aДМинисTpaЦvwq в MФI], IIyTrМ I{aIIpaBЛеIrия пoчToBoгo
oTIIpaвлrIIия.

ДЛЯ пpе.цoсTaBЛrния



24.2. IIpeдoстaBJIеI{ие peзyЛЬTaTa Myниuипaльной yслyги oсyщrсTBЛJ{еTся B сpoк, нr

пpеBЬIIшaIoщий 1 paбouий День' |4 LIcЧутcЛЯеTся сo Дня ПpиI{яTия prшения o пpеДoсTaBЛrнии

Myниципaльнoй ycлyги.
Bapиaнт2.ИспpaвЛrниeДoпylцrнньtхoпrчaтoки(или)orпибoкBBЬI'ЦaнньlхB

pезyлЬтaтеПpеДoстaBЛeнияMyниЦипaльнoйyсЛyги.цoкyluеIrTax.

25. oснoвaниеM.ЦЛя испpaBЛения ДoIryщенньIx oпrчaToк и orпибoк B BьIДaнньIх B

рrзyЛЬTaTr IIpe^oстaBлrIIия Miниципaльrroй yсJIyги 
^oкyMеIIтaх 

яBляrтся ПoстyпЛrниr

сooTвrтстByющrгo зaяBЛrния B aДNIинисTрaцик) либo в MФц.
25"1. Maксимaльньrй cpoк пpеДoсTaBJIения Мyниципaльнoй yсЛyги B ЧaсTи

исIIpaBJIrния oПrчaтoк vI (или; o-йбo* B BьIДaI{нЬIx B peзyЛЬтaтe пpеДoсTaBлrltия

Мyниципaльнoй yсrryги ДoкyМентax.сoсTaBляет 3 paбo.rиx Д]ilЯ c,цaTьI пocTyпления ЗaяBления

oб иcIIpaBлrI{ии oй.,u.1on 
", (или) orшибoк B вьIДaEнЬIх B pезyлЬTaTr IIpеДocTaBЛеl{ия

MyниЦипaльнoйyслyги.цoкyМенTax. тff Aпoтятаv w (wтv|'
25,2. ОcfloBaIIиеМ npИI]{ЯT|4Яprшени'I oб испpaвIIeHLтуl,цoпyщeнньIх oПечaToк и (или)

oшибoк B BЬI.цaннЬIx B prзyЛЬTaTе IIpе.цoстaBJIrI{ия MyниЦипaльной yслyги ДoкyМrllTax

яBJU{еTсЯ иx BьUIBлеIIие B BьIДaннЬIx B pезyJIЬTaTr llprДocTaBЛe]Ё{ИЯ Myниuипaльнoй yолryги

ДoкyМrIITaх D пAnспIсe vстаяoBJIеI{нoМ
25.З.I1pvтrМиprгисTpaцияЗaявлeни,loсyщесTBляIoTсяBIIopя.цке,yстaЕoBJIеI{нoI\

IIy}IкToМ 21 нaстoящегo A.цминиcTpaтиBIIoГo pеГлaмеI{Ta B Trчrние o.цнoгo paбo.rегo .Цня.

25,4. ОтвeTcTBr}Iнoе JIицo B сpoк, не пprвЬпrтaющий o,цнoгo paбouего Дня сo .Щrя

pегиоTpaци vI ЗaЯBIIeHvIя oб иопpu"o."й" ollrчaтoк и (ипи) oшибoк B BЬI.цaнньIx B prзyЛЬTaтr

пpе.цoсTaBлениЯ Myниципaльнoй yоJIyги ,цoкyМоIITax, yстaIIaBЛиBarT фaкт IIaJIичия уIIlл

oTсyтсTBия o'".,u'o* и (или) oшrибoк и гoToBиT.цoкyМеIIT oб их иcIIpaBлении либo опpaвкy oб

oTсyTсTBиIlt oпечaTок и (илvl) orшибoк.

25.5. [oкyМlIIT' сoДrpжaщий испpaвленнЬIе oпечaтки и (vтли) oшибки B BьЦaнньIx B

prзyЛЬTaTе пpеДocтaB Лeir{ИЯMy,,"ц",'*ьнoй yслyги .цoкyМоIITax' иЛи спpaBкa oб oTсyTсTBии

oIIечaToк и (иЛи) orшибoк B течrние 1 paбo.rегo ,цня c ДaTьI ПpиняTия cooTBrTстByIoщеГo

pешенияпo.цпиcЬIBarTсяyпoЛнoМoченнЬIМ.цoJIжIIOсTIIЬIмлицoMa,цMиIIисTpaЩИИИBpyчaеTся
Зaявителro либo нaПpaBЛЯrTся II9чTSBЬIM oTпpaBЛениеM иJIи B эJIекTpoI{нoм Bи.це. Bид

эЛrкTpoIIнoй шo,цписи oпpеДrJUIеTся B сooTBrTсTBии c зaкoнo.цaTелЬcTBoМ.

26. Иcтpебoвaний ДoпoлнитeльньIх свеДений y зaяBиTeЛя нr ПpeДyсMoтpенo.

21.ПopядoкoстaBЛeниязaпpoсaЗaявителябезpaссп{oTpения.
ЗaявительBIIpaBеoбpaтитьсяBa.цMиIIисTpaциюсзaJIBЛrниомoбocTaBЛrниизaшpoсao

пpеДoсTaBлении Мyниципaльнoй ycлyги без paссмoTpения.

Зaявление coстaBЛяrTся B IlpoиЗвoльнoй фopме и нaIIpaBJUIrтся B a'цМиниcTpaцшo нa

бyмaжнoм нoсиTrJIе либo в фopме эJIекTpoнI{oгo ДoЦМеI{Ta' Ilo.цIlиоaннoгo электpoннoй

Пoдписью B сooTBеTc TB:r4уI c действyroЩиМ зaкoнoдaTеJIЬсTBoM.

СpoкpaссМoTprl{иязaпpoсaoбoстaBJIrI{иизilяBJIенияoIIprдocTaBЛrIIии
Myниципa.п""oй y.'ry." без pacсмoTpеIrия _ 1 paбouий День.

oснoвaниеМ .цJIя oTкaзa B oсTaBлеI{ии зaпpoсa o пpе.цocTaBЛrнии Myниципaльнoй

yсЛyги без paссмoTprl{ия ЯIJIIЯеТ)Я пprДoсTaBлеIIие MyниЦипaльнoй yсrryги нa МoМeнт еГo

IIoсTyпЛенv|Я, a,u**. oбpaЩение . Ъu,,po.o* об 
_1cтaвлe*ИуI 

зaЯBлеI{ия o Пpедocтa*Jlrнии

Myниu,пaльнoй yсrryгvт lЬзpaссМoTprЦуIЯ ЛИЦa' нr яBЛяIoщегoся зtLяBиTеJIеМ.

IV.ФopмьrкoнTpoЛязaиспoлнrнIIеMa,цминисTpaTиBIIoгoprгЛaNrеIITa
28. Шopядoк oсущесTBЛения тrкyщeгo кoнTpoЛя зa соблro,цениеll| и исПoЛнrниrM

oтBетсTBеIIнЬIми .ЦoЛ}кнoстньIl}Iи лицaМи a.цминистpaции полorкeний

A'цминистpaтиBIIoгo peглaмeнтa 1| иньIх нopМaтI{BнЬIх пpaBoBьIx aктoB'

yсTaIIaBЛиBaющих 'p"бouu",я 
к пprДoстaBЛrнию Myниципaльнoй yсЛyги' a TaIокr

ПpиIIяTиeМ иDrи pеlпепий
28.1.TекyщийкoнщoлЬзaсoблto'цениеMииспoлнеltиrМ.цoJI}IG{oсTIIЬIМилицaМ}I

a'цМиIIистp aЦvlИ, пoпoжений IIaсToящrГo A.ЦминистpaTиBIIoгo peгЛaмеI{Ta vI иЕЬIх

нopМaTиBI{ЬIх пpaBoBЬIх aкToB, yсTaIIaBЛиBaIoщиx тpебoвaния к ПprдocTaBлению

Мyниuипa.пьнoй yслyГи, oсyщесTBЛяеTся нa пoсToянной ocнoBr .цoJIжнOсTI{ЬIми лицaми



a.цMиI{иcтpaЦvIИ, yпoЛнoМoченнЬIЬ4и I{a oоyщecTBлеI{иe кoIITpoJUI Зa Пpe.цocTaBЛениеМ

Myниципaльнoй yс.lryги.
28.2. [ля TeкyщеГo кoIITpoля испoЛЬзyЮTcЯ cBеДeния слyжeбнoй коppеcПoн.ценции'

У cTHaЯ и ПисЬМеннaя инфopМaция cПeциaJIистoB и .цoЛiкнoстньIх Лиц a.цMиIIистp aЦИИ.

28.3. Tекyщий кoнтpoлЬ OсyщесTBJUIеTоЯ пyтrМ ПpoBе.цения IIJIaIIOBЬIX и BIIепЛaнoBЬIx

IlpoBrpoк: pеrпений o пpе.цoсTaBЛrIIии (oб oткaзе B IIpе.цoсTaBлении) Myниципaльнoй yслyги;
BЬUIBJIеI{ия и yсTpaнениЯ нapyшений пpaв гpa)Eqцaн; paсcМoTprllия' пpинят}ш prшeниfl ут

пoдгoToBки oTBeToB нa oбpaщrния гpaждall' сo.цrpжaщие яtaлoбьr нa prшени,l, ДeЙcтвия
(безлейотвие) дoлх<нoсTIIьIх JIиц.

28.4. TprбoBaI{ияМи к пopя.цкy и фopмaм TекyщеГo кoI{TpoJUI зa пpе.цoсTaBЛrниеМ

Мyниципaльнoй yслryги яBJUIIoтся нrзaвиcиМocTЬ, TщaTеJIьнocTЬ.

28.5. HезaвисиMoсTЬ Tекyщrгo кoгITpoJUI зaкJIIoчaеTся B ToМ, чTo ,цoЛ}кI{ocTlloе лицo
a.цминисTpaЦИИ' yпoЛIloМoченнoе Ha егo ocyщrсTBЛlниl' нr нaхoДиTcя в сrryжебнoй
зaBисиMoсTи oT .цoл)IGIoсTIIoгo лицa aДМиIIистpaЦvШI, yчacTByloщегo B IIpe.цoсTaBЛrIIии

Myниципaльнoй yсrryги, B ToМ ЧисЛе не иМrеT близкoгo poдсTBa или свoйствa (poдители,
сyпpyги' ,цеTи, 6paтья, сeстpЬI' a тaЮке бpaтья, cеcTpьI, poдиTeли, .цеTи сyпpyгoB и сyпpyГи

детей) с ниМ.
28.6. ,{oлжнocTIIЬIе JIvIЦa, ocyщесTBляIoщиr тeкyЩий кoнтpoЛь зa Пpе.цoсTaBлel{иeМ

Мyниципaльнoй yолyги, oбязaньI rrpиниМaтЬ МrpЬI Пo Пpr.цoTBpaщению кoнфликтa инTеpесoB

Пpи пpе.цoсTaBЛеI{ии Мyниципaльнoй yсrryги.
28'7. Tщaтельнoсть ocyщесTBлеIIия Teкyщегo кoIITpoJUI Зa Пpе.цoоTaBлениеМ

Мyниципaльнoй yслyги cосToиT B иcПoл:яe:яуIИ yIIojIIIoMoченнЬIMи ЛицaМи oбязaннoстей,

пpеДyсMoTpеI{нЬIх нaсToящиМ paз.целoМ.

29. Пopядoк и ПepиoДичHoсTЬ oсyщrсTBЛrHия ПлaнoBьIх и BIIеПJIaнoBьIx ПpoBеpoк
ПoлнoтьI и кaчесTBa Пpr.цoстaBЛения Myниципaльной yсJIyги' B To1l{ чисЛr ПopяДoк и

фopмьI кoIITpoЛя зa ПoЛtloToй и кaчесTBoМ ПprДoсTaBЛения Myниципaльной yсЛyги
29.1. КoнтpoЛь зa пoлнoтoй и кaчесTBoM IIpе.ЦoстaBлеIIия Myниципaльной yслyги

BклIoчaеT в ce6я пpoвr.цrниr пЛaIIoBЬIx и BIIеплaI{oBЬIx пpoвrpoк.
29.2. ПtnътoBЬIе пpоBеpки oсyщеcTBJUIIoтся нa oснoBaHvII4 гoдoBЬIx IIJIaIIoB paбoтьl

a.цМинисTpaЦИИ, yTBеpж.цarМЬIx yпoЛIIoМoЧеннЬIM .цoлжнoсTIIЬIМ лицoМ.
Пpи плaнoвoй пpовеpкr IIoJII{oTЬI и кaЧестBa пpе.цoсTaBлени,l Мyниципaльнoй yслyги

кoI{TpoлIo пo.цЛе}кaT:

a) оoблroдениr cpoкoB пpе.цocтaвЛrl{ия Мyниципa.пьнoй ycлyги;
б) сoблroдение пoлoxtений нacтoящегo AдминиcTpaTиBIIoГo pеглzlМентa;

в) пpaвильнoстЬ и oбoснoвaннoсTЬ IIpиIIяToгo prшrния oб oткaзе B IIpеДoсTaBIIeНvШI

Мyниципaльнoй yслryги.
29.3. oснoBaниеM ДJIя IIpoBr.цrния BIIепЛaнoBьIx ПpoBеpoк яBJUIIoтoя:

a) пoJryчrниr oт гoсy.цapсTBеннЬIx opгaнoв' opГaIIoB Мrстнoгo сaмoyllpaвЛrниЯ
инфopмaции o пpе.цпoЛaГaеМЬIr ИЛИ BЬIяBленнЬIx нapyшrнияx нopМaTиBIIьIx пpaвoBЬIx aкToB

Poссийскoй Федrpaции' нopМaTиBIIЬIx пpaBoBЬIx aкToB Белгopодскoй oблaсти и нopМaTиBIIЬIx

пpaBoBЬIx aкToB Bеpxнеcеpебpянскoгo селЬскoгo пoселения МyниципaлЬIloгo paйoнa

<<Poвеньcкий paйoн> Белгopoлскoй oблacти;
б) обpaщения гpaж.цaн и юpи.цических jIиц B сBязи о нapyшrниrМ зaкoнo.цaTrлЬсTBa, B

ToМ Чиcлr c кaчеcTBoM пprдoсTaBJIeНИЯ Myниiдипaльнoй ycлyги.
30. oтветсTBrннoсTЬ ДoЛ'{tнoстньIх лиц a.цMинисTрaции зa prшения и ,цeйстBия

(бездeйствие)o IIpиIIиMarП{ьIе (oсyшествляемьlе) иMи, B хoДr Пpr.цoсTaBления

Myниципaльнoй yсЛyги
30.1. Пo prзyЛЬTaтaМ ПpoBrденньж пpoBеpoк B cЛyЧaе BЬUIBJIеIIиJI нapyrшений,

пoлoжений нaсToящrГo A.цминиcтpaTиBнoгo pегл€llurнTa' нopMaTиBI{ЬIx ПpaвoBЬIx aкToB

Белгopoдокoй oблaсТvl kI IIopМaTиBнЬIх пpЕlBoвЬIx aкToB Bеpxнесеpебpянскoгo crлЬскoГo

пoсrлениЯ МyниципaлЬнoгo paйoнa кPoвеньcкий paйoЁ> Белгopoдскoй oблaсти

oсyщесTBляrTся пpиBЛrчение BиIIoBIIЬIX лиц к oTBеTсTBеIIIIoOTи B сooTBeTcTB|lI4 с

зaкoнo.цaтелЬсTBoм Poсcийскoй Федеpaции.



З0.2' Пеpсонaльнaя oTBeтстBеIIнoстЬ .цoЛжЕoсTIIЬD( Лиц Зa пpaBиЛьнoсTь vI

сBoеBpеМrннoсTЬ пpиняTиЯ pешrния o Пpr.цoсTaBЛrIIии (oб oTкaзе B IIpr'цoсTaвлении)

Myниципaльнoй yсrryГи зaкpeпЛЯeТcЯ B иx .цoЛ}кI{oсTI{ЬIx prгЛaМrнTax B cooTBеTсTBии с

тpебoвaнияМи зaкoнoдaTелЬcTBa Pоссийскoй Фrдеpaции.
3l.. Пoлоrrсlния' хaрaкTеpизyк)щие цlебoвaния к ПoряДкy и фоpмaNI кoIITрoЛя зa

ПpеДoстaBлениеlvr Myниципaльнoй yсЛyги' B тoltt чисЛr сo сTopoнЬr гpa}к.цaн' иx
oбъе.цинений и оpгaнизaций.

31.1. Гpaж.цallr' иx oбъединeIIи,I и opГal{изaЦИИ ДЛЯ oсyщеоTBЛeния кoI{TpoJUI зa
пpе.цoсTaBЛеI{иeМ Мyниципa.пьнoй yс.lryги с целЬю сoблlo.цениЯ пopЯ.цкa ее пpе.цoсTaBЛеI{ия

иМеtoт пpaBo I{aIIpaBЛяTЬ B a.цМинисTpaцшo жалoбьr нa нapyшение .цoл}ЮIocтнЬIMи лицtlМи
ПopЯ.цкa пpе.цoсTaBЛrIIия Мyниципaльнoй ycJlyГи' ПoBлекшIее ее ЕrПpr.цсTaBление I4IIиI

Пpe.цoсTaвлениr с нapyшrниеN{ сpoкa, yстal{oBЛrннoгo rracToящиМ AдминистpaTиBIIЬI]\{
pеГлaМeнтoM.

31.2. Гpaжлaнl, иx oбъе.циненИЯ И opГaшуIЗaЦИИ ДJUI ocyщrсTBЛrIIия кoI{TpoJUI зa
ПpедoсTaBЛеIIиeM Мyниципaльнoй ycJlyГи иMеIoT IIpaBo IIaпpaBЛЯTЬ B a.цMиI{истpaциЮ

иI{.циBи.цyaЛЬнЬIе и кoЛЛrкTиBньIе oбpaщeшvlЯ c пprдЛoжен|4ЯNIvI пo сoBеpшеIIсTBоBaIIиЮ

пopядкa Пpе.цocTaBления Myниципa;rьнoй yсrryги' a тaк}ке rкaлoбьr и з€UIBления ттa ДeЙcтвlтя
(бездействие) должнoсTIIьIx Лиц а'цМиIlисTpaции и ПpиIIЯTЬIe иМи pешIеItия, сBязaнrrЬIе с

шpе.цocTaBлениеМ Мyниципaльнoй yслyги.
31.3. Кoнщoль Зa Пpe.цocTaBЛеIIиеМ Мyниципaльнoй yсrryги, B Toм числе co cTopoньI

гpФкдaн иx объеДинeний И opгaнизaций, oсyщeстBЛЯеTcЯ IIoсpr,цcTBoМ oткpЬIToсти

.цеяTелЬнoсTи a.цМиниcTpaции пpи пprДoсTaBJIеI{ии Мyниципa;lьнoй yсJryГи' пoЛyчения
пoлнoй, aктyaльнoй и.цoстoвеpнoй инфоpмaции o ПopяДке Пpe.цocTaBЛrl{иЯ Мyниципaльнoй
yсJryги и BoзМo}кнoсTи ,цoсy.цебнoгo paссNdoтprния oбpaщений (жaлoб) в пpoцессе IIoJIyчrния

Мyниципaльнoй yспyги.

Paз.цел V. Дoсyдебньrй (внесyлебньIй) ПopяДoк oбэкaлoвaния prшений и.цействий
(бездействия) opгaнa' ПprДoсTaBЛяющeгo мyниципaЛЬнyк) УсЛУгУo MФЦ' opгaнизaций,
yкaзallнЬrx B чaсTи 1.1 стaтьи 16 федеpaЛьнoгo зaкoнa oт 27.07.2010 Nb 210.Фз' a TaIоке

иx ДoJDl(нoсTIIЬIх ЛиЦ' MyIIиципaЛЬньIх слyжaщиx, paбoтникoB
З2, Зaявpттeли иМeloт пpaBo нa oбжaлoBaIIие pешений и Дeiтcтвий (бeздeйствия)

aдМинисTpaЦvI|4, .цoлжнoсTIIoгo JIицa a,цМуlшИcTpaЦИИ либo МyниципaЛЬнoгo слyжaщегo,
МФЦ, paбoтникa MФЦ, a тaк}кr opгaнизaций, пprдycMoтpеннЬIx чaсTЬIo 1.1 сTaTьи |6
Федеpaльнoгo зaкoнa oт 27.07.2010 N 210-Фз (дaлее - пpиBлекaеМЬIr opГaнизы7ии),ИЛvIvfх
paбoтникoB B дoсy.цебнoм пopя.цке.

33,ЗaявитrЛь Мo)кrT oбpaтиться с жaлoбoй в тoм числе B сЛr.цyющих оЛyчtиx:
- нapyшение cpoкa peГиcTpaции Зaпpoсa o пpе.цocTaBлrнии мyниципaJIЬIIoй ycJlyги,

кoМпЛекснoгo Зaпpoсa;
- нapyшениr cpoкa пpe.цoоTaBлеIIия MyI{ициIIaJIьнoй ycrryги. B yкaзaннoМ сЛyчaе

.цoсy,цебнoе (внеcyлебнoе) oбжaлoвaниe зшIвиTелеM pешeнvтiт и Дeiтcтвиiт' (бездействия)

MФЦ, paбoтникa MФЦ BoзМoхtIIo B сJlyчae' есЛи нa МФЦ, peшeния и дeiтcтвия (бездейотвие)

кoтopoгo oбxtalryroтсЯ' Boзлo}кенa фyнкция пo пpе,цoоTaBлеIIиIo МyнициПaльнoй yсrryги в

пoлнoМ oбъеме B IIopя.цке, oпpе.цrЛеннoМ ЧaсTЬIo 1.3 cтaтьи 16 ФедеpaльнoГo зaкoнa oT

27.07.20|0 N 210-ФЗ;
- тpебoвaнИe у зaяBLITrля .цoкyMеIIToB или инфopмaции либo oсyЩscтBлrния ДeЙcтвиil,

пpе.цсTaBЛrHYIe k|IIИ ocyщеcTBлеI{иr кoTopЬIx нr пpе.цycМoTprнo нopМaTиBI{ьIми ПpaBoBьIМи

aктaми Poссийскoй Федеpaции, нopМaTиBIIЬIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи Bopoнежскoй oблaсти,
IIopMaTиBIIЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTulМи opгaнoB МестHoгo сtlмoyПpaBлrllия для пpедoсTaBЛrII}IЯ

МyниципЕUIьнoй yсrryги;
- oTкaз B ПpиrМo .цoкyМrI{ToB' IIpе'цсTaBЛеIlие кoTopЬIx пpr.цyсМoTprнo нopMaтиBIIЬIМи

пpaBoBьIМи aкTaМи Poссийской Федеpaции, нopМaTиBIIьIМи шpaЁoвьlми aкTaМи Bopoнeжскoй
oблaсти, МyниципaлЬнЬIМи нopMaTиBI{ЬIми ПpaBoBЬIМи aкTaМи ДЛЯ пprДocTaBЛrlrиЯ

MyIIициПaЛьнoй yслyгI4' у ЗaЯв.ИTeIIЯ1,



- oTкaЗ B iIpе.цocTaBJIеI{ии МyнициIIaJIЬIIoй yсЛyги' если oсIIoBaIIия oTкaзa не

шpеДycMoTpенЬI федеpaльнЬIМи зaкoIIaMи и пpин,IтЬIМи B сooTBеTcTBии с ниМи инЬIМи

I{opМaTиBI{ьIМи пpaBoBЬIN,tи aкTaMи Pocсийокой Фeдеpaции, зaкoнaМи у| инЬIМи

нopMaTиBII",*" ,,puuoBьIМи aкTaМи Белгopoдcкoй oблaсTи' МyниципaлЬнЬIМи нopМaTиBIlьIми

ПpaBoBЬIMи aкTaMи. B yкaзaннoМ сЛyчaе .цoсyДебнoе (внeсyдебнoe) oбжaлoвaние ЗaJ{BиTеЛеM

peшений тц Дeiтcтвиiт'(йздействия) MФI{, puбo.*,nu МФЦ BoЗМox<rlo B cJlyчaе, еcJIи нa МФЦ'

p.-.'"" kI .цейотвия (бездействиe) кoтopoГo o-бжarryroтся, BoзЛoженa фyнкция пo

пpе.цoстaBJIrниЮ MyIIициПaльнoй yслyги B ПoЛнoм oбъеме B IIopя.цке, oпpr.цrЛенIloм чaсTЬIo

1.3 стaтьи 16 Фе,цеpaльЕoГo зaкoнa oт 2].О7 .2010 N 210-ФЗ;
- зaтpебoвaние с з1UIBитеЛЯ Пpи пpедoсTaBЛrIIии Мyници[aЛьнoй yслyги пЛaTЬI' не

Пpе.цyсМoтpeннoй нopМaтиBIIЬIМи пpaBoBЬIми aктaми Poссийскoй Фeдepaции' tIopMaTиBI1ЬIМи

пpaBoBЬIМи aкTaМи Белгopoдскoй oблaсти, MyI{иципЕrлЬнЬIМи нopМaTиBIIьIМи ПpaBоBЬIMи

aкTaМи;
- oTкaз aДМиниcTpaЦИ|4,дoЛжнoсTl{oГo Лицa a.цМиниcTpaЦИИ, МФЦ, paбoTникa MФЦ,,

IIpиBЛекaеМЬIx opгaнvтзaЦутil' IIЛLI v:х paбoTEIикoв B исIIpaBлrIIии .цoшyщеннЬIx иМи oшrчaToк и

oшибoк B BьЦaнIIЬIх B pезyЛьTaTr IIpr.цoсTaBЛеIlия Мyницип€rЛьнoй yслyГи ,цoкyМентax либо

нapyшrние yсTaIIoBЛеIIнoгo сpoкa Taких исПpaBЛений. B yкaзaннoМ сJryЧaе дoсyдебнoе

("нЁсyдебнoЁ1 oб*-oBal{ие зal'BиTrЛеM pешrений ут ДeiтcтвpтЙ (бездействия) МФI{, paбoтникa

MФЦ BoзМo}кнo B сJlyчar, есЛи нa MФЦ, pешения и .цействия (бeздeiтствие) кoтopoгo

oбжalryroтся, BoзЛo)кенa фyнкu|4Я IIo пprДoсTaвЛениIo NtyниципaЛьнoй yслyги B IIoлнoМ

oбъеме B ПopяДке, oпpе.цеЛеннoМ чaсТьrо 1.3 оTaTЬи 16 Фе.цеpaлЬнoгo зaкoнa oт 27.07.2010 N

210-ФЗ;
- нapyшrние cpoкa иЛи пopя.цкa BЬI.цaчи ДoкyМrнтoB IIo prзyЛЬTaTaм пpr.цoоTaBЛrниЯ

МyниципaЛьнoй yслyги;
- пpиocTaнoBJIеIIие пpe.цoстaBII)]giИЯ МyнициПaЛЬнoй yсJIyГи, eсли oсI{oBaI{ия

пpиoсTaI{oBJIеIIия не пpе.цyсМoтprнЬI федеpaльнЬIМи ЗaкoнaNшт |1IpиIIяTЬIMи B с69TBеTсTBии с

ниМи инЬIМи нopМaTиBIIЬIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, зaкoнaМи и инЬIМи

I{opMaTиB[IЬIМи пpaBoBЬIMи aкTaMи Белгopoдскoй oблaсTи' МyнициIIaJIьньIMи нopMaTиBIIьIми

IIpaBoBьIМи aкTaМи. B yкaзaннoM сJryчaе .цocy,цебнoе (внесyлебнoе) oбжaлoвaниr зalIBиTrЛrM

pЬrпений ут Дeiтcтвиiт(бездействия) MФI{, paбoTникa МФЦ BoзMoжнo B сJIyчaе' rсЛи нa МФЦ,

p.*.'," у| .цейсTBия (безлeйствие) кoTopoГo oбxtaлyroтоя, BoзJIoженa фyнкция пo

ПprДoсTaBJlrни}o МyнициIIaJIьIroй yсЛyги B пoлнoM oбъеМr B IIopя.цке, oпpе.цrленнoМ чacTьIo

1.3 стaтьи 16 ФедеpaльEloгo зaкoнa oт 27 'О] .2010 N 210-ФЗ;

- тpeбoвaнИe у ЗaЯр;kтTеля Пpи пpr.цocTa3Лrнии Мyниципaльнoй yслyги ДoкyMе1IToв или

инфopмaции, oTсyTcTBиr И (или) не.цocToBеpIIoсTЬ кoTopЬIx не yкaзЬIBaJIисЬ пpи

ПеpBoнaчaлЬнoМ oTкaзr B пpиеМr .цoкyМеIlToB' неoбxo.циМЬIx ДЛЯ пpе.цocTaBЛения

МyниципaЛьнoй yслyги, либo B IIprДoстaBлеI{ии МyницишaЛьной yсrryГуI, зa искЛюЧrниеM

сщ/чaеB' IIpе.щyсМoTprIIньx пyIIкToМ 4 чacтут 1 стaтьи 7 ФедеpaлЬнoгo зaкoнa oт 27.07.2010 N

ztb-oз. B yкaзaннoМ слyчaе 'цoоy.цrбнoе 
(внесyлебнoе) oбжaлoвaниr зtu{Bителем pеrшений и

дейсTBий (бездействия; йoц, paбoтникa MФЦ BoЗМo}кнo B слyчae' rсли нa MФЦ, pешения и

,цействия (бездействие) кoTopoгo oбжaлyroтся, Boзлoх{енa фyнкция Пo пpе.цoсTaBлrниЮ

МyнициflaЛЬнoй ycлyГи B IIoЛнoМ oбЪеMе B IIopя,цке' oпpе.целrннoМ чacTЬIo I.З cтaтьи |6

Федеpaльнoгo зaкoнa oт 2,7 .07.2010 N 210-Фз.
З4. ЗaявитrЛи иМrIoT IIpaBo нa IIoJIyчrние инфopмaЦvIуI, нroбхo.цимoй ,цЛя oбoснoвaния

и paсcМoTpения rкaлoбьr.
35. oснoвaний.цЛя oTкa3a B paссМoтpении )кaЛoбьl не иМrrTcя.

36. oснoвaниrМ .цjIя ltaчaЛa пpoщедrypЬI Дoсy.цrбнoгo (внеоyдебнoгo) oбжaлoBaния

яBЛяrтоя пocTyпиBIIIaя жaлoбa.
Жaлoбa нa pешения u ДeЙcтвия (бездействие) aДМинисTpaЦI4!\ ДoЛжHoсTlroгo лицa

aдМинисTp aЦИИ)МyниципaJlЬI{oГo сJryжaщrгo, MoжlT бьIть нaпpaBлrl{a Пo пoчTе' чepез МФЦ,

с исПoЛЬзoBaIIиrп[ инфopмauиoннo-TrJlrкoММyникaциoннoй сети ''Интlpнет''' B тoМ Чиолr

ЕДинoгo пopTaJIa либo pегиoнaJIЬIIoГo пopTaJIa' oфициaльнoгo сaйтa a.цМинисTpaЦуIИ, a TaЮкe

N,Ioжrт бьrгь пpиняTa IIpи JIичIIoМ пpиrМе зaяBиTrЛя.



Жaлoбa нa prшения и Дeiаcтвия (бездrйствие) MФЦ, paбoтникa MФЦ мoжет бьrть
нaПpaвЛенa Пo ПoЧTl, с исПoЛЬзoBaIIиеlл инфopмaциoннo-TелекoММyникaциoннoй сеTи
''Интepнет'', B тoМ Числе oфициaльнoгo сaйтa МФЦ, Единoгo ПopTaЛa, pегиoнaлЬнoгo
ПoрTaЛa, a Ti}к}ке Мo)I(rT бьrть пpинЯTanpИ ЛичI{oМ rrpиеМe зa,IBиTrЛя.

Жaлoбa нa peшения и дeйствия (бeздеilствиe) ПpивЛекarМЬIx opгaнизы1иЙ, a тaЮке иx
paбoтникoв Мoх{oT бьrгь нaПpaBЛеIIa пo пoчTе, с исПoЛЬзoвal{иеМ инфopмaциoннo-
TeлекoММyникaциoннoй сеTи ''ИнTеpнот'', B ToM чисЛr oфициaльньrx сaйтoв эTиx
opгallизaций, Единoгo пopт€rЛa либo pегиolr€rЛЬнoгo ПopTaJIa) a Taкntе МoжеT бьrть пpинятa
Пpи личнoM IIpиеМе зtUIBиTеJIя.

37. Жaлoбa ДoJDкIra сoдepжaTь:
- IIaиMеI{oBaIIиe aДМинисTpaЦИИ' .цoл)кнoсTIIoГo лицa a.цМиIlистpaции либo

МyнициПiulЬнoгo сЛyхtaтЦrГo, MФЦ, еГo pyкoBo.циTеля и (vтли) paбoтникa' пpиBЛrкaеМьIx
opгaнизaций, их pyкoвoДиTeлей и (или) paбoтникoв' pешIения и Дeiтcтвия (бездeйствие)
кoTopЬIx обжalryroтcя;

- фaмилиro ' иINIЯ2 oтчесTBo (последнее - пpи нalтияии), сBeдения o МесTe жиTrльстBa
з.IяBиTеJIя - физи.rеcкoГo Лицa либo нaимеIIoBaIIиe' сBедения o МесTr llaхo}к.цrниЯ ЗaЯтзvПeЛЯ -
юpиДичrcкoГo Лицa, a TaЮке нoМеp (нoмеpa) кoIITaкTI{oГo толефoнa, aДpес (aлpесa;
ЭЛrкTpoIIнoй пoчтьr (пpи нaлинии) и пoчтoвьrй aДpec, пo кoTopЬIM .цoЛ}кен бьrть нaпpaBЛеIl
OTBеT зaJIBиTrЛIo;

- сBr,цения об обжalryeМЬТx pеш]енияx и .цействиях (бездейотвии) a,цМиIIиcTpaЦvIИ,

дoЛхtнoсTl{oгo лицa a'цМиниоTpы\ути лvтбo МyниципaлЬнoГo сJly)кaщrгo, MФЦ, paбoтникa
МФЦ' пpиBлекaеМыx opгall изaЦиЙ, их paбoтникoв ;

- .цoBo.цЬI, нa ocIIoBaIIии кoTopьIx зaJ{BиTrЛЬ нr сoглacен с pешениеМ и ,цейотвием
(бeздействиeм) aдмиъIИcTpaЦkII4, .цoЛ}кIIocTIIoгo лицa a'цМинисTpaции либo мyниЦипirЛЬнoгo
слyжaщeгo, MФЦ, paбoтникa МФЦ, ПpиBлекaеМЬIx opгaнvтзaцvтЙ', иx paбoтникoB. Зaявителем
МoryT бьrть пpедсTaBлеЕЬI .цoкyMrIITЬI (пpи нaлинии), пoдтBеpж,цaющие ДoBoДЬI зajIBиTеJU{,
либo их кoпии.

38. ЖaлoбЬI нa pешенI,IJI и .цействия (бездействие) ,цoлжнoсTIIoгo лицa пo.цaloTcЯ B

a.цМинистpaцию.
Зaявитель МoI{еT oбжaлoвaть pешеI{иJI и дейотвия (бездейcтвие) Дoляс{ocTIIьIх Лиц,

МyнициПzulьнЬIх сJry)кaщиx a'цМинисTpaции гЛaBe Гopo.цскoгo пoсeJIеIIиJI - гopo,ц Кaлaч.
Глaвa aДМинисTpaции XapькoBскогo сеЛЬскoгo пocеления пpoBo.циT личньй пpиrМ

зaявителей.
з9. Жaлoбьl нa prшения И Дeiаcтвlця (бездейотвие) paбoтникa МФЦ lro.цztlоTся

pyкoBo.циTrJIIo эToГo МФЦ. Жaлoбьr нa pешени;l уl Дeiтcтвlая (боздействие) MФI{ IToДaIoтся B

ДепapTaМеI{T цифpoвoгo qaзBLITуIЯ Белгopoдскoй oблaсти иIIII4 дoлrкI{oсTнoМy ЛИЦУ,
yIIoJIIIoМoченнoМy нopМaTиBIIЬIМ пpaBoBЬIМ aкToМ Белгopoдскoй oблaсти.

Жа.пoбьr нa pешения и .цейотвия (бездейотвие) paбoтникoB IIpиBлекaеМЬIx opгaнизaЦий'
пo.цtшoтсЯ pyкoBo,циTеЛям эTиx opгaнизaций.

40. Пo prзyлЬTaTaМ paссМoTpения хсaлoбьr лицoМ' yпoлнoМoЧrннЬIМ нa ее
pacсМoTpeние' пpиниМaеTсЯ o.цнo из сле.цyющих pешений:

1) жaлoбa y.цoBЛеTBopЯe.ГcЯ' B ToM ЧисЛе в фopме oTМrIIьI пpин,lToгo pешIrния,
испpaBЛения .цoПyщенIIЬIх oпеЧaToк и orшибoк B BЬIдaннЬIx B pезyЛЬTaте пpедoсTaBлеI{и,l
мyниципaльнoй yоJryги .цoкyМrIITaх' BoзBpaTa зajIBиTеЛIo денr)кнЬIх cpе,цсTB, BзиMaI{ие
кoTopЬIх нr пpr,цyсМoTprнo нoрМaTиB}IЬIМи пpaBoBЬIМи aктaMи Poссийскoй ФедеpaЦии,
нopМaтиBньIМи пpaBoBЬIМи aкТaМи Белгopoдcкoй oблaсти' нopI\4aTиBI{ЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaN,Iи

opгaIIoB МrсTl{oгo сaМoyпpaBЛelяulЯ' a Taкже B иI{ЬIx фopмax;
2) в yлoвлrTBoprнии жaлoбьI oткtBЬIBaеTся.

41. Жaлoбa' ПoсTyпvIBIIIaЯ B aДМиниcTpaци}o' в МФI{, B .ДеПapTulМент цифpoвoгo
paзP,И"rl4Я Белгopoдокoй oблaсти' пpиBлrкaеN{ЬIr opгaнизaции, .пo.цЛr)киT paссМoTpениIo B

TеЧrниr 15 paбo.rиx дней сo Дг.Я rr prгиcTpaции' a B cJryЧaе oбжaлoвaния oTкaзa
a.цМинисTpaЦуIv\ MФЦ, ПpиBЛrкaеМЬж opгaнизaЦий B llpиrМr.цoкyМеI{ToB y зaJIBителя либo в



иcпpaBлrIIии дoПyщeннЬш oпечaToк }1 oшибoк иЛи B cЛyчar oбжaлoвaния нapyшени,l
yсTaнoBленнoгo сpoкa Taких исПpaBЛrIIуIiа - в TеЧение 5 paбoних.цней cо Дня ее pеГисТpaции.

42' I1e пoз,цнеr 1 paбoнeго Дня, cЛе.цyющеГo зa .цнеМ ПpИl:ЯТИЯ peшIеI{иJI' yкaЗallнoГo B

IIyI{кTе 40 нaстoящrгo A.цминистpaTиBIIoГo pеГЛaМеIITa' зzUIBиTеЛIo B письМr}Iнoй фopме и пo
ntrJТaниIo з;U{BиTеЛя B эЛекTpoi{нoй фopмe HaпpaBЛяеTсЯ МoTиBиpoвaнньй oTBеT o pезyЛЬTaTaх
paссМoTpeния жaлoбьr"

43. B cJlyчar пpизнaния жaлoбьi Пo.цлrжaщей y,ЦoвлеTBopeнию B oTBeTr зzUIBиTеЛIо

.цaется инфopмaция o .цейстBиЯх, oсyщeсTBJUIеМЬIx a.цМиЕистpaциeЙ, МФЦ, пpиBJIrкarMЬII{и
opгaниЗaцияМи B цеЛяx незaМе.цлиTелЬнoгo yстpaнения BЬIяBЛеIIнЬIх нapyшений пpи oкaзaнии
MyниципaЛьнoй yслyги, a Taк}ке пpинoсЯTся изBиIIенИЯ Зa .цocTaBлеI{нЬIr неy.цoбствa и
yк€BЬIBarTсЯ инфopмaция o .цaльнейших .цeйствияx, кoTopЬIr неoбхo.цимo сoBrpIIIиTЬ
зaяBиTеЛIo B цеЛяx пoЛyчrния Мyниципt}льнoй yслyги.

B слyuaе Пpизнaни,l жaлoбьI Hе пo.цлежaщей yдoBлеTBopонию B oTBете заJIBиTеJIIo

.цaIoTся apгyМеIITиpoBaIIнЬIе paзъяснения o ПpиtlиI{aх пpинятoгo pешIениЯ' a Taк}ке,

инфopмaция o пopя,цке обжалoBalнklЯ ПpиIIяToгo pешrния.
44. B cЛyчar yсTaIIoBЛeния B хo.цr ИЛИ Пo peзyпЬTaTaм paссМoTprния х<aлoбьr

пpизнaкoB сoсTaBa aДМиниcTpaTиBIIoгo ПpaBollapyшIlниЯ или пpeсТyпJIеIIия .цoл}кнoсTl{oe
лицo, наДеЛrннoе ПoЛнoМoчиЯМи пo paосMoTpeIIию жaлoб, незaМе.цЛитеЛЬнo нaпpaBJUIеT

иMеIoщиеся МaTеpи.rЛЬI B opгal{ЬI ПpoкypaTypЬI.
Пеpеuень нopMaTиBнЬIx пpaBoBЬIx aктoB, pеryлиpyющиx пopя.цoк

.цoсyдебнoгo (внесyдебногo) oбжалoвaния .цействий (бездrйствия) И (или) pеrшений,

пpиIIяTЬIx (oсyшествленньтx) B xo.це пpе.цoстzlBлrllия MyI{иципальнoй ycJryги.
45. Пopядoк .цoсy.цебнoгo (внесyдебнoгo) oбжaлoвaния prшений |4 .цейcтвий

(бездействия) yпoлнoМoЧеннoГo opгaнa' a Taкntr егo .цoЛжнoсTнЬIx лиц prГyЛиpyеTся:
- ФедеpaльньIM зaкoнoм N 210-ФЗ;
- IIoсTaIIoBлrниrМ Пpaвительствa Poссийскoй Федеpaции oт 20.1I.2ОI2 N 1198 кo

федеpaльнoй гoоy.цapcтBеннoй инфopмaциoннoй сиcTrМе' oбеспечивaroщей Пpoцесс
.цoсy.цrбнoгo (внеcyлебнoгo) oбжaлoвaния pешrний и .цейcтвий (бездействия)' сoвеpшrннЬIх
Пpи Пpе.цoсTaBЛеIlии гocy.цapсTBеtlнЬIx и МyниципaлЬHЬIx ycЛyг).



Пpилoжение J\Ъ 1

к }IaсToящемy AдминистpaTиB}roMy
pеглaМrIITy

Фopлtа pеt,t,lенъtя o вьtdаче вьI|xuскu uЗ pееcmpа
л4уIr uцunсШьн o 2 o u"7'у|уще cm в а

Haимeнoвaние opгaнa, yпoлI{oМoченнoгo нa пpе,{oотaBЛеI{иe ycлyГи
Кoмy:
Кoнтaктньrе .цaннЬIr:

Pеrшение o BьIДaЧе BЬIПиски из pеесTpa МyнициПaлЬнoГo
иMyщесTвa

20 г.J\b

Пo pезyльTaTaM paссМoTpеlнИЯ ЗaЯBЛения oT Ns 

- 

(Зaявитель
) пpинЯTo pешениr o пpе.цocTaBЛrнии BЬIIIиски vrc prесTpa

МyниципaлЬнoгo иMyщrсTBa (пpилaгaется).

floпoлнительнo инфopмиpyем:

,{oлжнocтЬ сoTpy.цt{икa, пpиI{яBIIIегo pешrние

Пoдпиоь PaсшифpoBкa rroДписи И.o.Ф.



Пpилoжение Ns 2
к l{acToящемy AдминисTpaTиBIIoMy
pеглaMеI{Ty

Фopма увеdoлlлeнuя oб omcуmcmвuu
uн ф op*t ацuu в p е е cmp е 

^4у|1 
uцunаль н o 2 o l,lJv'ущ е c mв а

HaименoвaЕие opгaнa' yпoлнoМoченнoгo нa пpедoсTaBЛrIIие ycJryГи

Кoмy:
Кoнтaктньrе .цaннЬIе:

Уве.цoмление oб oTсyTоTBии инфopмaции B peecтpr МyнициIIaJIЬI{oгo иМyщrстBa oT

20 г. Ns

Пo pезyльTaTaM paссМoTpеIlИЯ зaЯBIIrния oT Ns 

- 

(Зaявитель

) сooбщaeм oб oTсyTcTBии B pеесTpr МyнициПaльнoгo иMyщrсTBa

зaпpaIIIиBarMьTx свеДении.
,[oпoлнительнo инфopмиpyем:

.{oлжнoсть сoTpy.цникa, ПpиIIяBIIIего pешениr

Пo.цпись PaсrшифpoBкa пo.цIIиси И.o.Ф.

L



Пpилoх<ениe JtlЪ 3

к IIaсToящемy AдминисTpaTиBI{oМy
pеГJIaМеI{Ty

Фopл,tа peu'tенuя oб omкаЗe в вьtdаче
выnucкu u3 pе е cmpа J|tуItuцunаJxьнo?o ul,lущеcmва

Haименoвaние opгaнa' yпoЛI{oмoченнoгo нa ПpеДoсTaBЛениr yсJryги

Кoмy:
Кoнтaктньrе .цaннЬIr:

Реrпение oб oткaзе B BЬIдaчr BЬIписки из pеrсTpa MyIIиципсrлЬнoгo иМyщесTBa

20 г.Jtlb

Пo pезyльтaтaМ pacсМoтprния зaяBЛеIII{я oT J\Ъ (Зaявитель

) пpинятo prшrниr oб oTкЕlзе B BЬIдaче BьIIIиски из pеестpa
Мyницип€rЛЬнoГo иМyщrсTBa IIo сJIеДyЮщиМ ocнoBaнияM:

.{oпoлнитeльнo инфopмиpyем:

Bьr впpaBе пoBTopнo oбpaтиться с зЕUIBJIениеМ пoсле yсTpaнениЯ yкaзaннЬж
нapyшений.

.{aнньlй oTкtLз МoжrT бьtть oбжaлoBaII в дoсyдебIIoN{ IIopя.цке tryTем нaПpaBЛolrия
жaлoбьr, a тaк}кr в оyлебнoм Пopядке.

,{oлжнoотЬ сoTpyдникa' Пpи[IЯBIIIrГo prшrниr

Пo,цпиcь Paсrпифpoвкa пoДПиси И.o.Ф.



Пpилoжение J\Ъ 4

к l{aсToящемy AдминистpaтиB}IoМy
pеГЛaМrнтy

ФОPMА

Зaявление (зaпpoо) o пpе.цoсTaBлеI{ии Мyницип€rЛьнoй yслyги кПpeдoсTaвлrниr
инфopмaции o6 oбъeктax yЧrTa иЗ pеестpa МyниЦипaЛЬнoГo иМyщесTBa)

ХapaктеpисTики oбъектa yЧrTa, IIoЗBoлlIIoщие eгo o.цнoзнaчнo oпpe.цеЛиTЬ (в
ЗaBиоиМoсTи oT виДa oбъекTa, B oTI{oшIrнии кoTopoгo зaпpaшиBaется инфopмaция):

вид oбъектa:

нaиМенoBaниr ooъrкTa:

prесТpoBЬIй нoмep oбъектa:

aДpес (мeстoпoлoх<ениe) oбъектa:

кaдaсTpoBЬIй (yслoвньIй) нoмep oбъектa:

BиД paзpeшеннoГo исПoЛЬзoB aHИЯ:

нaиMенoBaниr эМиTeIITa:

ИHH:

нaиMеIIoBaIIие юpи.цичrскoгo лицa (в oтItoшении кoTopoгo ЗallparтrиBaется инфopМaция:

нaиМеI{oвaние юpи.циЧrскoгo Л'IЩц B кoтopoМ rстЬ yстaвнoй кaIIиTaJI:

Mapкa' MoДелЬ:

Гoсy.цapсTBенньIй prГиcTpaциoнньrй нoМrp:

идентификaциoнньй нoМep:

инЬIе хapaкTеpистики oбъектa, ПoМoгaющиe егo идентифициpoBaTЬ (в свoбoднoй фopме):

Cве,цения o зaяBиTелr' яBляIoщемся физиЧескиМ JIицoМ:

фaмилия,vIМЯИ oTчесTBo (пoследнее _ Пpи нaлинии):

нaиМrнoBtlние .цoкyМеI{Ta, y.цoсToBеpяющrгo ЛичI{oсTь:

cepИЯ и нoМrp ДoкyМеI{Ta, y.цoоToBеpяющеГo ЛичIIOсTЬ:

'цaTa BЬIДaчи .цoкyМентa' y.цoсToвеpяющегo личнocTь :

кеM BЬIДaн ДoкyмеIIT' y,цoотoBеpяющиЙ Лич}IoсTь:



I{оN{еp Tелефoнa: a,цpес эЛrкTpoI{IIoй пoчTЬI:

Cведения o З€UIBиTеЛe' ЯBляIoщемсЯ ин.циBиДyaЛЬнЬIМ ПpeДпpинимaтеJtем* * 
:

фalлилия, иINIЯ 14 oтчесTBo (пoследнeе _ пpи нaslинии) kIHДk|BИДУaJIЬIIoгo пpеДпpиниМaтеля:

oГPH: ИHH:

нaиМeнoBal{ие .цoкyМrнтa' y.цoсToBrpЯющегo личIIoсTЬ:

сеpия и нoМеp ДoкyМеI{Ta, y,цoсToBеpЯIoщrГo ЛичIIOсTЬ:

.цaTa BЬIДaчи ДoкyМенTa' y'цoсToBepЯЮщегo ЛичIIoстЬ:

кеМ BЬI.цaн "цoкyМrIIT' yДoсToBеpя}oщиЙ ЛичнoсTЬ :

"o'.p телефoнa: a'цpес эЛекTpoIIнoи пoчTЬI:

Cве.цения o зallBиTrЛr, ЯBляIoщrМся юpи.цическиМ лицом * * 
:

пoлнoе нaиМенoBaIIие юpи.циЧескoгo лицa c yкaзaниeМ rГo opГallизaциoннo.пpaвoвoй фopмьr:

oГPH: ИHH:

нoМеp телефoнa: a.цpеc электpoннoй пoЧTЬI:

Cве.цения o зalIBиTеJIr' ЯBJUIIoщеМся Пpе.цсTaBиTrЛeМ (yпoлнoмoченнЬIм лицoм) юpи.цическoГo
лицa:

фaмилъlя'ИМЯИ oTчесTBo (пoоледнее _ Пpи ныlиlии):

нaиМеI{oBaIIие .цoкyмrнтa, y.цoсToBеpяющегo личIloсTь :

сеpия и нoМеp 'цoкyMенTa' y.цoсToBеpяющегo ЛичнocTЬ:

дaTa BЬI'цaчи .цoкyМенTa' y.цoсToBrpяющегo лиЧнoсTЬ :

I(rM BЬIДaн,цoкyМеIIT, y.цoсToBеpяющиЙ ЛичнoсTЬ :

'oon.p 
телефoнa: aДpес эЛекTpoннoи ПoчTьI:

дoлж}IoсTЬ ylloлнoМoЧеннoГo лицa ЮpиДическoгo Лицa:

Cведения o зIUIBиTеЛе' яBJUIIoщеMся ПpеДсTaBиTелrМ физи.rеcкoro лиЦa/иHДklBLIДУaJIЬнoгo
пpеДпpиниМaTеJU{:

ф aмилия, vIМЯ vl oTчrcTtso (пo следне е _ пpи ныlинии) :



нaиМеIIoBaIIие .цoкyМrl{Ta, y.цocToBеpяющeгo лиЧнoсTЬ:

aepИЯ и IIoMеp ДoкyМеI{Ta' y,цoсToBеpяioщeГo JIичнoсTЬ:

'цaTa BЬЦaчи ДoкyMrI{Ta' y.цoсToBrpЯющегo личнoсTЬ :

кеМ BЬЦaн,цoкyМeIIT' y'цoсToBеpяIощий ЛичнoсTь :

нoL4rp TеJIефoнa:

Cпoсoб IIoJryЧения peзyлЬтaTa yсJryги :

нa aДpеc элeкTpoннoй пoчтьr: П дa, П нет;

в MФI{ (в слyнaе пoдaчи зa,IBЛeIIиJ{ чеprз МФI{): П Дa, П нrт;

B aДМинистpaции***: П дa, П нет;

c иcпoлЬзoBaниеМ личIIoГo кaбинетa нa Е.цинoм пopTЕrЛe (в с;ry.rae Пo.цaчи ЗaЯBIIэ:нI4Я чеpeз
личньй кaбинeт нa Единoм пopтaлe): П Дa, П нeт;

Пoсpе.цстBoМ IIoчToBoгo oTIIpaBЛe:нvIЯ П Дa, П нет.

Aдминистpaция нr yкaзЬIBaеTся B cЛyчar, eсли opГaнизaциЯ [pr.цocTaвЛения
Мyниципaльнoй yсrryги B xo.це ЛиЧнoгo ПpиеN,{a B a.цMиIlисTpaции не oсyщесTBляеTся.

ФИo, пo.цIIисЬ ЗIUIBиTеЛЯ (пpeдстaвитrля)
(())г

* P)n'нoе ЗaпoЛнение свеДений B инТepaкTиBнoй фopмe yсJryги .цoПyскaеTся ToлЬкo в сJryчaе
Hrвoзtt4onшoсти пoлyчени;l yкirзaш{ЬIx свe.цений из Цифpoвoгo щoфшtя Пoсpe.цсTBoМ сMЭB ИIIИBИTpИъI.цaнньIx.

**( B сЛyЧaе нaПpaBлеIlиJI зaщoсa Пoсpе.цсTBoМ ЕПГУ фopмиpoвaние зaПpoсa oсyщестBЛЯеTсЯ
ПoсpедствoМ зaпoлнени,l иIlтеpaкTиBIloй фopмьl нa ЕПГУ, сBедения oб идентификaTopax юpидиtlескoгo Лицa
WIИ ИHД|[Bk|ДУ;lJIЬ}loгo ПpедщинIД\4aTеля МoryT бьrть aвтoзaпoЛнены пoсpеДстBoМ инфopмaции, сoдepжапlейся в
ЕСИА.

Пpилolкение Iгs 5

к IIaсToящемy AдминиcTpaTиBI{oмy

a.цpес элекTpoнной пoчтьr:



peГЛaМrIITy

Фopлtа pеulенuя oб omкаЗe
в npuел4е u pezucmpацuu doкул,tенmoв

Haименoвaниe oргffIa, yIIoJII{oмoЧrннoгo нa пpе.цocTaBJIeIIие yсJryГи

Кoмy:
Кoнтaктньrr дaI{I{ЬIr :

Pеrшение oб oткaзе B IIpиеМr и pеГисTpaции ДoкyMrнToB, неoбхoдимьIx.цлЯ
пpедoстaBЛlния МyниципaJlьнoй yс;ryги

20 г.Ns

Пo pезyльTaTaМ paссМoTpе:нИЯ ЗaЯr.Ilrния oT Jф (Зaявитrль

) пpинятo pешениr oб oткaзе B IIpиеMe и peГиcTpaции ,цoкyMеIIToB
ДЛЯ oкaзal{ия мyниципaльнoй ycJryги пo cле,цyющиМ oснoBal{иям:

,{oпoлнитeльнo инфopмиpyем:

Bьr впpaве пoBTopIIo oбpaтиться с зaJIBЛеIIиеМ Пoсле yоTpaIIениЯ yкaзaннЬIx нapyшrений.
.{aнньIй oTкtrз МoжrT бьrгь oбжaлoBaII B дoсyдебнoМ пopяДке гryTеM IIaпpaBЛrI{ия жaлoбьl, a
Taкже в cyдебнoм пopяДкr

,{oлжнocтЬ coтpy.цникa' пpиняBIIIеГo pешIеHиr

Пo.цпись PacшифpoBкa пo.ЩIиси И.o.Ф.



Пpилoжeние J\Ъ 6

к l{acToЯщемy AдминисTpaTиBIIoМy
prглaМенTy

* ИС - инфopмatщoннaя сисTеМa.
* Пpoцедypьr - пoлrъrй ПepечeнЬ a.цМинисTpaтиBI{ьIx щoцr,цyp и действий сoдеpжится B сooTBеTсTByющeM

сщaBoЧI{ике.
*ПГC - Мo.цyлЬ BЬIПoЛнeнLUl )Д{aстникaМи инфopмaIиoн}Ioгo BзaиМo.цействия aдМинисTpaтиBIIых щoцrДyp
(лействий) пpи пpе.цoсTaBЛеI{ии гoсyдapстBеннЬIx, lшyницип€lлЬнЬIx и иIlЬIх УCЛУг, иоПoЛHeI{ии гoсy,цapсTBеIIнЬIx'
N{yнициП€rЛЬнЬIx и иrrьгx фyнкций, сoдеpжaщIо(ся B p€lзДелaХ федеpaльнoгo pеесTpa гoсy.цapсTBeI{нЬIх и
MyнициП€шЬнЬIx yсJryг (фyнкuий).

oписaние a.цМиниcTpaTиBI{ЬIx ПpoцеДyp (A i) и aДминисTpaTиBнЬIх ДеЙсTBиЙ
}lЪ

ш/ш

Mестo BьIIIoлнения
Дeilcтвияl

испoлЬзyемaяИС*

Пpoцедypьl* Действия Maксимaльньrй оpol

I .Iилoтньй
:yбъeкт/ПГC*

\П1" Пpoвеpкa
IoкyMrнтoB и
)егиcтpaция
|aЯBII9IJUIЯ

AД1.
1. Кoнтpoль
KoМплекTIIoсTи

Цpе.цocTaBлеI{нЬIx
цoкyMеI{тoB

1 paбoнегo д
BкЛIoчarTсЯ

к Пpr.цoстaBлell

УГI4)

2 .Iилoтньй
:yбъект/ПГC

\Д 1.

' Пo.цтвеpx<,цение
oлrrомoчий
pеДсTaBиT e ЛЯ З aЯBИT e IIЯ

3 .Iилoтньй
:yбъект/ПГC

\Д1.
}. PегисщaцИЯ ЗaЯв.JIэHуIЯ

4 Пилoтньй
эyбъект/ПГC

\П2. ПoryЧениr
:ве.цений
loсpе.цсTBoм CMЭB
\П3. Paссмoтpение
цoкyМенToB и
эве.цeний

\П4. Пpинятие
]ешIеl{иlI o
Ipе.цoоTaBЛrнии

/сJIyги

AД1.
4. fIpинятие pеrшения об
)Tкaзе B IIpиrМе
цoкyМеI{ToB

^Д2,1. Пpинятиr pешения o
пpеДocтaBЛении ycJryги

o 5 paбo.lиx.цней

5 Пилoтньй
эyбъект/TIГC

\Д2.
}. ФopмиpoBallие
)еIIIеHия o
Ipе.цoсTaBЛeI{ии yсЛyги

6 .Iилoтньй
;yбъект/ПГC

\Д2.
}. Пpинятие pешения oб
)Tкaзе B пpе.цoоTaBJIеIIии

IcЛуГI4



Пpилoжeние Ns 7

к IIacToЯщемy AдминисTpaTиBIIoМy
peГЛaМенTy

Пrpruень пpиЗнaкoв Зaявителей, a тaк}ке кoмбинaции знaчений Пpиз}IaкoB' кarк.цaя из
кoTopЬIx сooTBeTсTByeT o.цнoМy BapиaIITy IIpr,цoсTaBЛеIIия Мyниципaльнoй yсrryги

1.П ЗaявителейиTrЛrHaкoBЬfl
Ns .Ipизнaк Зaявителя Jнaчения ПpизнaкoB Зaявителя

Bapиaнт 1" Пpинятиr prшrния o Пpr.цocTaвлeнии BьIIIиски из perсTpa MyниципaЛЬнoгo
иМYIцесTBa.

I
t Кaтегopия Зaявитeля 1.Физическoе JIицo

Z.Иядивиду aльн ьrй пp е.цПpиниМaTrЛЬ

3. Iopиди.rеcкor лицo

2 Зaявитель oбpaтvтлcя

личнo/пoсpe.цсTBoМ

пprДсTЕlBиTеЛЯ

1 .Зa пpедoстaBлениrпl Myниципaльнoй
yсJryги oбpaтилcя Личнo Зaявитель

2.Зa пpедocTaBлением Myниципaльнoй
yолyги oбpaтился Пpе.цcTaBитель Зaявитоля

Baриaнт 2.Иcлpaвлeние.цoпyщrннЬIх oпечaToк и (или) orпибок B BЬI.цaнньIх B

pезyЛьTaTе IIpr.цoсTaB IIэIIИЯ Мyниципaльнoй ycлyги,цoкyМrнTax.

1 Кaтегopия Зaявителя 1.Физическor Лицo

2,Индивидуaльньrй пpе.цПpи ниМ aтелЬ

3. Юpиди.rrскoе лицo

2 Зaявитель o6paтилcя
личнo/ПocpеДсTBoМ

пpе.цcтaBиTrJU{

1 .Зa пpедoсTaвЛением Мyниципa.rrьнoй
yсJryГи oбpaтилcя Личнo Зaявитель

2.Зa пpедocTaBлением Мyниципaльнoй
yсJIyги oбpaтился Пpе,цcTaBитель Зaявителя

2. Кoмбинaции знaчeний пpизнaкoв' кaжДaj{ иЗ кoTopЬIх сooTBеTсTByeT o,щ{oМy Bapиu}IITy

Mvниципaльнойп Hия lvlУнициIlflЛЬнo VJI ги
Ns КoмбинaциJI ЗIIaчений пpизнaкoв

Bapиaнт 1. Пpинятиr pешения o Пpr.цoсTaBIIalяИИ BЬIписки из prеcTpa Мyницип€rЛЬнoгo

иМУшIестBa.

1 Физическоl лицo, Личнo

2 Пpедcтaвитель физиurскoгo лицa

aJ Индивидуaльньrй пpе.цпpиниМaTелЬ, личI{o

4 ПpедстaвиTrЛЬ ин.циBиДyaЛЬнoгo Пpr.цПpиIIиМaTеJUI

5 Юpиди.rескoе Лицo, pyкoBo.циTrЛЬ

6 ПpедстaвиTеЛЬ юpи.цическoгo Лицa



Bapиaнт 2"ИcпpaвлеЕиe.цoПyщrIIнЬIx oПrчaToк и (или) oшибoк B BьЦaннЬIx B

pезyлЬTaTе пpr.цocTaвЛеIlи,l Мyниципaльнoй ycrryги .цoкyменTaх.

I Физическoе Лицo. лиЧнo

2 Пpeдстaвитель физиuеcкoгo Лицa

a
J Индивидуaльньrй пpeДпpиниM aте JIЬ' личIlo

4 ПpедстaвиTелЬ ин.циBи.ЦyaлЬнoгo Пpе.цпpиниМaTеJUI

5 Iopидинескoе Лицo, pyкoBo.циTrль

6 ПpедстaвиToлЬ юpиДиЧrcкoГo Лицa


