POCCUNCKAS ®EEPAITS
BEJITOPOJICKASI OBJIACTh
MYHUIATAJIGHBIN PAMOH «POBEHBLCKUI PAMTOH»

AJIMUHUCTPALIUS
BEPXHECEPEBPSIHCKOI'O CEJIbCKOTI'O ITOCEJIEHU S

IHOCTAHOBJEHMHNE

10 aBrycra 2016 roga Ne 75
00 yYTBepPKACHUH

aIMHUHHUCTPATUBHOIO perjiamMeHTa

NpeaocTaBJIeHUs MYHHUIIUTIAJIBHOM

YCIyrd «IIpucsoenue ajapeca

o0beKTaM HEeIBHKMMOCTH

PACNOJIO)KEHHBIM HA  TEPPUTOPUM

BepxHecepeOpsiHCKOT0 CeJIbLCKOro

noceJIeHU sl

B cootBercTBuuN ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utois 2010 roma Ne 210-D3 «O6
OpraHu3alMy  MPEJOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W  MYHHUIUMAIBHBIX  YCIyI»,
MIOCTAHOBJIEHUEM aJMHUHHUCTpauuu BepxHecepeOpsIHCKOrO CeNbCKOTr0 MOCENEHUs OT
30.12.2015 roma Ne 98 «OO yTBepKIeHUU peecTpa MYHHIMMIAIBHBIX YCIyT
BepxHecepeOpsIHCKOTO ~ CENIbCKOTO  MOCEJCHMs», B LEJIAX TIOBBIIICHUS KadyecTBa
WCIIOJIHEHUS, OTKPBITOCTH M OOIIEJOCTYIHOCTH HH(OpMAIMU 1O MPEeIOCTABICHUIO
MYHUIIUNAIBHON YCIYTH MOCTAHOBJ 5 € T:

1. YTBepauTh aAMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATBLHOM
yenyru  «lIpucBoenne anpeca 00BEKTaM HEABUKHUMOCTHU pacCIlONIOKEHHBIM ~ Ha
Tepputopun BepxHecepeOpsiIHCKOro CebCKOro MocesieHus» (mpusaraercs).

2. OOHaponoBaTh JaHHOE TIOCTAHOBJIEHHE B MecCTaXx OOHApOJOBAaHMS M Ha
opunmanbHOM caiiTe aAMHUHUCTpanuu BepxHecepeOpsIHCKOTO CEIbCKOr0 MOCEICHUS
MYHHUIMIAIBHOTO paiioHa «PoBeHbCckuil paiion» benropojackoii odnactu.

3. KoHTpo:ab 3a UCMIOTHEHUEM MOCTAHOBJICHHSI OCTABIISIIO 32 COOOM.

I'naBa agMuHMCTPaLUKM
BepxHecepeOpsIHCKOI0 CeJIbCKOI0 MOCeICHUA Yae3sko JI.H.



Y1BepxkaeH

NOCTAHOBJIEHHEM aIMHUHUCTPALMH
BepxHecepeOpSIHCKOIO CeJIbCKOT0 NOCeIeHH
ot «10» aBrycra 2016 r. Ne 75

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MPEJOCTABJEHUSA MYHULIUIIAJBHOM YCJIYTUA «(IIPUCBOEHHUE
AJIPECA OBBEKTAM HEJIBUZKUMOCTHU HA TEPPUTOPUH
BEPXHECEPEBPAHCKOI'O CEJIBCKOI'O HOCEJIEHUSA»

1. O01mMe mo10KeHus.

1.1.  Hacrosmuii  agMUHUCTPATUBHBIA  PETJIAMEHT  IPENOCTABJIEHUE
MYHUIIMNIATBHOTO HMyIlIecTBa BepxHecepeOpsIHCKOTO CeNbCKOro  MOCEIeHUS
MYyHULIMNIAIBHOTO paiioHa «PoBeHbCKMl paiion» benropojackoit obmactu (kpome
3eMJId) B apeHy, 0e3B03Me3/IHOE MOJIb30BaHUE, pa3padOTaH B LENIAX peau3aliu
3alady MECTHOTO 3HAUEHHUSl CEJIbCKOTO ITOCEIEHUsS, CBS3aHHBIX C BIIAJICHHUEM,
MOJIb30BAaHUEM M PACTIOPSHKEHUEM UMYIIECTBOM (cT. 14.1.3 denepanbHOTO 3aKOHA
or 6 oktsops 2003 roma Ne 131-®3 «OO0 0OmUX NPUHIMIIAX OpPTaHU3AIHIH
MECTHOTO camoyImpaBiieHusi B Poccuiickoii Denepanun»), a TaKKe MOBBIIICHUS
KauecTBa MPEJOCTABICHUS W JOCTYMHOCTH MYHUIIMIAIBHON YCIYTHM U CO3JaHUs
KOM(OPTHBIX YCIOBUH IS €€ MOTyUCHUSI.

1.2. TlonmydarensiMu MYyHUUMIAIBHOW YCIYTH SBISIOTCA (U3UYECKUE U
IOpPUINYECKHUE JTULA.

1.3.  OpranoMm, oOecrneuuBarOIIMM [pEeAOCTaBlIeHUE HHPOpMALUU O
NPEJIOCTAaBJIEHUN  MYHHUIMNAIBHOW  YCIOyrW, SIBJISETCS aIMUHUCTPALIUS
BepxnecepeOpsiHCKOTO CEJIBCKOTO noceneHuss ~ PoBeHbCkOro  paidoHa,
pacrionoxxeHHas o aapecy: 309772, benropojckas o6iacte, PoBeHbckuil paiioH,
ceno Bepxusist Cepebpsiaka, yi. Llentpanbhas, 73.

NudopmupoBanre o mOpsaKe MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH
OCYIIECTBJISIETCS. TMyTeM OIyOJMKOBAaHUS HACTOSIIETO aJAMHUHUCTPATUBHOTO
permaMeHnta, Ha  OQUIMAIBHOM  CailTe  aJMUHHUCTpPAIlMd  pailoHa, Ha
nHOOPMAITMOHHOM CTeHJAe W 1o pabounm Ttenedonam. [paduk paboTh
aaMHUHUCTpannu PoBeHbCKOrO pailoHa:

MMOHEEeIbHUK - IIsITHHIA: ¢ 8.00 mo 17.00;

nepepbiB Ha 00ex: ¢ 12.00 go 13.00;

BBIXOJIHBIC JTHU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

Tenedon: 8 (47238) 3-72-45.

AJpec 31eKTpOHHOM nmouThl: www.rovenkiadm.ru

JIOMKHOCTHBIMU JIMIIAMU, TPEIOCTABISIONMMU WH(DOpPMAIUMIO O TpaBUiIax
MPEAOCTABIECHUS MYHULHATIAIBHOM YCIIYTH, SABIISIFOTCS CHEUHUATIACTHI
aAMUHHUCTPALINH CEJILCKOTO IMOCEJICHUS.

[Ipu orBeTax Ha TeneOHHBIE 3BOHKH W YCTHBIE OOpAIICHUS CHEIHAIUCTHI
MOoAPOOHO U B BEXKIIMBOU (KOPPEKTHOM) dhopMe HHPOPMUPYIOT OOPATUBIIMXCS TIO
UHTEepecylomuM ux BompocamM. OtBer Ha TenedOHHBIH 3BOHOK JOJIKEH
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HAYMHATBCS C WH(DOPMUPOBAHUS O HAMMEHOBAaHWW OpraHa, (haMWiInd, WMEHH,
OTYECTBE U JOJKHOCTH CIICIIMAIINCTA, IPUHSIBIIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

[Ipy HEBO3MOXHOCTH CHEIHAINCTA, TPUHSABIICTO Tele()OHHBI 3BOHOK,
CaMOCTOSATEILHO OTBETUTh Ha ITOCTABJICHHBIC BOMIPOCHI, 3BOHOK JOJKEH OBIThH
nepeagpecoBal IPyroMy JIOHDKHOCTHOMY JIMILY WMITH K€ OOpaTHBIIEMYCS TOJIKCH
ObITh cooOmieH TeneOHHBI HOMEpP, MO KOTOPOMY MOXKHO TIOJTYYHTH
HE0O0X0IMMYI0 HH(GOPMAIIUIO.

2. CtaHaapT npeaocTaBjieHUss MYHHIMNIAJBHON yCIyTru

2.1. HaumenoBanue MyHUIMNAIbHON ycnyru: «lIprcBoeHue agpeca 0ObEKTY
HEABIKUMOCTH Ha Tepputopun BepxHecepeOpsSHCKOTO CebCKOro MOCEICHHS.

2.2. HauMeHOBaHKE OpraHa, MPEIOCTaABISIONIEr0O MYHUIUNAIbHYIO YCIYTY:
AnmMuHucTpanus BepxHecepeOpsIHCKOTO CEJIbCKOTO MOCEIEHUS] MYHULIUITAIbHOTO
paiiona «PoBeHbckull pailon» benaropoackoi odaacTu.

2.3. Pe3ynbTaTtoM NpenoCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIyTH SBISETCS —
MOCTAHOBJICHUE AJMUHUCTpAIMK BepxHecepeOpsIHCKOTO CENbCKOTO MOCENEHUs O
MIPUCBOCHUH ajipeca 0OBEKTY HEABUKUMOCTH.

2.4 .Nudopmarus o npoueaype npelocTaBiIeHUs] MyHUIIMITAIbHON YCIYTH U
camMoOM yCIyru IpeocTaBisieTcs: OeCIUIaTHO.

2.5. Cpoku mpenocTaBieHUs] MyHULMNAIbHON yciyru: B TeueHue 30
KAJICHJApHBIX JHEH CO JHA pPErucTpaluuu 3asBIEHUS O NPEIOCTaBICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIIyTH.

2.5. IIpaBoBBIE OCHOBAHMSA ISl IPEIOCTABICHUS MyHULIMIAIBHON YCIIyTH:

- Koncrurynusa Poccuiickonn denepanny;

- ®enepanbubiii 3akoH 0T 06.10.2003 1. Ne 131-®3 «O06 00mMX NpuHUIUIIAX
OpraHu3anyy MECTHOro caMoyIpasieHus B Poccurickon denepanumy;

- ®enepanbubiii 3akoH oT 27.07.2010 1. No 210-@3 «OO6 opraHuzanuu
MPEIOCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT»;

- ®enepanbhbiil 3akoH 0T 02.05.2006 r. Ne 59-D3 «O nopsiike pacCMOTPEHUS
oOparenuii rpaxaan Poccutickoit deaeparumy;

-YcraB  BepxHecepeOpsSHCKOTO CEIbCKOTO TOCEIEHHMs] MYHULUIAIbHOIO
paitona «PoBeHbckuil paiton» benropoackoir o0nacTu (MPUHAT peHICHUEM
3eMCKUM coOpaHueM BepxnecepeOpsiHCKOTO CEJIbCKOTO ITOCEJICHHUS
MyHUITUTIATBHOTO paiioHa «PoBeHbckuii paiton» benropojckoii obmactu ot 14
okTsa0pst 2007 roma Ne 11)

2.6. IlepeyeHb HEOOXOIMMBIX JIsl MPEAOCTABIECHNUS MYHHUIMIAIBHON YCIIyTH
JOKYMEHTOB:

1) 3asByIeHNE O TPUCBOCHUM (M3MEHEHUH) ajpeca 0ObEKTY HEJBUKUMOCTH 110
dopme (mpunoxenue Ne 1);

2) mpaBOYCTaHABJIMBAIOUIUE JOKYMEHTHI Ha 3€MEJIbHbII YYacTOK;

3) 1OpaBOyCTaHAaBIMBAIOIIME JIOKYMEHTHI Ha OOBEKT KaluTaIbHOTO
CTPOUTEIIbCTBA;

4) xazacTpoBBId WIM TEXHUYECKUMH MACHOPT HA 3[aHUE, CTPOCHHUE HWIIU
COOpYKEHUE;
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5) paspeuieHuMe Ha BBOJ B J3KCIUIyaTalMI0 B CIy4asx, MPELyCMOTPEHHBIX
HOPMaTUBHBIMM IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®enepaunn, benropomackoit
obnactu;

6) JOKYMEHT, MOATBEPKJAIOIINNA TOJTHOMOYHS MPEICTABUTEIIS.

JIokyMeHTBI (MX KOIUU WM CBEACHUS, CoJepKalllhecsl B HUX), YKa3aHHbIE B
HNOAMYHKTaX 2, 3, 5 HACTOSIIEr0 MyHKTAa, 3alPallliBAIOTCS OT/IETIOM APXUTEKTYpPbI
B TOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYINpAaBJICHUSA U
MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaMm MECTHOTO
CaMOyNpaBJ€HUS OpraHu3alusIX, B PACHOPSDKEHUU  KOTOPBIX  HAXOJATCA
YKa3aHHbIE JJOKYMEHTBI, €CJIU 3asBUTENb HE MPEJICTABHII YKa3aHHbIC JTOKYMEHTbI
CaMOCTOSITEIIBHO.

YIIOJIHOMOYEHHOMY OpraHy NHpH NPEIOCTaBICHUM MYHHLIMNAIBHON YCIyrd
3ampeiaercss TpeboBaTh OT TpakaaHuHa (TIPEACTaBUTENSA) MPECTABICHUS
JOKYMEHTOB U MH(QOpPMALUU WM OCYUIECTBICHUS JACUCTBUH, MPEICTABICHUE WU
OCYUIECTBJIEHHE KOTOPBIX HE MPEAyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMM,  PEryJUpPYIOIIMMU  OTHOIIEHHS,  BO3HUKAIOIIME B  CBA3M  C
MPEJOCTAaBICHUEM MYHMIIMIAIBHON YCIYTH, TaK)K€ HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMU
aktaMu cyobekToB Poccuiickoii depepaliud ¥ MYHHUIMIIAIBHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMu, 3a UCKJIIOYEHHUEM JIOKYMEHTOB, BKIFOUEHHBIX B OMNPEIEIICHHbIA YacThbI0 6
cratbi 7 PDenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 1. Ne 210-®3 nepedeHb
JOKYMEHTOB.

2.7. OcHoBaHusl i1 OTKa3a B IMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MIJis
IIPEIOCTABIEHUS MyHULMIIATBHON YCIIYTH HE MPEyCMOTPEHBI.

2.8. OcHoBaHMEM /Jis OTKa3a B MPEAOCTAaBICHUH MYHULUIAIBHOM YCIyru
ABIIAETCA:

- HETIPEACTaBJICHUE TOKYMEHTOB COrJlacHO M. 9 HacTosiero Pernamenra;

- IPEACTaBJICHUE IOKYMEHTOB B HEHA JIEXKAILUIA OpTraH;

- HecoOJI0/IeHne MPeyCMOTPEHHBIX cTaThsiMu 22, 23 KunuiHoro koaekca
Poccuiickon @enepannu yCciIoBUd IS IEPEBOJIA TOMEIICHHUS;

- HECOOTBETCTBHUE TIPOEKTAa TMepeycTpoucTBa M (WIM) TepersiaHupPOBKU
KHUJIOTO MOMENIeHUS] TpeOOBaHUAM 3aKOHO/IaTEIHCTRA.

2.9. Peructpauusi 3asBI€HUS O MPEIOCTABICHUH MYHHUIMIAIBLHON YCIyTH
IPOU3BOJUTCS B TEUECHHE OJHOT0 paboyero JAHs.

2.10. TpeOGoBanus K TIOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISICTCS
MYHULIMAIbHAS yCIIyTa:

NOMEILIEHHE, B KOTOPOM MPEAOCTABIIACTCS MyHULMIIAIbHAS YCIyra, OJKHO
o0ecIeynBaTh:

1) KoM(popTHOE pacrnoJioKeHHe 3asIBUTEIIS U CHELUAINCTA,
OCYUIECTBIISIIOLIETO MTPUEM;

2) BO3MOXHOCTb U YyHOOCTBO OGOPMIIEHUS 3asBUTEIEM MHCbMEHHOIO
oOparieHus;

3) TenedOHHYIO CBS3b;

4) 00opyI0BaHKHE MECT OKUIAHUS;

5) HanM4YMe MUCbMEHHBIX MPUHAJJICKHOCTEN 1 Oymaru popmata A4.
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Mecta TpemoCTaBICHHWS  MYHHUIUITAJBHONW  YCIYTH  JIOJDKHBI  OBITh
o0opynoBaHbl HMH(GOPMAIMOHHBIMU CTEHJAMHU, Ha KOTOPBIX pa3Melaercs
uHpOpMaITUS O THAX U BPEMEHHU MpHeMa rpak/iaH, HaCTOSIIHiA PermaMenT.

2.11. ITokazaTensiMu T1OCTYITHOCTH MYHULIMIIAIIBHON YCITYTH SIBJISFOTCS:

- WHOOPMUPOBAHHOCTh 3aSBUTEISI O TOJYYCHUH MYHHUIUTIATBHOW YCIIYTH
(conepskaHue, MOPSIIOK U YCIOBUS €€ MOTyUYEHUs);

- KOM(OPTHOCTh OKUJAHUS MYHHUIUINATBHOW YCIyru (OCHAIlEHHBIE MecTa
OKUJIaHUS, CAHUTAPHO-TUTHUEHUYECKHE YCJIOBHUS TIOMEIIEHUsI (OCBEUICHHOCTD,
MIPOCTOPHOCTD, OTOTUICHHUE), 3CTETHIYECKOE 0OPMIICHHUE);

- 0ecIuIaTHOCTh MOJMYyYEeHUS] MyHHUIIUTTAILHON YCITyTH;

- TPaHCIOPTHAS ¥ MEMIeXO0IHAsI TIOCTYIMHOCTh 3/IaHUS aIMUHUACTPAIUH;

- pexuM pabOThl ATIMUHUCTPAIMU M CHCIUANKCTA, OCYIICCTBISIONIETO
MpEe0CTaBICHNE MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

- BO3MOXHOCTh OOKaJIOBaHWsI JchCTBUM (O€3ACHCTBUSI) U  PEIICHUH,
OCYIIECTBIISIEMBIX U MPUHATHIX B XOC MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATBHONW YCIYTH B
J0CYJ1Ie0HOM U B CyJIeOHOM TTOPSIAKE.

[Tokazarensamu KauecTBa MyHUITUIIAILHON YCIYTH SIBJISIIOTCS:

- ONEPATUBHOCTH MPEJOCTABICHUS] MYHHUILUMAIBLHON YCIyru (COOTBETCTBHE
CTaHJApTy BPEMEHH, 3aTPAYE€HHOTO0 Ha IMOATOTOBKY HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB,
OXKUJIJAaHUE TPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAJILHONW  YCIYTH, HEMOCPEACTBEHHOE
MOJIy4YeHUE MYHUIIMITAIbHON YCIIYTH);

- TOYHOCTHh 0OPaOOTKU JAHHBIX, TPABUIHLHOCTh O(DOPMIICHHS IOKYMEHTOB;

- KOMIIETEHTHOCTh CHEUUAIMCTOB, OCYIIECTBIISIIOIIMUX IPEIOCTABIICHHE
MYHHIIUIIATIBHON yCIyTHu (mpodeccruoHanbHasi TpaMOTHOCTB);

- KOJIMYECTBO 0OOCHOBAHHBIX kajoo.

3. AIMMHHCTPATHBHBIE NPOLEAYPbI BHINOJHEHUS MYHHIMIIAJIbHOU
YCJIYTH O IPMCBOEHUH A/IPecoB 00beKTaM HeIBUKMMOCTH HA TEPPUTOPUH
BepxHecepeOpSIHCKOT0 CeJIbCKOr0 MoceIeHns
3.1. IIpenocraBiieHre MYHULIMITAJILHON YCIYT'H BKIIIOYAET B c€0sl CIeayIolne
aAMUHUCTPATUBHBIE POLIETYPHI:

1) mpuem 3asiBiIeHUs O IPUCBOCHUH aJjpeca 00BEKTY HEBUKUMOCTH;
2) mpoBepka HaNU4Musg HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, MPUJIAraeMbIX K
3asIBJICHUIO, U MPABUIBHOCTU OOPMIICHHUS MTPE/ICTABICHHBIX TOKYMEHTOB;
3) monbop M H3y4YCHHE AapPXUBHBIX, MPOEKTHBIX U IMPOUYUX MaTEpUaJOB,
HEOOXOIMMBIX JIJIsl YCTAHOBJICHUS M O(DOPMIICHUS aIpECHBIX TOKYMEHTOB;
4) obcnenoBaHre TEPPUTOPUU HA MECTHOCTH, T/I€ PACIOJIOKEHBI OOBEKTHI
HEJABMKUMOCTH, JJI1 KOTOPBIX YCTAHABIMBAIOTCA aJpeca, B3aMMHOE
COrJacoBaHME  YCTAaHABIMBAEMBIX M  CYIIECTBYIOIIMX  aJpECcOB
ONM3IexKAINX 00bEKTOB HEIBHXKMMOCTH;
5) moAroToBKa, YTBEP)KIEHHWE U BblJaya MOCTAHOBJIEHUS O MPUCBOCHHUU
MIOYTOBOTO ajipeca OOBEKTY HEABMKUMOCTH JIMOO BbIJAaYa OTKa3a B
IPEAOCTABIEHUN MYHULIMIIATIBHON YCITyTH.

3.1.1 [Ipuem 3asiBieHHs O IPUCBOCHUH ajipeca 00BEKTY HEJBUKUMOCTH.

JUtst IpefocTaBlIeHdsT MyHULIUIIAIBHOM YCIyry 3asBUTENb MPEACTaBISET
3asiBJICHME HAa UMs [ 1aBbl aIMUHHUCTpALMU NIOCEJIEHUS, B KOTOPOM YKa3bIBA€TCSI:



— HaUMEHOBaHUE 00BEKTA HEJABUKUMOCTHU U (WJTM) 3€MEJIbHOTO yUacTKa;
— ¢daMunusi, UMs, OTYECTBO 3asBUTENS; HAWUMEHOBaHUE (MOJTHOE H
COKpaIlleHHOE (€CIu HMEETCs) 3asBUTENd, B TOM 4HcIe (PUPMEHHOE
HavMeHoBaHue puandeckoro auna; MHH);
— agpeca (FOpUIUYECKUI U TTIOUYTOBBIN) 3asIBUTEIIS;
— (damMumnusi, UMsi, OTYECTBO, TOJKHOCTh PYKOBOJIUTENS OpraHU3allnu;
— agpec (CTpOUTENbHBIN U TOYTOBBIN) 00BEKTa HEABUKUMOCTH U (KJIN)
3eMEJIBLHOIO Y4acTKa,
3asBIE€HUE MOXKET OBbITh BBITIOJTHEHO OT PYyKH, MAIIMHOIKCHBIM CIIOCOOOM
WJIM U3TOTOBJIEHO MOCPEICTBOM JJIEKTPOHHBIX MTEYATAIOIINX YCTPOICTB.
3.1.2.IlpoBepka Hamuuusi HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB, IpPUJIaraeMbIX K
3asIBJICHUIO, ¥ MIPABHJIBHOCTU O(POPMIICHUS MTPEICTABIICHHBIX IOKYMEHTOB.

CrnenuanucToM aaMUHHUCTPALIMU TOCEJIEHUS, OCYUIECTBISIONIUM IPUEM

3asIBJICHUSI, IPOBOJUTCA MPOBEPKA MPEACTABIECHHBIX TOKYMEHTOB.
3.1.3.Ilon0op W u3ydyeHUE aAPXUBHBIX, MPOEKTHBIX W MPOUYUX MATEPUAJIOB,
HEOOXOMMBIX JIJIsl YCTAHOBIICHUS U 0OPMIICHHUS aIPECHBIX TOKYMEHTOB.

Cnennanuct otTnaena, OTBETCTBEHHBIM 3a aJpEeCHOE XO3SMCTBO, HU3y4aeT
COJIEp>KaHKE JTOKYMEHTOB, MPUJIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO, OCYIIECTBISAECT MOI00p U
W3YUYCHHUE AapPXMBHBIX, MPOCKTHBIX U MPOYMX MaTEPUATIOB, HEOOXOIUMBIX IS
YCTaHOBJICHUSI U1 OPOPMIICHHS aAPECHBIX JJOKYMEHTOB.

3.1.4.06cnenoBanue TEPPUTOPUN HAa MECTHOCTHU, TJI€ PACTOJIOKEHBI 0OBEKTHI
HEJIBH>)KMMOCTH, JIJI1 KOTOPBIX YCTaHABJIMBAKOTCS aJpeca, B3aUMHOE COTJIACOBAHUE
YCTaHABJIMBAEMbIX M  CYIIECTBYIOIIMX aJpEcOB  OJu3NeKalMuXx OOBEKTOB
HEJIBU>)KUMOCTH.

Cnenpanuct oOTAena, OTBETCTBEHHBIM 3a aJIpeCHOE XO3SUCTBO,
OCYIIECTBIISIET OOCIEI0BAHNE TEPPUTOPUU HA MECTHOCTH, TJI€ PACIIOIOKEH OOBEKT
HEJIBU>KUMOCTH, ISl KOTOPOTO YCTAaHABIMBAETCA aJpPEC, a TAKKE OCYILECTBIISIET
B3aMMHOE€ COTJIACOBAHME YCTAHABIMBAEMBIX M  CYHIECTBYIOIIMX  aJPECOB
OJM3IeXKaMX 00BEKTOB HEJABUKUMOCTH.

B cnyudae ycraHoBieHus agpeca 0ObEKTY HEJIBUKUMOCTH Ha TEPPUTOPHH,
Il HEe TMOUMEHOBAHbI AJEMEHTHl YJIUYHOM CETH, B YCTAHOBJIECHHOM MOpPSJIKE
BBITIOJTHSIETCS MPOLIEeypa MPUCBOSHUS Ha3BaHUS JIEMEHTY YJIMYHON CETH.

3.1.5. Unentudukanus OTHOIICHUS JAaHHOTO OOBEKTa HEIABWKUMOCTH U
HCIIOJIb3YEMBIX aJJPECOB.

B ciywyae mnpepocTraBieHuss 3asBUTENEM JOKYMEHTOB, W3 KOTOPBIX
YCMaTPHUBAETCS, YTO OOBEKT HEABMKMUMOCTH UMEET aJpec, OTIWYAIOUIUNCS OT
aZpecoB, MCIOJIb3YEMBIX B MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTax, CHEUUAIUCT OTAEa,
OTBETCTBEHHBIN 3a aJJpeCHOE XO35UCTBO, HA OCHOBAHHM APXUBHBIX JOKYMEHTOB U
3aMucel  TMPOW3BOAUT  HMJCHTU(DHKAIMIO  OTHOIICHUS  JAHHOTO  OOBEKTa
HEJIB>KMMOCTH M UCITOJIb3YEMBIX a/IpECOB.

3.1.6. IloarotoBka, yTBEpKIAEHHUE MU BbIJa4a MOCTAHOBICHUS O MNPUCBOCHUU
MOYTOBOTO  ajpeca OOBEKTYy HEABMIKUMOCTH JUOO BbIJaya OTKa3a B
MPEeA0CTaBICHUY MYHUIIUTIATBHON YCITyTH:



1).OcHoBaHMeM Juisi Hayana aJMUHUCTPATUBHON MpOLEAYypbl SBISETCA
NPUHATHE PELIEHUs] O MPUCBOEHUU MOYTOBOrO ajJpeca OOBEKTY HEIBUKUMOCTH
1160 00 0TKa3e B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIIBHON YCITYTH.

2).OTBETCTBEHHBIN CIELHMATUCT MOATOTABIMBAET MPOEKT MOCTAHOBJICHUS
aJIMUHUCTPALIMM  TIOCEJEHUs O TMPUCBOEHUM TIOYTOBOTO ajpeca OOBEKTY
HEJBUKUMOCTH.

3).IToArOTOBIEHHBI NPOEKT IOCTAHOBICHHS O IPUCBOEHUU IIOYTOBOTO
angpeca OOBEKTYy HEIBMKUMOCTH HampaBisieTcs i coryacoBaHust [aBe
aJMUHUCTPALIMH CEIIBCKOTO IOCETIEHUS.

4).B ciyyae HECOOTBETCTBUS MOArOTOBJIEHHOTO IMPOEKTA MOCTAHOBIEHUS O
OPUCBOCHUU TIOYTOBOTO ajpeca OOBEKTY HEIBMKUMOCTH MPEICTaBICHHBIM
JOKYMEHTaM, IPOEKT MOCTAHOBJIECHUS BO3BPALIACTCS CHELUAINCTY B LEIAX
I0pabOTKHU Ha CPOK, HE MPEBBIILAIOIINNA 2 pabounx JHEH.

5).Ilocne cormacoBanuss W noAnvcaHus ['7aBo  agMUHHCTpanuu
MOCTAHOBJICHUS O TPHUCBOCHHMM IOYTOBOrO ajJipeca OOBEKTY HEABUKUMOCTH
OTBETCTBEHHBIM CHEIHAINCT BHOCUT COOTBETCTBYIOIIME M3MEHEHHUS B aJIpECHBIM
peectp.

6).3asBUTENI0 JINYHO NEPENACTCs] OJMH OK3EMIUIAP IMOCTAaHOBJIEHUS O
IPUCBOEHUU MOYTOBOT'O a/ipeca OObEKTY HEABMIKUMOCTH.

[TocTaHoBieHHE O MPUCBOCHUU MOYTOBOIO ajpeca OObEKTY HEABMKUMOCTH
MOKET OBbITh BBIJAHO YINOJIHOMOYEHHOMY JIOBEPEHHOCTHIO JIHUIy Ha PYKU C
NPEABABICHUEM IOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTD.

7).IIpoexT nucbmMa 00 OTKa3ze B MPEIOCTABICHUH MYHUIIMNAIBHON YCIyrH
opopminisiercss B TeueHue 10-TH THEH ¢ MOMEHTa PETHUCTpALlMU 3asBICHHS IPH
HaJM4YUM  OCHOBAHWW, IPEAYCMOTPEHHBIX IIyHKTOM  2.7.  HAaCTOAIIETO
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO PpErJIaMEHTa, BBIABIECHHBIX B IPOLIECCE PACCMOTPEHUS
MIPEICTABIICHHBIX IOKYMEHTOB.

8).JlucekMo 00 oOTKaze B MPEIOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHON YCIyTH
nepeaaercs 3asBUTEIIO JIMYHO UM HAIIPABIISIETCS] TOCPEACTBOM MOYTOBOM CBSI3H.

3.1.7.Bpinaya 3asBUTENI0 IOCTAHOBJIEHMSI O IPHUCBOCHUU ajpeca OOBEKTY
HEJBM>KUMOCTH UJIM OTKa3a B IPUCBOCHUH aJjpeca OOBEKTY HEJBUKUMOCTH.

CrnenmpanucroM aJIMHHHMCTPALMM ITOCEJICHHS], OCYIIECTBISIOIIAM IPUEM
3asIBJICHMS], MPOU3BOJAUTCS BblAAa4a 3asBUTEIIO ITOCTAHOBIICHHS O IPHCBOCHHUU
aapeca 00bEeKTY HEJIBUYKUMOCTH.

4. HOpﬂI[OK Hu q)OpMLl KOHTPOJISA UCITOJIHEHUS AAIMUHUCTPATUBHOI'O
periamMeHTa.

4.1. Tekymuidi KOHTPOJb COOJIONCHUS TOCIEI0BATEILHOCTH JICUCTBUH,
OMPENICNICHHBIX  aJIMUHUCTPATUBHBIMU  TMPOLEAYpaMU MO  MPEIOCTABICHUIO
MYHULIUTIATBHON YCIYTH ¥ MPUHSATHEM PEIICHHUI CHEIUaTMCTOM OCYIIECTBIISCTCS
JNOJKHOCTHBIM ~ JIMIIOM —  HayaJlbHUKOM  OTAeNa. TeKyuidl  KOHTPOJIb
OCYUIIECTBJISIETCS  IyTeM  MPOBEACHUS  JOHKHOCTHBIM  JIMIIOM  IPOBEPOK
COOJIIOJICHUSI W WCIIOJIHEHUS CHEIHAIUCTOM TOJIOKEHUN aJIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa.

[TeprouYHOCTh OCYILIECTBICHUSI TEKYILIEr0 KOHTPOJS HOCUT IUJIAHOBBIN



xapaktep (OocyullecTBiseTcss 2 pa3a B TOJl) M BHEIUIAHOBBIM XapakTtep (1o
KOHKPETHOMY OOpAILEHUIO 3asSBUTEIS).

4.2. KOHTponb MOJHOTBI M KayecTBa MPEJOCTABICHHUS MYHHIIMIAIbHON
YCIYTH OCYILECTBIISIETCS KOMHCCHEHN, CO3JAHHOM, IO PpAaCHOPSIKEHHUIO TJIaBbI
CEJIbCKOTO TIOCEJIEHHWs U BKIIOYaeT B cels mpoBeieHHe mnpoBepok. IIpoBepku
MOTYT OBITh IJIAHOBBIMH (TIPOBOJATCA 1 pa3 B ToJ) U BHEIUIAHOBBIMH (TIO
KOHKPETHOMY OOpAIllEHUIO 3asBUTEIIS).

[IpenMeToM MpOBEPOK SIBISAETCS KAYECTBO U JIOCTYNHOCTh MYHMIIMIAIBLHON
yciyru (CoOI0/IEHUE CPOKOB MPEIOCTABICHUS, YCIOBUN OXHAAHUS TpUeMa,
nopsijka "HGOPMUPOBAHUS O MYHUIIMIIAIIBHOM yCiIyre, 000CHOBAaHHOCTh OTKA30B B
MPEIOCTABICHUN  MYHUIUMINAIBHOM  YCIYTH,  OTCYTCTBHE€  HM30BITOYHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIX JNEUCTBUI). B LENAX KOHTPOJS MOTYyT MPOBOJUTHCSA ONPOCHI
IIOJTy4YaTesned MyHALIIMIAIbHON YCIIyTH.

43. B unensx KOHTPOJS MOIYT MNPOBOJAUTHCS ONPOCHI MOJIydaTenen
MYHULANAIBHON yCIyru. Pe3ynbTaThl MPOBEPOK KOMUCCHS MPEAOCTABISAET TIIABE
CENBCKOTO MOCEJICHHUS.

4.4. KoHTpOJb HCNOJHEHHS aAMUHHUCTPATHUBHOTO PETIAMEHTA CO CTOPOHBI
rpaxiaH, MX 00ObeIMHEHUI 1 OpTaHU3alui OCYILECTBISETCS B MOPSAIKE U popMax,
ycTaHOBIIeHHbIX DPenepanbHbiM 3aKk0HOM OT 02.05.2006 r. Ne 59-®@3 «O mnopsiake
paccMoTpeHus oopaieHuit rpaxaan Poccuiickoit deneparumy.

4.5. OTBETCTBEHHOCTh CHENUAINCTOB U JAOKHOCTHOIO JIMIA 3aKPEIUISETCS B
JOJDKHOCTHOM MHCTPYKLUMH B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHMSIMHU 3aKOHOJATENIHCTBA
Poccuiickon @enepanum.

CriennanucThbl HECYT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- COXPaHHOCTb JOKYMEHTOB;

- IPaBUWJILHOCTb 3aII0JHEHHUSI JOKYMEHTOB;

- COOJII0/IEHHE CPOKOB PACCMOTPEHUS.

MyHUIMITAIBHBIA ~ CIIY’KAIlMK,  JOIYCTUBIIMM  HApyLIEHWE  JaHHOIO
Pernamenra npuBiekaercs K JUCUUILUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU
co crareeir 192 TpynoBoro konekca Poccuiickoit ®enepanuu, crarbeid 27
®enepanbHoro 3akoHa ot 02.03.2007 r. Ne 25-®3 «O MyHULMINATIBHON ciyx0e B
Poccuiickon @enepauum».

5. JocyneOHbIi MOPAA0OK 00:KaJ10BaHMsI pelleHUi U aeicTBUil (0e31eilicTBHN)
OpraHa, npeAoCcTABJAIIIEr0 MyHUIUNAJIbHYI0 YCJIYIY, a TAK/Ke HX
JAOJIKHOCTHBIX JIMIL

5.1. OGxanoBanue neicTBus (0e31E€UCTBHSI) M PELICHUN, OCYIIECTBISEMbIX
(MPUHATBHIX) B XOJAE MPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHONH YCIyTH B JOCYIeOHOM
MOpsIIKE:

- 3agBHTEIh MOXET OOpaTUTBhCS C KAIOOOW HAa pEIIeHUE WU JIeHCTBUE
(6e3neiicTBue), ocyiiecTBisieMoe (IMPUHATOE) HAa OCHOBAHUHU  HACTOSAIIETO
PernmamenTa yCTHO WM TIHCBMEHHO K CHEIHAIUCTY aIMUHHUCTpAIlUH, TJIaBe
BepxHecepeOpsHCKOTO CENbCKOTro MOCEICHMSL.

5.2. OOpamienusi rpakJiaH, cojiep)kamiyue 00KaJoBaHUE pPEUICHUM, NeWCTBUIMA
(Oe3nelicTBUS) OopraHa, MPEAOCTaBISIONIETO T'OCYIAapPCTBEHHYIO YCIYTy, a TaKxke
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JOJKHOCTHBIX JIMI[ HE MOTYT HANpPaBISATHCA OTUM JODKHOCTHBIM JIMIIAM JIJIS
PacCMOTPEHHUS U JJaYH OTBETA.

5.3. Ilpu oOparieHun ¢ yCTHOM kajno0oi OTBET Ha OOpallleHHE C corjacus
rpaKJaHUHA MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JUYHOTO MPUEMA, OCYIICCTBISIEMOTO
BBIIICCTOSANIMMU  JIOJDKHOCTHBIMU ~ JIUIIaMUA. B OCTalbHBIX CIydasX JdaeTcs
MMCbMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBICHHBIX B XKajno00e BOIPOCOB.

5.4. B nuceMeHHOM o0OpatieHuu (>kao0e) yKa3bIBaloTC:

- HAMMEHOBaHWE OpraHa, B KOTOPBIM HampamiseTcss oOpaiieHue, Jnubo
(dbaMuIuIo, UM, 0TYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOHKHOCTHOTO JIHIIA;

- (hammmst, UMsI, OTYECTBO TPAKIAHUHA;

- IOYTOBBIN ajpec, MO KOTOPOMY JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJICH OTBET;

- mpeaMeT obparieHus (xaao0bl);

- TUYHAS TIOJITUCH 3asIBUTENS (€T0 YIIOJTHOMOYEHHOTO MPEJCTABUTENS) U J1aTa;

- JIOBEpEeHHOCTh (B CiIy4ae, €ClIM B HMHTEpecax 3asBHUTENs oOparaercs
YIIOJITHOMOYEHHOE JIUIIO).

B cmydae HE0OOXOOUMOCTH B TOJATBEPXKICHHUE CBOMX JIOBOJOB 3asBHUTEIH
MpUIaracT K MMCbMEHHOM Kalo0e TOKYMEHTHI M MaTepHUaJIbl TUOO UX KOIHUH.

31. Eciu B muchbMeHHOM jkallobe He yKka3aHbl HAaMMEHOBAaHUE 3asBUTENS U
MOYTOBBIN aJpec, 0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HAIIPABJIEH OTBET, OTBET HAa Kajo0y
HE TIPEJICTABIISETCS.

32. Ecnu TekcT >kanoObl HE TOAJMAETCS MPOYTEHHUIO, OTBET Ha JKaloOy He
JaeTCsi, O UeM B TEUCHHE CEMU JHEH CO JHS PETUCTPAIMH COOOIIAeTCs 3asIBUTEINIO,
HaIlpaBUBIIEMY >Kajo0y, B THUCBMEHHOM BHJE, €CIM €ro IMOYTOBBIN aJpec
MOJIJTAETCS TPOUYTEHUIO.

33. Ecnu B xayiobe 3asBUTEIIS COAEPIKUTCS BOMPOC, HA KOTOPHINA 3aIBUTEIIO
MHOTOKPATHO JIaBaJIUCh MUCHBMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEE
HaIpaBIsIEMBIMH OOpAIIEHUSIMH, W TIPH 3TOM B Kalo0e HE TPHBOAATCS HOBBIC
JOBOJIbI WJIM OOCTOSATENIhCTBA, MPUHUMACTCS pEIICHHE O 0e30CHOBATEIHLHOCTH
OUYepETHON IKajao0bl M TPEKPAIICHUH TEPEIUCKH C 3asBUTEIIEM [0 JaHHOMY
Bonpocy. O 1aHHOM PellIeHUH YBEOMIISIETCS 3asBUTEIb, HAIPABUBIIUH 5Kall00Yy.

34. JKanoObl, B KOTOPBIX COAEPKATCS HELEH3YpPHbIE MO0 OCKOPOUTEThHBIE
BBIPAKEHUSI, YIPO3bl KU3HH, 3J0POBBI0 UM HMYIIECTBY JODKHOCTHOTO JUIA, a
TaK)K€ WIEHOB €r0 CEeMbM, MOTYT OBITb OCTaBJICHBI 0O€3 OTBETa IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B HUX BOMPOCOB, a TPAKIAHWHY, HAMPABHUBIIETO OOpaIieHue,
HEO0OXOMMO COOOITUTH O HEJIOMYCTUMOCTH 37I0YTTOTPEOICHUSI CBOUM TIPABOM.

35. 3asBuUTENM WMEIOT TMPaBO HA TMOJYYCHHUE B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOM
nopsiaike HWHPOpPMAMU U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJisi OOOCHOBAaHHUS U
PacCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

36. B pesynbrare paccMOTpEHHUs KaJloObl MPUHUMAETCA pelieHue 00 ee
YAOBIECTBOPCHUHU C NPUHATHEM MEp K YCTPAHCHHIO BBISBICHHBIX HApPYIICHUH U
peIICHHEM BONpOca O HaKa3aHWW BHHOBHBIX JIMII JUOO 00 OTKase B
YAOBIIETBOPEHUH KaJIO0BbI.

37. Kanoba cunraercs pa3pelieHHON, €ClIi paCCMOTPEHBI BCE MOCTABICHHBIE
B HEW BOMPOCHI, MPUHSTHI BCE HEOOXOIUMbIE MEPHI IO BOCCTAHOBIICHUIO U 3AIIUTE
HapyIIEHHBIX TMpaB, CBOOOJI W 3aKOHHBIX HWHTEPECOB 3asBHUTENS U JIAHBI



MCUYEPIBIBAIOIINE MUCHbMEHHBIE M YCTHBIE C COTJIacusl 3aUHTEPECOBAHHOIO JIMIlA
OTBETEHI.

38. Kanoba momxHa ObITH paccMoTpeHa B TeueHue 30 nHE ¢ MOMEHTa ee
MOCTYTUICHUS.

49. JleiictBusa (Oe3aeicTBHE) AOMKHOCTHBIX JIMI] MOTYT OBITH O0ajl0BaHbI
rpakXJIaHaMud B CyJIeOHOM TIOpSIIKE B COOTBETCTBUM C  JACHCTBYIOIIMM
3aKOHOIAaTEILCTBOM.



[Tpunosxxenue Ne 1

K AZIMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY
IPEI0CTaBIECHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIYTH
«I[IpucBoenue anpeca 0ObEKTY
HEJBUKMMOCTH

®OPMA BJIAHKA 3ASIBJIEHMS
HA INTPEJOCTABJIEHUE MYHUIIMITAJIBHOU YCJIYT'U

I'maBe BepxuecepeOpsiHCKOTO
CEJIBCKOTO MOCEJIECHUS

3ASBJIEHUE

[Ipomy mpucBouTh aapec OOBEKTY HEABMKMMOCTU, KOTOPBIM MPUHAIJICKUT MHE Ha TpaBe
COOCTBEHHOCTHU Ha Tepputopuu BepxHecepeOpsHCKOro ceIbCKOTro MOCEIeHUs

O cebe 3asBIIAAIO CIIETYIONIEE:
3asBUTEID:

®.1.0.
MecTo KHUTenbCTBA (110 JaHHBIM PETHCTPAIIMOHHOTO Y4eTa)
KonrakTHslii TenedoH:

[Ipunoxenus:

1) mpaBoyCTaHaBIMBAIOLIME TOKYMEHTHI Ha OOBEKT HEIABMKUMOCTH (IIOJUTMHHUKU MU
3aCBH/JIETEIIbCTBOBAHHBIE B HOTAPUAIBHOM HOPSAKE KOIHHU);

2) NOBEPEHHOCTh Ha IMpPAaBO MPEJCTABIATh MHTEPEChl COOCTBEHHHMKA COOTBETCTBYIOIIETO
IIOMELICHMS, B CIIy4ae IPEIOCTaBICHUS 3asIBICHUS IIPEICTABUTENIEM 10 JOBEPEHHOCTH;

3) xomus mnacmopra COOCTBEHHHMKAa OOBEKTa HEIBMKUMOCTH - (DU3MYECKOro JIHIIA,
CBUJETEIBCTBO O I'OCYJAPCTBEHHOM PETUCTPALMH IOPUANYECKOTO JIMLA.

Jata Iloanuce

(®.J.0))



[Tpunosxxenue Ne 2

K aIMAHUCTPATUBHOMY PETIaMEHTY
IPEI0CTaBIECHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIYTH
«IIpucBoenue aapeca 0OBEKTY

Biaok-cxema

HEIBMKUMOCTH))

[OCJIEIOBATEIILHOCTH UCIIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX IIPOLIEAYDP NIPEAOCTABICHUS
MYHULMINIATBHOU ycayru «IIpucBoeHue ajgpeca 00bEKTY HEIBHKUMOCTH
PacHOI0XKEHHBIM Ha TEPPUTOPUN JIO3HAHCKOTO CEIbCKOI0 MOCEIEHNI MyHUIIMIIAIBHOTO paiioHa

[MoaroroBka yBegomieHUs
00 oTKa3e B IPUCBOCHUA
aapeca 00bEKTy
HEJIBUKUMOCTH

Brigaua (HanpasneHue)
3asBUTEINIO YBEIOMIICHUS
00 OTKa3e B IPUCBOCHUN

aapeca 00BEKTY
HEIABUXUMOCTHU

«PoBenbckuii paiton» benroponckoit obmactu »

[Ipuem u peructpanus
3asIBIICHUS
0 TIPHCBOCHUU aJipeca
00BEKTY HEJBIXKUMOCTH

Hanmuue ocHoBaHMii 1119 OTKa3a B

_TPCIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIRHON YCIYTH

PaccmoTpeHnue 3asBneHus u
JOKYMEHTOB

OtcyTcTBUE
OCHOBaHHH IS
OTKa3a B
MPeoCTaBIIeH
HH
MYHHLHMAIBHO

~— it ycnyru _——

Odopmienue
pacropsKeHUe 0
MPHCBOCHUH ajipeca
00BEKTY HEJBHXKUMOCTH

Brinaua (Hanpasienue)
sassuremo ['TI3Y u
pactiopspkeHus 00
yrBepxaernn [ TI3Y




[Tpunosxxenue Ne 3

K QJIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY
IPEIOCTaBIICHHUS MYHHUIIUTIATbHOM
yenyru «IIpucBoenune aapeca
O0BEKTY HEIBMIKUMOCTHDY

Baok-cxema
[IOCJIEI0OBATEIILHOCTH UCIIOJIHEHNS aIMUHUCTPATUBHEBIX IIPOLIEAYDP NPEAOCTABICHUS
MYHHULIMNAIBHON yCinyru «IIpucBoenue anpeca 00beKTy HEIBHKUMOCTH
pAacIoNOXEHHBIM Ha TEPPUTOPUH JIOZHSHCKOTO CENIBCKOTO MOCENIEHUS MyHUITUIIAIIBHOTO PaiioHa
«PoBenbckuit paiton» benropoackoii o0i1acTi

OOpaieHnue 3aaBUTes

v

IIpuém u perucrpanns JOKyMEHTOB <—

v

Hainuue 006CcTOATENLCTB
n.2.8. Permamenta

> IIpenocraBieHue HEAOCTAIOIINX
JIIOKYMEHTOB

Ia
Hannune o0cTosTENRCTB 11. 2.9.

Pernamenra

l HCT
\

v

HpI/ICBOGHI/IC aapeca O6’beKTy HCABMXKNUMOCTH

v |

A

Brinaua 3asButento Pacniopsiokenus o

Otka3 B MMpeaoCTaBJICHUN
MPUCBOCHHUHU aJipeca 061)e1<Ty HCABHXXKMMOCTHU

MYHUINTATBHON YCITyTH




HanMEHOBaHUC aIMUHUCTPAUU MYHUITUTIAJIBHOTO 06pa30BaHI/I}I

ITOCTAHOBJIEHUE

Jara Howmep

O mpucBoeHuu aapeca
00BEKTY aJipecaliu

PykoBonctBysice ®enepansubiv 3akoHOM Nel31 @3 ot 06.10.2003 06 obmmx
IIPUHIUIIAX MECTHOTO camoyIpaBieHus B Poccuiickor Denepamum ........ovevvvniiinnennean...

TlocTanoBsO

MecTononoxeHne o0beKTa aJpecanunu:

C KaacTpoBbIM HOMEPOM

CBeneHHS O TOJDKHOCTHOM JIMIIE, TTOAIMMCHIBAIOIIEM TTOCTAHOBIICHHUE:
JIOMKHOCTh
damMuus, THAITAATBI

[IpucBaMBaeMbli __aapec

Cy0pext Poccuiickoii deneparuu

Paiton

TTocenenune

T'opon

HaceneHHsIi MyHKT (cemo, IOCENOK U T.1.)

[InanupoBoYHas CTPyKTypa

YJ'IPI‘IHO-HOPO)KHEUI CCTh

3eMeNnbHbIN yYacToK
31aHue, CoopyKeHue

TTomemenne
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	от «10» августа 2016 г. № 75
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТАМ НЕДВИЖИМОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ
	ВЕРХНЕСЕРЕБРЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»
	1. Общие положения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости» на территории Верхнесеребрянского сельского поселения.
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Верхнесеребрянского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является – постановление администрации Верхнесеребрянского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.
	2.4.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.
	2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги: в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	- Конституция Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	-Устав Верхнесеребрянского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области (принят решением Земским собранием Верхнесеребрянского сельского поселения муниципального района «Ровеньский район» Белгородской области от 14 октября 2007 года № 11)
	2.6. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:
	1) заявление о присвоении (изменении) адреса объекту недвижимости по форме (приложение № 1);
	2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
	3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства;
	4) кадастровый или технический паспорт на здание, строение или сооружение;
	5) разрешение на ввод в эксплуатацию в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя.
	Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 5 настоящего пункта, запрашиваются отделом архитектуры в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
	Уполномоченному органу при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от гражданина (представителя) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, также нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ перечень документов.

	2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
	- непредставление документов согласно п. 9 настоящего Регламента;
	- представление документов в ненадлежащий орган;
	- несоблюдение предусмотренных статьями 22, 23 Жилищного кодекса Российской Федерации условий для перевода помещения;
	- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	2.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.
	2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	3) телефонную связь;
	4) оборудование мест ожидания;
	5) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
	Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий Регламент.
	2.11. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);
	- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);
	- бесплатность получения муниципальной услуги;
	- транспортная и пешеходная доступность здания администрации;
	- режим работы администрации и специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
	- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.
	Показателями качества муниципальной услуги являются:
	- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);
	- точность обработки данных, правильность оформления документов;
	- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);
	- количество обоснованных жалоб.
	4. Порядок и формы контроля исполнения административного регламента.
	4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом осуществляется должностным лицом – начальником отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента.
	Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
	4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, созданной, по распоряжению главы сельского поселения и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).
	Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.
	4.3. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе сельского поселения.
	4.4. Контроль исполнения административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	4.5. Ответственность специалистов и должностного лица закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Специалисты несут персональную ответственность за:
	- сохранность документов;
	- правильность заполнения документов;
	- соблюдение сроков рассмотрения.
	Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
	5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
	5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке:
	- заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента устно или письменно к специалисту администрации, главе Верхнесеребрянского сельского поселения.
	Приложение № 1
	к Административному регламенту
	предоставления муниципальной услуги
	«Присвоение адреса объекту
	недвижимости»
	ФОРМА БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ
	НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу присвоить адрес объекту недвижимости, который принадлежит мне на праве собственности на территории Верхнесеребрянского сельского поселения
	Приложения:
	1) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
	2) доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения, в случае предоставления заявления представителем по доверенности;
	3) копия паспорта собственника объекта недвижимости - физического лица, свидетельство о государственной регистрации юридического лица.
	Дата ____________________________ Подпись _________________________________
	предоставления муниципальной услуги
	«Присвоение адреса объекту
	недвижимости»
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»


